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ANUNT

PRIVIND ORGANIZARE CONCURS DE RECRUTARE PENTRU OCUPAREA PE
PERIOADA NEDETERMINATA A UNEI F UNCTII PUBLICE DE EXECU TIE VACANTE

Primaria Comunei Mznesti, Judetul Prahova organizeazi concurs de recrutare pentru ocuparea
pe perioada nedeterminati a unei functii publice de executie vacante, dupd cum urmeazi:

COMPARTIMENT ACHIZITII PUBLICE
-1 functie publici de executie de Consilier Achizitii Publice grad profesional Asistent
— Nivelul studiilor : studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau
echivalenti;

~ Vechime: -minim 1 an in specialitatea studiilor, necesare exercitirii functiei publice
Concursul consti in dous etape:

1.Proba scrisi pe data de 13.04.2020, ora 10,00.
2.Interviul pe data de 16.04.2020, ora 10,00.

Conditii generale pentru inscriere la concurs:

-sa aibé cetatenia romana si domiciliul in Roménia;

-cunoaste limba romana scris si vorbit;

-are varsta de minim 18 ani impliniti;

-are capacitate deplind de exercitiu;

-are o stare de sandtate corespunzatoare functiei publice pentru care candideazi, atestata pe
baza certificatului de examen medical de specialitate;

-indeplineste conditiile de studii previazute de lege pentru functia publici;

-nu a fost condamnat pentru sdvargirea unei infractiuni contra umanititii, contra statului sau
contra autorititii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care impiedic3 infiptuirea justitiei, de fals
or1 a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sivarsite cu intentie, care ar face-o incompatibili
Cu exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea;

- nu a fost destituiti dintr-o functie publicd sau nu i-a incetat contractul individual de munca
pentru motive disciplinare in ultimii 7 ani;
-nu a desfasurat activitate de politie politici.
Conditii specifice postului:
Studii: studii universitare de licenta absolvite cu diploma diploma de licent sau
echivalent.
Vechime: -minim 1 an in specialitatea studiilor, necesare exercitirii functiei publice;
Dosarele se vor depune la secretariatul comisiei din cadrul Primiriei Manesti, nr.134 ,
Judetul Prahova, in vederea participarii la concurs, in perioada 12 martie -31 martie 2020.



Dosarul de concurs:
Tn vederea participdrii la concurs, candidatii depun dosarul de concurs, care va contine in mod

obligatoriu:

1.Formularul de inscriere : se dateazi si se semneazi la depunerea dosarului de concurs, in fata
persoanelor care asigura secretariatul comisiei de concurs;

2.Copia actului de identitate;

3.Copiile diplomelor de studii si a altor acte care atesta efectuarea unor specializari;

4.Copia carnetului de munca sau, dupa caz, o adeverinta care sa ateste vechimea in munca si,
dupa caz in specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei publice;

5.Cazierul judiciar;

6.Adeverinta care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare, eliberata de catre medicul de
familie sau de catre unitatile sanitare abilitate.

7.Declaratie pe proprie raspsundere sau adeverinta care sa ateste ca nu a desfasurat activitati de

politie politica ;

Documentele vor fi prezentate in copie legalizata sau insotite de documentele originale care se
certifica pentru conformitatea cu originalul de catre secretarul comisiei de concurs.

Dosarul se depune complet la secretarul comisiei de concurs din cadrul Primariei Manesti,
nr.134, Judetul Prahova, care va pune la dispozitie si formularul de inscriere.

Bibliografia, tematica si alte date vor fi afigate la sediul Primariei Manesti.

Telefonic 0244/484470 se pot lua informatii de la dna Roman Ramona Mihaela -Secretarul

Comisiei -Consilier Asistent in cadrul Primriei Comunei Manesti.
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BIBLIOGRAFIE

IN VEDEREA OCUPARII PRIN CONCURS DE RECRUTARE
A POSTULUI VACANT DIN CADRUL PRIMARIE] MANESTI,
COMPARTIMENTUL ACHIZITII PUBLICE
CONSILIER ACHIZTII PUBLICE

— PROBA SCRISA - 13.04.2020 , ORA 10.00
— INTERVIUL - 16.04.2020 , ORA 10.00

COMPARTIMENT ACHIZITII PUBLICE

1. Constitutia Romaniei, republicati cu modificirile si completarile ulterioare;

2. Codul Administrativ aprobat prin OUG nr.57/2019

3. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

4. HG nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractuluj de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice;

5.Legea nr. 100/2016 privind concesiunile de lucréri si concesiunile de servicii;
6.Legea nr. 101/2016 privind remediile si cdile de atac In materie de atribuire a
contractelor de achizitie publici, a contractelor sectoriale §i a contractelor de concesiune de lucriri
§1 concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului Nafional de
Solutionare a Contestatijlor;

7. Legea 287/2009 privind Codul Civil, republicati si actualizats.

NOTA -Candidatii vor avea in vedere la studierea actelor normative din bibliografie, inclusiv
republicirile, modificarile si completarile acestora la zi.
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ATRIBUTIILE PREVAZUTE iN FISA POSTULUIL
rivind organizarea concursului de recrutare pentru ocuparea functiei publice de
executie vacanti de Consilier A chizitii publice grad profesional Asistent

1. intocme§te $i propune spre aprobare ordonatorului principal de credite strategia achizitiilor
publice anuali.

2. Asigura, intocmeste si raspunde de organizarea si desfasurarea procedurilor de achizitii
publice conform legislatiei in vigoare, dupa cum urmeaza:

* publicitatea achizitiilor publice (anunturi de intentie, de participare si de atribuire).
* initiaza lansarea procedurii de achizitii publice in SEAP;

* intocmirea caietului de sarcini;

* Iintocmirea documentatiilor de aribuire si a celor descriptive, prezentarea ofertelor si
lamurirea eventualelor neclaritati legate de acestea;

* intocmirea notei estimative a contractului si a notei Justificative cu privire la procedurile
deachizitie publica,

* intocmirea rapoartelor pentru constituirea comisiilor de evaluare in vederea atribuirii
contractelor de achizitie publica,

* intocmirea rapoartelor de adjudecare sau de anulare a procedurilor de achizitie publica,
* intocmirea referatelor de necesitate pentru aprobarea procedurilor de achizitie publica;

* intocmirea referatelor pentru numirea comisiilor de evaluare pentru atribuirea contractelor
de achizitii publice;

* asigura desfasurarea propriu zisa a procedurilor de achizitic publica de atribuirea
contractelor de furnizare produse, servicii si lucrari;

* intocmirea proceselor verbale la deschiderea ofertelor;

* analizarea ofertelor depuse;

* emiterea hotararilor de adjudecare

*  primirea si rezolvarea contestatiilor;

* intocmirea rezolutiilor la contestatiile depuse;

* participarea la incheierea contractelor de achizitie publica;

* urmarirea respectarii contractelor de achizitii publice din punct de vedere al respectarii



valorilor si termenelor, confirmarea realitatii regularitatii si legalitatii platilor aferente
contractelor facandu-se de compartimentele care au propus si solicitat achizitia publica
respectiva.

3.Solicitd compartimentelor de specialitate referate de necesitate cu privire la lucrérile ,
serviciile si produsele ce se vor achizitiona in anul urmator celui curent pentru a fi incluse
in planul anual al achizitiilor publice .

4.Verificd dacd referatele respective cuprind scopul, valoarea estimati, data previzionald a
achizitiei si alte detalii pentru stabilirea valorii de achizitii.

S.Tntocme§te si propune spre aprobare ordonatorului principal de credite , notele
conceptuale pentru obiectivele noi de investitii

6.Intocmeste programul anual al achizitiilor publice si il supune spre aprobare citre
Consiliul Local odata cu bugetul .

7.Participa in comisiile privind achizitiile publice, analizi oferte evaluare , oferte finale,
receptii partiale, receptii la terminarea lucririlor

8.Urmdreste derularea achizitiilor conform Programului anual al achizitiilor

9.Realizeazi inregistrarea si accesul in Sistemul Electronic de Achizitii Publice (S.E.A.P)
ca utilizator , reprezentant al Autoritétii Contractante in baza cererii de inregistrare.

10.Efectueazd Inregistrarea si reinnoirea inregistrarii in S.E.A.P respectind procedura
electronicd implementata stabiliti de ANAP.

11.Raspunde pentru corectitudinea datelor i informatiilor procesate si are obligatia de a
transmite operatorului S.E.A.P orice modificare survenit in legaturi cu aceste date .

12. Administreaza Certificatul Digital de Inregistrare incredintat de citre operatatorul
S.E.A P si rispunde de acesta in calitate de utilizator al Autoritatii Contractante.

13.Administreazi Certificatul pentru semnitura digitald pentru achizitii

14.Aplicd procedurile de achizitii publice in conformitate cu prevederile legii privind
achizitiile publice si a Metodologiei de aplicare a cesteia.

15.81 alte sarcini primite din partea Primarului, Viceprimarului, Secretarului sau Consiliului
Local.



