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ANUNT

PRIVIND ORGANIZARE CONCURS DE RECRUTARE PENTRU OCUPAREA PE
PERIOADA NEDETERMINATA A DOUA FUNCTII PUBLICE DE EXECUTIE VACANTE

Primaria Comunei Manesti, Judetul Prahova organizeaza concurs de recrutare pentru ocuparea
pe perioadd nedeterminatd a doua functii publice de executie vacante, dupa cum urmeaza:

1. COMPARTIMENT URBANISM

-1 functie publica de executie de Consilier I, grad profesional debutant
Nivelul studiilor : - studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii
superioare de lungd durata, absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta, in specializarea
arhitecturd, urbanism, constructii .
Vechime: -nu este cazul

Concursul constd in douad etape:

1.Proba scrisa pe data de 02.06.2022, ora 10,00.
2.Interviul pe data de 08.06.2022 ora 10,00.

Conditii generale pentru inscriere la concurs:

- cetatenia romana si domiciliul in Romania;

- cunoasterea limbii romane, scris si vorbit;

- varsta de minimum 18 ani impliniti;

- capacitate deplind de exercitiu;

- apt din punct de vedere medical si psihologic sa exercite o functie publicd. Atestarea starii de
sdnatate se face pe bazi de examen medical de specialitate, de catre medicul de familie, respectiv pe
baza de evaluare psihologica organizata prin intermediul unitatilor specializate acreditate in
conditiile legii;

- indeplinirea conditiilor de studii si vechime in specialitate prevazute de lege pentru ocuparea
functiei publice;

- indeplinirea conditiilor specifice, conform figei postului, pentru ocuparea functiei publice;

- nu a fost condamnatd pentru sdvarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului sau contra
autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedica infaptuirea justitiei,
infractiuni de fals ori a unei infractiuni savarsite cu intentie care ar face-o incompatibilad cu
exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-
condamnatorie sau dezincriminarea faptei,



- nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita profesia ori activitatea in
executarea careia a savarsit fapta, prin hotarare judecatoreasca definitiva, in conditiile legii;

- nu a fost destituita dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul individual de munca pentru
motive disciplinare in ultimii 3 ani;

- nu a fost lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile previzute de legislatia
specifica.

Conditii specifice postului:

Studii: - studii universitare de licentd absolvite cu diploma4, respectiv studii superioare de
lunga duratéd, absolvite cu diploma de licenta sau echivalentd, in specializarea arhitecturd, urbanism,
constructii .

Vechime: -nu este cazul

Dosarele se vor depune la secretariatul comisiei din cadrul Priméariei Manesti, nr.134 ,
Judetul Prahova, in vederea participarii la concurs, in perioada 03 Mai -23 Mai 2022
Dosarul de concurs:
in vederea participarii la concurs, candidatii depun dosarul de concurs, care va contine in mod

obligatoriu:

1.Formularul de inscriere : se dateaza si se semneazd la depunerea dosarului de concurs, in fata
persoanelor care asigura secretariatul comisiei de concurs;

2.Curriculum vitae , modelul comun european

3.Copia actului de identitate;

4.Copii ale diplomelor de studii , certificatelor si a altor documente care atesta efectuarea unor
specializarisi perfectionari

5.Copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata ,
care sa ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitatepentru ocuparea functiei sau
pentru exercitarea profesiei.

5.Cazierul judiciar;

6.Adeverinta care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare, eliberata de catre medicul de
familie sau de catre unitatile sanitare abilitate.

7.Declaratie pe proprie raspundere prin completarea rubricii corespunzitoare din formularul de

inscriere sau adeverinta care sa ateste lipsa calitdtii de lucrdtoe al Securitatii sau colaborator al
acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica.

Documentele vor fi prezentate in copie legalizata sau insotite de documentele originale care se
certifica pentru conformitatea cu originalul de catre secretarul comisiei de concurs.

Dosarul se depune complet la secretarul comisiei de concurs din cadrul Primariei Manesti,
nr.134, Judetul Prahova, care va pune la dispozitie si formularul de inscriere.

Bibliografia, tematica si alte date vor fi afisate la sediul Primariei Manesti.

2. SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA
A PERSOANELOR

-1 functie publica de executie de Consilier I, grad profesional Asistent
Nivelul studiilor : - studii universitare absolvite cu diplomad de licentd sau echivalentd
Vechime in specialitatea studiilor -minim 1 an vechime in domeniul studiilor

Concursul consta in doud etape:

1.Proba scrisa pe data de 02.06.2022, ora 10,00.
2.Interviul pe data de 08.06.2022, ora 10,00.



Conditii generale pentru inscriere la concurs:
- cetatenia romana si domiciliul in Romania;
- cunoasterea limbii roméane, scris si vorbit;
- varsta de minimum 18 ani impliniti;
- capacitate deplind de exercitiu;
- apt din punct de vedere medical i psihologic sa exercite o functie publicd. Atestarea starii de
sanatate se face pe bazd de examen medical de specialitate, de catre medicul de tamilie, respectiv pe
bazd de evaluare psihologica organizatd prin intermediul unitatilor specializate acreditate n
conditiile legii;
- indeplinirea conditiilor de studii si vechime in specialitate prevazute de lege pentru ocuparea
functiei publice;
- indeplinirea conditiilor specifice, conform fisei postului, pentru ocuparea functiei publice;
- nu a fost condamnata pentru sdvarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului sau contra
autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedica infaptuirea justitiei,
infractiuni de fals ori a unei infractiuni sdvarsite cu intentie care ar face-o incompatibila cu
exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-
condamnatorie sau dezincriminarea faptet;
- nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publicd sau de a exercita profesia ori activitatea in
executarea careia a savarsit fapta, prin hotarare judecadtoreasci definitiva, in conditiile legii;
- nu a fost destituitd dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul individual de munca pentru
motive disciplinare in ultimii 3 ani;
- nu a fost lucrdtor al Securitétii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia
specifica.

Conditii specifice postului:
-Nivelul studiilor : - studii universitare absolvite cu diploma de licentd sau echivalenta
-Vechime in specialitatea studiilor -minim 1 an vechime in domeniul studiilor

Dosarele se vor depune la secretariatul comisiei din cadrul Priméariei Manesti, nr.134 ,
Judetul Prahova, in vederea participarii la concurs, in perioada 03 Mai 2022- 23 Mai 2022
Dosarul de concurs:
In vederea participarii la concurs, candidatii depun dosarul de concurs, care va contine in mod
obligatoriu:
- 1.Formularul de inscriere : se dateaza si se semneaza la depunerea dosarului de concurs, in fata
persoanelor care asigura secretariatul comisiei de concurs;
2.Curriculum vitae , modelul comun european
3.Copia actului de identitate;
4.Copii ale diplomelor de studii , certificatelor si a altor documente care atesta efectuarea unor
specializari si perfectionari
5.Copia a diplomei de specialitate a studiilor superioare necesare exercitarii functiei publice
- 6.Copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata ,
care sa ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea functiei sau
pentru exercitarea profesiei.
7.Cazierul judiciar;
8.Adeverinta care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare, eliberata de catre medicul de
familie sau de catre unitatile sanitare abilitate.
9.Declaratie pe proprie raspundere prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul de
inscriere sau adeverinta care sa ateste lipsa calitdtii de lucrator al Securitatii sau colaborator al
acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica.
Documentele vor fi prezentate in copie legalizata sau insotite de documentele originale care se
certifica pentru conformitatea cu originalul de catre secretarul comisiei de concurs.
Dosarul se depune complet la secretarul comisiei de concurs din cadrul Primariei Manesti,




nr.134, Judetul Prahova, care va pune la dispozitie si formularul de inscriere.
Bibliografia, tematica si alte date vor fi afisate la sediul Primariei Manesti.

Telefonic 0748152692 si 0244/484 304 se pot lua informatii de la dna Streche-Tudoricu Maria-
Irina Secretarul Comisiei - Consilier Superior in cadrul Primariei Comunei Manesti.

PRIMAR,
CONSTANTIN NITOI
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ATRIBUTIILE PREVAZUTE IN FISA POSTULUI
rivind organizarea concursului de recrutare pentru ocuparea functiei publice de
executie vacantd de Consilier I erad profesional Debutant Compartimentul Urbanism

-eliberarea formularelor tip (cereri) pentru eliberarea C.U., A.C. /A.D..;
-verificarea documentatiilor in vederea emiterii certificatelor de urbanism;
-stabilirea documentatiilor si conditiilor in vederea autorizarii;

-redactarea certificatului de urbanism,;

-inregistrarea certificatului de urbanism in registrul de certificate, si eliberarea acestuia
impreund cu planul de situatie si Incadrare in zona vizat anexa la C.U.

-prelungirea valabilitatii certificatului de urbanism;

-calcularea si instiintarea beneficiarilor privind taxele legale de platd pentru eliberarea
certificatului de urbanism si autorizatiei de construire;

-verificarea documentatiilor depuse pentru obtinerea autorizatiilor de construire;
-redactarea autorizatiilor de construire;

-semnarea autorizatiilor de construire;

-inregistrarea autorizatiilor de construire in registrul de autorizatii;

-vizarea spre neschimbare a documentatiilor autorizate, precum eliberarea formularelor tip
pentru anunt incepere lucrari.

-prelungirea valabilitatii autorizatiei de construire;

-evidenta anunturilor de incepere lucriri;

-urmdrirea respectarii termenelor din autorizatia de construire;
-intocmirea situatiilor in vederea regularizarii taxelor de autorizare;

-evidenta declaratiilor la terminarea lucrarilor si inchiderea autorizatiilor de construire,
deplasare in teren pentru a verifica daca lucrarile supuse autorizarii au fost executate si urmarirea
stadiului fizic al acestora;

-participarea la receptia la terminarea lucrdrilor si vizarea proceselor verbale de receptie la
terminarea lucrarilor;

-urmarirea respectarii documentatiilor autorizate PAC / PAD pe perioada derularii autorizatiei
si la receptia la terminarea lucrarilor;

-inregistrarea controalelor in teren in registrul unic de control, pastrat de secretarul comunei.

-Verificarea respectarii disciplinei in constructii:
-intocmirea proceselor verbale de control pe care le semneaza alaturi de primar si de
secretarul comunei .



-intocmirea proceselor verbale de constatare si sanctionare a contraventiilor si inregistrarea
acestora in registrul de control.

-eliberarea avizelor de specialitate din partea compartimentului catre Consiliul Local pentru
lucririle care necesitd elaborarea unor documentatii P.U.Z sau P.U.D. si cétre Consiliul Judetean
pentru eliberarea certificatului de urbanism pentru lucrérile ce se executa pe raza localitaii si
eliberarea avizelor de amplasament;

-intocmirea avizului prealabil de oportunitate pentru elaborarea si avizarea documentatiilor de
urbanism PUZ;

-intocmirea rapoartelor pentru proiectele de hotaréare;

-Intocmirea si afisarea lunari a listelor privind C.U, A.C., A.D. eliberate la panoul din holul
primdriei in vederea asigurarii caracterului public al acestora; intocmirea si transmiterea situatiilor
cu privire la C.U. , A.C. si A.D. eliberate catre Inspectoratul Judetean in Constructii Prahova,
intocmirea si transmiterea situatiilor lunare, trimestriale si anuale cétre Directia de Statistica
Prahova si ISC Prahova.

-preluarea sesizarilor si petitiilor aferente compartimentului si tinerea evidentei acestora;

-verificarea in teren a reclamatiilor; in sfera sa de activitate, impreuna cu primarul,
viceprimarul si secretarul comunei.

-intocmirea raspunsurilor la sesizari;
-pregitirea documentatiilor pentru Arhivare din compartimentul in care activeaza.

-verificarea documentatiilor si deplasare in teren pentru eliberarea ANEXEI 17 la Legea
50/1991.

-alte sarcini curente referitoare la activitatea de urbanism.
-implementarea strategiei de dezvoltare a localitatii:
-prioritizarea proiectelor;

-elaborarea scenariilor de dezvoltare teritoriala;
-amenajarea teritoriului local:

-elaborarea documentatiei de amenajarea teritoriului si urbanism pe plan local si asigurarea
caracterului public al acestuia;

-urmarirea valabilitatii documentatiilor de amenajare a teritoriului si urbanism;
-protejarea, promovarea si valorificarea patrimoniului natural si cultural;

-evidentierea zonelor cu riscuri naturale la inundatii si alunecdri de teren;

-asigurarea caracterului public al documentatiilor de amenajare a teritoriului si urbanism;

-consultarea publicului pentru obiectivele dezvoltarii economico-sociale privind amenajarea
teritoriului si dezvoltarea urbanisticd a localitatii, cu participarea primarului, secretarului,
viceprimarului si consilierilor locali

-Instituie si completeaza registrele certificatelor de urbanism si autorizatiilor
deconstruire/desfiintare, operand in acest sens mentiuni referitoare la solicitérile de prelungire,
declaratii de incepere a lucrarilor, etc;

-Raspunde petentilor in termen legal, la cererile si sesizarile facute pe linie de urbanism,
amenajarea teritoriului, autorizatiilor de construire/desfiintare;

-Informeaza solicitantii cu privire la modalitatile de modificare si completare a
documentatiilor pentru avize, in conformitate cu conditiile impuse prin avize.



-Propune sefilor organizarea si efectuarea unui program al actiunilor de control care vizeaza-
legalitatea constructiilor realizate ;

-respectarea autorizatiei de construire in ce priveste: documentatia tehnica vizata spre
neschimbare aferentd autorizatiei de construire emisa, a amplasarii in teren a constructiilor conform
prevederilor codului civil si a normelor de urbanism, a incadrarii lucrarilor de construire in
termenele de valabilitate si de executie impuse prin autorizatie;

-urmdreste incasarea amenzilor contraventionale si respectarea termenelor si a masurilor

stabilite in procesele verbale sau intocmeste, in cazul nerespectdrii acestora, actele necesare
actionari in instantd a contravenientului;

-Intocmeste rapoarte lunare si informdri cu privire la activitatea de urmarire a lucrarilor de
constructii si le prezinta la solicitarea sefilor ierarhici si a consilierilor locali in sedintele de
Consiliu.

-Participi la intocmirea de programe de dezvoltare locala impreuna cu celelalte compartimente
de specialitate din cadrul primériei,( investitii si achizitii publice, cadastru )

-Sa cunoasca toate detaliile privind constructia si sa tind la zi cartea tehnica si jurnalul
evenimentelor pentru fiecare constructie.

-Sa pastreze cartea tehnica a constructiei , sd o completezela zi si sd o predea , la instrainarea
constructiei noului proprietar sau in cazul desfintarii constructiei sa o predea in arhiva primériei ,
pentru pastrare.

-Sa efectueze urmarirea curenta , conform Programului de urmariere curenta pentru
obiectivele de constructii , prin examinare vizuala directa si cu mijloace simple de masurare in
conformitate cu prevederile din cartea tehnica si din reglementérile tehnice specifice , pe categorii
de lucrari si de constructii iar pentru urmaérirea speciala sd supravegheze aplicarea programelor si a
proiectelor intocmite in acest sens.

-Sa sesizeze proprietarului sau administratorului situatiile care pot determina efectuarea unei
expertize tehnice.

-Sa propuna stipularea , in contracte a indatoririlor ce decurg cu privire la urmarirea
comportdrii in exploatare a acestora , la instrdinarea sau la inchirierea constructiilor.

-Comunica instuirea urmaririi speciale asupra unei constructii la Inspectoratul Judetean in
Constructii Prahova.

-Sa propuna efectuarea lucrarilor de intretinere a constructiilor pentru a preveni aparitia unor
deteriorari importante.

-Sa propuna la constructiile prprietate publica , intocmirea studiului de fezabilitate din care
sd rezulte necesitatea , oportunitatea si eficienta economica pentru desfintarea constructiei si sa-1
inainteze spre aprobare Consiliului Local.

-Sa propund intocmirea documentatiei tehnice si sa obtina avizele necesare , precum si
autorizatia de desfintare.

-Sa urmareasca respectarea conditiilor de calitate stabilite precum si reconditionarea si
reciclarea in grad cat mai ridicat a materialelor si a produselor rezultate din demontarea constructiei
cu asigurarea mediului.

-Primeste si alte sarcini primite din partea Primarului, Viceprimarului, Secretarului si
Consiliului Local.



SE APROBA,
PRIMAR,
NITOI CONSTANTIN

BIBLIOGRAFIE/ TEMATICA CONCURS .o |

IN VEDEREA OCUPARII PRIN CONCURS DE RECRUTARE
A POSTULUI VACANT DIN CADRUL PRIMARIEI MANESTI,
COMPARTIMENTUL URBANISM
CONSILIER I, GRAD PROFESIONAL DEBUTANT

- PROBA SCRISA -02.06.2022, ORA 10.00
- INTERVIUL -08.06.2022, ORA 10.00

COMPARTIMENT URBANISM

Bibliografie concurs

1. Constitutia Romaniei
2.Titlul Isi II ale partii a VI-a din ordonanta de urgentd a Guvernului nr.57/2019, cu
modificarile si completarile ulterioare.
3.0G nr.137/2000 — ordonanta privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
descriminare , republicatd cu modificarile si completarile ulterioare
4.Legea 202/2002 — lege privind egalitatea de sanse intre femei si barbati , republicata cu
modificarile si completarile ulterioare
5. Legeanr. 50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii, republicata,
cu modificdrile si completarile ulterioare;
6. Ordinul Ministerului Dezvoltarii regionale si Locuintei nr. 839/2009 pentru aprobarea
Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 50/1991 privind autorizarea executirii lucrarilor de
constructii;
7. Legea nr. 10/1995 privind calitatea in constructii, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare;
8. Legea nr. 350/2001 privind amenajarea teritoriului si urbanismul, cu modificarile si
completdrile ulterioare.

NOTA -Candidatii vor avea in vedere la studierea actelor normative din bibliografie,
inclusiv republicdrile, modificérile si completarile acestora la zi.
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ATRIBUTIILE PREVAZUTE IN FISA POSTULUI
rivind organizarea concursului de recrutare pentru ocuparea functiei publice de
executie vacanti de Consilier I grad profesional Asistent Serviciul Public Comunitar Local
de Evidenta a Persoanelor

- primeste, analizeaza si solutioneaza cererile pentru eliberarea actelor de identitate, stabilirea
domiciliului, inscrierea in actul de identitate a mentiunii privind stabilirea resedintei si inmaneaza
solicitantilor documentele in cauza;

- primeste si solutioneaza cererile de eliberare a actelor de identitate pentru persoanele care isi
schimba domiciliul din strainatate in Romania;

- primeste si solutioneaza cererile pentru eliberarea actelor de identitate ale persoanelor internate in
unitati sanitare si de protectie sociald, centre educationale, precum si ale celor aflate in locurile de
retinere si de arest preventiv din cadrul unitatilor de politie sau in penitenciar din raza de
competenta si inmaneaza documentele solicitate;

- inregistreaza toatele cererile, in registrele corespunzatoare fiecarei categorii de lucru, in
conformitate cu prevederile metodologice de lucru;

- raspunde de corectitudinea datelor preluate din documentele primare si inscrise in formularele
necesare eliberarii actelor de identitate;

- verifica daca fizionomia solicitantului corespunde cu fotografia din actul de identitate prezentat
sau alt document emis de institutii sau autoritati pubice (pasaport, permis de conducere, livret
militar, legitimatie de serviciu, diploma de absolvire a unei institutii de invatamant), sau dupa caz,
cu imaginea solicitantului inregistrat in RNEP

- verifica documentele prezentate si corectitudinea datelor inscrise de solicitant pe cererea pentru
eliberarea actului de identitate, certificand pentru conformitate copiile documentelor prezentate,
prin inscrierea mentiunii,,conform cu originalul”, dateaza, semneaza si restituie originalele;

- preia imaginea cetatenilor care solicita eliberarea actelor de identitate sau inscrierea in actul de
identitate a mentiunii privind stabilirea resedintei si efectuiaza dupa caz verificari in urmatoarele
evidente: evidenta operativa, evidenta informatica sau manuala;

- executa activitati de prelucrare a imaginii cetatenilor prin deplasarea cu camera mobila, in
conditiile legii;

- prelucreaza fotografiile care au fost prelucrate cu statia foto mobila si echipamentele foto digitale;
- efectuiaza scanari ale fotogratiilor persoanelor aflate in strainatate, pe baza de procura speciala, in
vederea producerii cartilor de identitate;

- prezinta sefului SPCLEP/Coordonator, sau persoanei desemnate de acesta cererea si documentele
depuse, pentru avizare;

- completeaza cartea de identitate provizorie la rubricile corespunzatoare si prezinta carte de
identitate provizorie sefului serviciului/coordonator sau persoanei desemnate pentru a fi semnata;

- completeaza eticheta autocolanta pentru inscrierea mentiunii de stabilire a resedintei in actul de
identitate si prezinta actul de identitate pe care s-a aplicat eticheta autocolanta, Sefului
serviciului/Coordonator, pentru a fi semnata;

- elibereaza actele de identitate soliciantului, care semneaza de primire pe cererea pentru eliberarea
actului de identitate, completeaza cererile de eliberare a actelor de identitate pe verso, la rubricile
corespunzatoare fiecarei activitati desfasurate;



- completeaza Registrul privind cererile pentru eliberarea actelor de identitate si pentru stabilirea
resedintei, la rubrica seria si numarul actului de identitate eliberat si data inmanarii cartilor de
identitate;

- actualizeaza Registrul National de Evidenta a Persoanelor cu datele privind persana fizica in baza
comunicarilor inaintate de ministere si alte autoritati ale administratiei publice centrale si locale,
precum si a documentelor prezentate de cetateni cu ocazia solutionarii cererilor acestora;

- preia in RN.E.P. datele privind persoana fizica, in baza comunicarilor normale pentru nascutii vii,
ceteteni romani, ori cu privire la modificarile intervenite in statutul civil al cetatenilor romani,
precum si datele privind persoanele decedate;

- opereaza in R.N.E.P data inmanarii cartilor de identitate;

- opereaza corectii asupra neconcordantelor inregistrate in R.N.E.P constatate cu ocazia unor
verificar sau semnalate de alti utilizatori;

- executa activitati pentru intretinerea preventiva a echipamentelor din dotare;

- evidentiaza incidentele de aplicatie si le solutioneaza pe cele referitoare la hardware si sistem de
operare;

- participa la operatii de instalare a sistemelor de operare a soft-ului de baza si de aplicatie pe
echipamentele de calcul care compun sistemul informatic local, impreuna cu specialistii
B.JAB.D.EP. PH;

- desfasoara activitati specifice conform Dispozitiilor pentru verificarea persoanelor care nu au
solicitat eliberarea actelor de identitate in termenele prevazute de lege cat si operarea in baza de
date a informatiilor rezultate din verificarile in teren ale structurilor de politie;

- indeplineste atributii de punere in legalitate cu acte de identitate a populatiei de etnie roma;

- comleteaza evidentele specifice privind loturile de carti de identitate;

- transporta loturi de carti de identitate de la sediul BJABDEP PH la sediul SPCLEP;

- face parte din comisia de inventariere a rebuturilor de carti de identitate;

- face parte din comisia de distrugere a cartilor de identitate si a cartilor de alegator, confor legii;

- indeplineste si alte atributii privind actualizarea in R.N.E.P , regulamente prin care acte normative;
- colaboreaza cu unitatile de politie, participand la actiunile si controalele organizate de acestea la
locurile de cazare in comun, hoteluri, moteluri, campinguri si alte unitati de cazare turistica, in
vederea identificarii persoanelor nepuse in legalitate pe linie de evidenta a persoanelor, precum si a
celor urmarite in temeiul legii, precum si cu politia locala potrivit atributiilor ce le revin pe linie de
evidenta a peroanelor;

- asigura colaborarea si schimbul permanent de informatii cu unitatile operative ale M.A.L, in
scopul realizarii operative si de calitate a sarcinilor comune ce le revin, in temeiul legii;

- solutioneaza cererile formatiunilor operative din M.A.L, S.R.I., S.P.P,, Justitie, Parchet, M.Ap.N.,
privind verificarea si identificarea punctuala a persoanelor fizice;

- furnizeaza, in conditiile legii, datele de identitate si de domiciliu ale persoanelor catre autoritatile
si institutiile publice centrale, judetene si locale, agentii economici si catre cetateni;

- asigura protectia datelor cu caracter personal si a informatiilor clasificate, precum si securitatea
documentelor serviciului, in conformitate cu dispozitiile legale;

- are acces la informatii clasificate — clasa secret de serviciu, asigurand pastrarea confidentialitatii si
exploatarea acestora cu respectarea stricta a dispozitiilor legale in materie;

- acorda sprijin in vederea identificarii operative a persoanelor internate in unitati sanitare si de
protectie sociala, ce nu poseda asupra lor acte de identitate;

- primeste, inregistreaza si rezolva petiiti in termenul legal;

- formuleaza propuneri pentru imbunatatirea muncii, modificarea metodologiilor de lucru etc.;

- intocmeste situatiile statistice si analizele activitatilor desfasurate lunar, trimestrial si anual in
cadrul serviciului;

- asigura gestiunea cartilor de identitate provizorii si intocmeste procesele-verbale de scadere din
gestiune;

- raspunde de crearea, folosirea si pastrarea arhivei specifice;

- asigura conservarea si utilizeaza, in procesul muncii, evidentele locale manuale;



- sesizeaza disparitia, in alb, a tipizatelor inseriate pe linie de evidenta a persoanelor si raporteaza
disparitia acestora pe cale ierarhica;

- aplica intocmai dispozitiile legale, ordinele si instructiunile care reglementeaza activitatea pe linie
de evidenta a persoanelor;

- manifesta disponibilitate, condescendenta, comportament civilizat, respect, rabdare si tact in
relatiile cu cetatenii, fermitate in aplicarea intocmai a prevederilor legale;

- ia toate masurilor ce se impun pentru prevenirea si combaterea faptelor de coruptie;

- constata contraventiile si aplica sanctiuni, in conditiile legii;

- indeplineste si alte atributii specifice activitatii de evidenta a persoanelor, reglementate prin acte
normative;

- este obligat sa se perfectioneze continuu in activitatea pe care o desfasoara, in vederea reducerii
timpului de executie a lucrarilor, participa la convocarile periodice organizate la nivelul DJEP
Prahova, pe linie de evidenta a persoanelor;

- respecta normele PSI si protectia muncii conform legislatiei in vigoare;

- respecta Regulamentul de ordine interioara;
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SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A PERSOANELOR.

Bibliografie concurs
1.Constitutia Romaniei, republicata
2.Titlul I si II ale partii a VI-a din ordonanta de urgentd a Guvernului nr.57/2019, cu
modificarile si completarile ulterioare.
3.0G nr.137/2000 — ordonanta privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
descriminare , republicatd cu modificarile si completarile ulterioare
4.Legea 202/2002 — lege privind egalitatea de sanse intre femei si barbati , republicata cu
modificarile si completarile ulterioare
5. Legea nr.119/1996 - lege privind actele de stare civila
6.H.G. nr.64/2011 -pentru aprobarea Metodologiei cu privire la aplicarea unitara
dispozitiilor in materie de stare civild
7.0.U.G. nr.97/2005 -privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale
cetatenilor roméani, republicatd
8.H.G nr.295/2021-pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare unitara a
dispozitiilor Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 97/2005 privind evidenta, domiciliul, resedinta
si actele de identitate ale cetatenilor romaéni, precum si pentru stabilirea formei si continutului
actelor de identitate, ale dovezii de resedinta si ale cartii de imobil
9.Legea 544/2001- privind liberul acces la informatiile de interes public

NOTA -Candidatii vor avea in vedere la studierea actelor normative din bibliografie, inclusiv
republicérile, modificarile si completérile acestora la zi.



