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ANUNT

PRIVIND ORGANIZARE CONCURS DE RECRUTARE PENTRU OCUPAREA PE
PERIOADA NEDETERMINATA A SASE FUNCTII PUBLICE DE EXECUTIE VACANTE

Primaria Comunei Minesti, Judetul Prahova organizeazi concurs de recrutare pentru ocuparea
pe perioada nedeterminati a sase functii publice de executie vacante, dupd cum urmeaza:

1. COMPARTIMENT URBANISM

-1 functie publici de executie de Consilier I, grad profesional debutant
Nivelul studiilor : - studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licenta sau
echivalentd, in specializarea arhitectura, urbanism, constructii
Vechime: -nu este cazul

Concursul constd in doud etape:

1.Proba scrisa pe data de 22.08.2022, ora 10,00.
2.Interviul pe data de 25.08.2022 ora 10,00.

Conditii generale pentru inscriere la concurs:

- cetidtenia roménd si domiciliul in Romaénia;

- cunoasterea limbii romane, scris §i vorbit;

- varsta de minimum 18 ani impliniti;

- capacitate deplind de exercitiu;

- apt din punct de vedere medical si psihologic si exercite o functie publica. Atestarea stirii de
sanitate se face pe bazi de examen medical de specialitate, de catre medicul de familie, respectiv pe
baza de evaluare psihologicd organizata prin intermediul unitatilor specializate acreditate in
conditiile legii;
- indeplinirea conditiilor de studii si vechime in specialitate previzute de lege pentru ocuparea
functiei publice;

- indeplinirea conditiilor specifice, conform figei postului, pentru ocuparea functiei publice;

- nu a fost condamnati pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului sau contra
autorititii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedicd inféptuirea justitiei,
infractiuni de fals ori a unei infractiuni sévarsite cu intentie care ar face-o incompatibila cu
exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-
condamnatorie sau dezincriminarea faptei;
- nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita profesia ori activitatea in



executarea cireia a savarsit fapta, prin hotarare judecatoreasca definitiva, in conditiile legii;

- nu a fost destituita dintr-o functie publici sau nu i-a incetat contractul individual de munca pentru
motive disciplinare in ultimii 3 ani;

- nu a fost lucritor al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia
specifica.

Conditii specifice postului:
Studii: - studii universitare de licenti absolvite cu diplomii de licenta sau echivalenta. ,
in specializarea arhitecturi, urbanism, constructii
Vechime: -nu este cazul
Dosarele se vor depune la secretariatul comisiei din cadrul Primériei Ménesti, nr.134 ,
Judetul Prahova, in vederea participérii la concurs, in perioada 22 iulie 2022-10 august 2022
Dosarul de concurs:
In vederea participarii la concurs, candidatii depun dosarul de concurs, care va conine in mod
obligatoriu:
1.Formularul de inscriere : se dateazi si se semneazi la depunerea dosarului de concurs, in fata
persoanelor care asigura secretariatul comisiei de concurs;
2.Curriculum vitae , modelul comun european
3.Copia actului de identitate;
4.Copii ale diplomelor de studii , certificatelor si a altor documente care atesta efectuarea unor
specializarisi perfectionari
5.Copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata ,
care sa ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitatepentru ocuparea functiei sau
pentru exercitarea profesiei.
6.Cazierul judiciar;
7.Adeverinta care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare, eliberata de catre medicul de
familie sau de catre unitatile sanitare abilitate.
8.Declaratie pe proprie raspundere prin completarea rubricii corespunzitoare din formularul de
inscriere sau adeverinti care sa ateste lipsa calititii de lucratoe al Securitatii sau colaborator al
acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica.
Documentele vor fi prezentate in copie legalizata sau insotite de documentele originale care se
certifica pentru conformitatea cu originalul de catre secretarul comisiei de concurs.
Dosarul se depune complet la secretarul comisiei de concurs din cadrul Primariei Manesti,
nr.134, Judetul Prahova, care va pune la dispozitie si formularul de inscriere.
Bibliografia, tematica si alte date vor fi afigate la sediul Primariei Manesti.

2.COMPARTIMENT POLITIE LOCALA

-2 functii publice de executie de Politist Local III, grad profesional asistent
Nevelul studiilor - studii liceale, respectiv studii medii liceale finalizate cu diploma de bacalaureat
Vechime -vechime in specialitatea studiilor -minim 1 an vechime in domeniul studiilor

Concursul consté in doud etape:

1.Proba scrisa pe data de 22.08.2022, ora 10,00.
2.Interviul pe data de 25.08.2022 ora 10,00.

Conditii generale pentru inscriere la concurs:
- cetitenia roménd si domiciliul in Romaénia;
- cunoasterea limbii roméne, scris §i vorbit;
- varsta de minimum 18 ani impliniti;
- capacitate deplind de exercitiu;
- apt din punct de vedere medical si psihologic sd exercite o functie publica. Atestarea stirii de



sinitate se face pe bazi de examen medical de specialitate, de catre medicul de familie, respectiv pe
bazi de evaluare psihologica organizata prin intermediul unititilor specializate acreditate in
conditiile legii;

- indeplinirea conditiilor de studii si vechime in specialitate prevédzute de lege pentru ocuparea
functiei publice;

- indeplinirea conditiilor specifice, conform fisei postului, pentru ocuparea functiei publice;

- nu a fost condamnati pentru savérsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului sau contra
autorititii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedica infaptuirea justitiei,
infractiuni de fals ori a unei infractiuni savérsite cu intentie care ar face-o incompatibila cu
exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-
condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

- nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita profesia ori activitatea in
executarea ciireia a savarsit fapta, prin hotarare judecitoreasca definitiva, in conditiile legii;

- nu a fost destituiti dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul individual de munca pentru
motive disciplinare in ultimii 3 ani;

- nu a fost lucritor al Securititii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia
specifica.

Conditii specifice postului:
Studii;- studii liceale, respectiv studii medii liceale finalizate cu diplomi de bacalaureat
Vechime;-vechime in specialitatea studiilor -minim 1 an vechime in domeniul studiilor

Dosarele se vor depune la secretariatul comisiei din cadrul Primériei Ménesti, nr.134 ,
Judetul Prahova, in vederea participarii la concurs, in perioada 22 iulie 2022-10 august 2022
Dosarul de concurs:
In vederea participarii la concurs, candidatii depun dosarul de concurs, care va contine in mod

obligatoriu:

1.Formularul de inscriere : se dateaza si se semneazi la depunerea dosarului de concurs, in fata
persoanelor care asigura secretariatul comisiei de concurs;

2.Curriculum vitae , modelul comun european

3.Copia actului de identitate;

4.Copii ale diplomelor de studii , certificatelor si a altor documente care atesta efectuarea unor
specializari si perfectionari

5.Copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata ,
care sa ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea functiei sau
pentru exercitarea profesiei.

6.Cazierul judiciar;

7.Adeverinta care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare, eliberata de catre medicul de
familie sau de catre unitatile sanitare abilitate.

8.Declaratie pe proprie raspundere prin completarea rubricii corespunzitoare din formularul de

inscriere sau adeverintd care sa ateste lipsa calitatii de lucrator al Securitatii sau colaborator al
acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica.

Documentele vor fi prezentate in copie legalizata sau insotite de documentele originale care se
certifica pentru conformitatea cu originalul de catre secretarul comisiei de concurs.

Dosarul se depune complet la secretarul comisiei de concurs din cadrul Primariei Manesti,

nr.134, Judetul Prahova, care va pune la dispozitie si formularul de inscriere.

Bibliografia, tematica si alte date vor fi afisate la sediul Primariei Ménesti.

3.COMPARTIMENT ACHIZITII PUBLICE

-1 functie publici de executie de Consilier I, grad profesional asistent
Nivelul studiilor;-studii universitare de licentd absolvite cu diplomé de licentd sau echivalentd;
Vechime - vechime in specialitatea studiilor necesare exercitérii functiei publice : minimum 1 an;



Concursul constd in doud etape:

1.Proba scrisd pe data de 22.08.2022, ora 10,00.
2.Interviul pe data de 25.08.2022 ora 10,00

Conditii generale pentru inscriere la concurs:
- cetatenia romana si domiciliul in Romania;
- cunoasterea limbii roméne, scris §i vorbit;
- vérsta de minimum 18 ani impliniti;
- capacitate deplina de exercitiu;
- apt din punct de vedere medical si psihologic sa exercite o functie publica. Atestarea stirii de
sandtate se face pe bazd de examen medical de specialitate, de catre medicul de familie, respectiv pe
bazi de evaluare psihologica organizati prin intermediul unitatilor specializate acreditate in
conditiile legii;
- indeplinirea conditiilor de studii §i vechime in specialitate previzute de lege pentru ocuparea
functiei publice;
- indeplinirea conditiilor specifice, conform figei postului, pentru ocuparea functiei publice;
- nu a fost condamnati pentru sdvarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului sau contra
autorititii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedica inféptuirea justitiei,
infractiuni de fals ori a unei infractiuni sévérsite cu intentie care ar face-o incompatibila cu
exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-
condamnatorie sau dezincriminarea faptei;
- nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publici sau de a exercita profesia ori activitatea in
executarea cireia a savarsit fapta, prin hotarare judecitoreasca definitiva, in conditiile legii;
- nu a fost destituitd dintr-o functie publicd sau nu i-a Incetat contractul individual de munca pentru
motive disciplinare in ultimii 3 ani;
- nu a fost lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia
specifica.

Conditii specifice postului:
Studii;-studii universitare de licentd absolvite cu diplomd de licentda sau echivalentd;
Vechime - vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice : minimum 1 an;

Dosarele se vor depune la secretariatul comisiei din cadrul Primariei Ménesti, nr.134 , Judeful
Prahova, in vederea participarii la concurs, in perioada 22 iulie 2022-10 august 2022
Dosarul de concurs:
In vederea participarii la concurs, candidatii depun dosarul de concurs, care va contine in mod
obligatoriu:
1.Formularul de inscriere : se dateazi si se semneaza la depunerea dosarului de concurs, 1n fata
persoanelor care asigura secretariatul comisiei de concurs;
2.Curriculum vitae , modelul comun european
3.Copia actului de identitate;
4.Copii ale diplomelor de studii , certificatelor si a altor documente care atesta efectuarea unor
specializari si perfectionari
5.Copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata ,
care sa ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea functiei sau
pentru exercitarea profesiei.
6.Cazierul judiciar;
7.Adeverinta care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare, eliberata de catre medicul de
familie sau de catre unitatile sanitare abilitate.
8.Declaratie pe proprie raspundere prin completarea rubricii corespunzitoare din formularul de
inscriere sau adeverintd care sa ateste lipsa calitétii de lucrator al Securittii sau colaborator al




acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica.
Documentele vor fi prezentate in copie legalizata sau insotite de documentele originale care se
certifica pentru conformitatea cu originalul de catre secretarul comisiei de concurs.

Dosarul se depune complet la secretarul comisiei de concurs din cadrul Primariei Manesti,
nr.134, Judetul Prahova, care va pune la dispozitie si formularul de inscriere.
Bibliografia, tematica si alte date vor fi afisate la sediul Primariei Ménesti

4.COMPARTIMENT ASISTENTA SOCIALA

-1 functie publici de executiec de Consilier I, grad profesional asistent

Nivelul studiilor- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licientd sau echivalentd in
domeniul asistenta sociald/psihologie/sociologie.

Vechime - vechime in specialitatea studiilor necesare exercitérii functiei publice: minimum 1 an;

Concursul constd in doud etape:

1.Proba scrisd pe data de 22.08.2022, ora 10,00.
2.Interviul pe data de 25.08.2022 ora 10,00

Conditii generale pentru inscriere la concurs:
- cetdtenia romana si domiciliul in Roménia;
- cunoasterea limbii romane, scris si vorbit;
- varsta de minimum 18 ani impliniti;
- capacitate deplina de exercitiu;
- apt din punct de vedere medical si psihologic s& exercite o functie publici. Atestarea stirii de
sindtate se face pe baza de examen medical de specialitate, de catre medicul de familie, respectiv pe
baza de evaluare psihologica organizatd prin intermediul unitatilor specializate acreditate in
conditiile legii;
- indeplinirea conditiilor de studii si vechime in specialitate prevdzute de lege pentru ocuparea
functiei publice;
- indeplinirea conditiilor specifice, conform fisei postului, pentru ocuparea functiei publice;
- nu a fost condamnata pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului sau contra
autoritafii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedica infaptuirea justitiei,
infractiuni de fals ori a unei infractiuni savarsite cu intentie care ar face-o incompatibila cu
exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-
condamnatorie sau dezincriminarea faptei;
- nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita profesia ori activitatea in
executarea cireia a savarsit fapta, prin hotarire judecitoreasca definitiva, in conditiile legii;
- nu a fost destituitd dintr-o functie publici sau nu i-a incetat contractul individual de munca pentru
motive disciplinare in ultimii 3 ani;
- nu a fost lucrator al Securitdtii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia
specifica.

Conditii specifice postului:
Studii;- studii universitare de licentd absolvite cu diplomé de licientd sau echivalentd in domeniul
asistenti sociald/psihologie/sociologie.
Vechime - vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice : minimum 1 an;

Dosarele se vor depune la secretariatul comisiei din cadrul Primériei Manesti, nr.134 , Judetul
Prahova, in vederea participarii la concurs, in perioada 22 iulie 2022-10 august 2022
Dosarul de concurs:
In vederea participarii la concurs, candidatii depun dosarul de concurs, care va contine in mod




obligatoriu:

1.Formularul de inscriere : se dateazi si se semneazi la depunerea dosarului de concurs, in fata
persoanelor care asigura secretariatul comisiei de concurs;

2.Curriculum vitae , modelul comun european

3.Copia actului de identitate;

4.Copii ale diplomelor de studii , certificatelor si a altor documente care atesta efectuarea unor
specializari si perfectionari

5.Copia a diplomei de specialitate a studiilor superioare necesare exercitarii functiei publice

6.Copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata ,
care sa ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea functiei sau
pentru exercitarea profesiei.

7.Cazierul judiciar;

8.Adeverinta care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare, eliberata de catre medicul de
familie sau de catre unitatile sanitare abilitate.

9.Declaratie pe proprie raspundere prin completarea rubricii corespunzitoare din formularul de

inscriere sau adeverinta care sa ateste lipsa calitatii de lucrator al Securitatii sau colaborator al
acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica.

Documentele vor fi prezentate in copie legalizata sau insotite de documentele originale care se
certifica pentru conformitatea cu originalul de catre secretarul comisiei de concurs.

Dosarul se depune complet la secretarul comisiei de concurs din cadrul Primariei Manesti,
nr.134, Judetul Prahova, care va pune la dispozitie si formularul de inscriere.

Bibliografia, tematica si alte date vor fi afigate la sediul Primariei Manesti

5. COMPARTIMENT RELATII CU PUBLICUL SI REGISTRATURA

-1 functie publicd de executie de Consilier I, grad profesional debutant
Nivelul studiilor : - studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licentd sau
echivalenta.
Vechime: -nu este cazul

Concursul constd in doud etape:

1.Proba scrisé pe data de 22.08.2022, ora 10,00.
2.Interviul pe data de 25.08.2022 ora 10,00.

Conditii generale pentru inscriere la concurs:
- cetitenia roména si domiciliul in Romania;
- cunoagterea limbii romane, scris si vorbit;
- vérsta de minimum 18 ani impliniti;
- capacitate deplind de exercitiu;
- apt din punct de vedere medical i psihologic si exercite o functie publicd. Atestarea starii de
sanatate se face pe baza de examen medical de specialitate, de cétre medicul de familie, respectiv pe
bazi de evaluare psihologica organizata prin intermediul unitatilor specializate acreditate in
conditiile legii;
- indeplinirea conditiilor de studii si vechime in specialitate previzute de lege pentru ocuparea
functiei publice;
- indeplinirea conditiilor specifice, conform figei postului, pentru ocuparea functiei publice;
- nu a fost condamnata pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului sau contra
autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care Impiedica infdptuirea justifiei,
infractiuni de fals ori a unei infractiuni savérsite cu intentie care ar face-o incompatibila cu
exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-
condamnatorie sau dezincriminarea faptei;



- nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita profesia ori activitatea in
executarea cireia a savarsit fapta, prin hotarare judecitoreasca definitiva, in conditiile legii;

- nu a fost destituitd dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul individual de munca pentru
motive disciplinare in ultimii 3 ani;

- nu a fost lucritor al Securititii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia
specifica.

Conditii specifice postului:
Studii: - studii universitare de licenti absolvite cu diplomi de licentd sau echivalenta.
Vechime: -nu este cazul
Dosarele se vor depune la secretariatul comisiei din cadrul Primériei Méanesti, nr.134 ,
Judetul Prahova, in vederea participéarii la concurs, in perioada 22 iulie 2022-10 august 2022
Dosarul de concurs:
In vederea participarii la concurs, candidatii depun dosarul de concurs, care va contine in mod
obligatoriu:
1.Formularul de inscriere : se dateazi si se semneazi la depunerea dosarului de concurs, in fata
persoanelor care asigura secretariatul comisiei de concurs;
2.Curriculum vitae , modelul comun european
3.Copia actului de identitate;
4.Copii ale diplomelor de studii , certificatelor si a altor documente care atesta efectuarea unor
specializarisi perfectionari
5.Copia cametului de munca si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata ,
care sa ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitatepentru ocuparea functiei sau
pentru exercitarea profesiei.
5.Cazierul judiciar;
6.Adeverinta care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare, eliberata de catre medicul de
familie sau de catre unitatile sanitare abilitate.
7.Declaratie pe proprie raspundere prin completarea rubricii corespunzitoare din formularul de
inscriere sau adeverinta care sa ateste lipsa calititii de lucritoe al Securititii sau colaborator al
acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica.
Documentele vor fi prezentate in copie legalizata sau insotite de documentele originale care se
certifica pentru conformitatea cu originalul de catre secretarul comisiei de concurs.
Dosarul se depune complet la secretarul comisiei de concurs din cadrul Primariei Manesti,
nr.134, Judetul Prahova, care va pune la dispozitie si formularul de inscriere.
Bibliografia, tematica si alte date vor fi afigate la sediul Primariei Manesti.

Telefonic 0748152692 si 0244/484 304 se pot lua informatii de la dna Streche-Tudoricu
Maria-Irina, Consilier Superior Secretarul Comisiei - Consilier Superior in cadrul Primariei
Comunei Ménesti.
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ATRIBUTIILE PREVAZUTE iN FISA POSTULUI
privind organizarea concursului de recrutare pentru ocuparea functiei publice de executie
vacante de Consilier I, grad profesional asistent - Compartiment Asistentii Sociali in cadrul
aparatului de specialitate al primarului comunei Minesti , judetul Prahova

-Asigurd completarea formularelor si inregistreaza dosarele de ajutor social, conform Legii
416/2001 privind venitul minim garantat;

-De realizare a diagnozei sociale la nivelul unititii administrativ-teritoriale respective, prin

evaluarea nevoilor sociale ale comunititii, realizarea de sondaje si anchete sociale, valorificarea
potentialului comunitatii in vederea prevenirii si depistarii precoce a situatiilor de neglijare, abuz,
abandon, violentd, a cazurilor de risc de excluziune sociala etc.;

-De coordonare a masurilor de prevenire si combatere a situatiilor de marginalizare si
excludere sociali in care se pot afla anumite grupuri sau comunitati;

-Efectueazi anchete sociale pentru acordarea venitului minim garantat din 6 in 6 luni sau ori
de céte ori este nevoie

-De strategie, prin care asigura elaborarea strategiei de dezvoltare a serviciilor sociale si a
planului anual de actiune, pe care le supune spre aprobare consiliului local;

-Intocmeste fisele de calcul pentru acordarea venitului minim garantat;

-Asiguri si organizeaza activitatea de primire a solicitérilor privind beneficiile de asistentad
sociala;

-Pentru beneficiile de asistentd sociald acordate din bugetul de stat realizeaza colectarea lunara
a cererilor si transmiterea acestora cétre agentiile teritoriale pentru plati si inspectie sociald,

-Verifica indeplinirea conditiilor legale de acordare a beneficiilor de asistentd sociald, conform
procedurilor prevazute de lege sau, dupa caz, stabilite prin hotarare a consiliului local si pregateste
documentatia necesari in vederea stabilirii dreptului la méasurile de asistenta sociald;

-Efectueazi sondaje si anchete sociale pentru depistarea precoce a cazurilor de risc de
excluziune sociald sau a altor situatii de necesitate in care se pot afla membrii comunittii si in
functie de situatiile constatate, propune masuri adecvate in vederea sprijinirii acestor persoane;

-Elaboreazi, in concordanti cu strategiile nationale si judetene, precum si cu nevoile locale
identificate, strategia locala de dezvoltare a serviciilor sociale, pe termen mediu si lung, pentru o
perioada de 5 ani, respectiv de 10 ani, pe care o propune spre aprobare consiliului local si rdspunde
de aplicare acesteia;

-Elaboreaza planurile anuale de actiune privind serviciile sociale administrate si finantate din
bugetul consiliului local si le propune spre aprobare consiliului local, care cuprind date detaliate
privind numarul si categoriile de beneficiari, serviciile sociale existente, serviciile sociale propuse
pentru a fi infiintate, programul de contractare a serviciilor din fonduri publice, bugetul estimat si
sursele de finantare;

-Initiaza, coordoneaza si aplicad masurile de prevenire si combatere a situatiilor de marginalizare



si excludere sociala in care se pot afla anumite grupuri sau comunitafi;

-Identificd familiile si persoanele aflate in dificultate, precum si cauzele care au generat
situatiile de risc de excluziune sociala;

-Realizeaza atributiile prevazute de lege in procesul de acordare a serviciilor sociale;

-Propune primarului, in conditiile legii, incheierea contractelor de parteneriat public-public si
public-privat pentru sustinerea dezvoltarii serviciilor sociale;

-Propune infiintarea serviciilor sociale de interes local;

-Colecteaza, prelucreaza si administreaza datele si informatiile privind beneficiarii, furnizorii
publici si privati si serviciile administrate de acestia si le comunica serviciilor publice de asistentd
sociald de la nivelul judetului, precum si Ministerului Muncii si Justitiei Sociale, la solicitarea
acestuia;

-Monitorizeaza si evalueaza serviciile sociale;

-Elaboreaza si implementeaza proiecte cu finantare nationala si internationald in domeniul
serviciilor sociale;

-Verifica indeplinirea obligatiilor beneficiarilor de ajutor social stabilite prin Legea 416/2001,

modificati si completata (prezentare din 6 in 6 luni a adeverintelor de 1a Ag. Pentru Ocuparea fortei
de munci, adeverinte medicale, adeverinte de elev, actele privind veniturile realizate, etc ).

-Intocmeste si afiseaza la sediul institutiei tabelul privind numarul orelor de munci ce trebuiesc
efectuate de catre persoanele apte de munca din familia beneficiard de ajutor social;

-Intocmeste proiectele de dispozitie privind acordarea sau neacordarea, suspendarea, incetarea,
reluarea in platd a ajutorului social;

-Anual, pani la data de 30 septembrie, intocmeste lista cu familiile beneficiare de ajutor social
care utilizeaza pentru incalzirea locuintei lemne, redacteaza proiectul de dispozitie privind
acordarea acestui ajutor si realizeazi toate actele necesare acorddrii acestuia (lista beneficiari, stat
de plata, situatie centralizatoare );

-Furnizeaz3 si administreazi serviciile sociale adresate copilului, familiei, persoanelor cu
dizabilititi, persoanelor varstnice, precum si tuturor categoriilor de beneficiari prevazute de lege,
fiind responsabil de calitatea serviciilor prestate;

-Incheie contracte individuale de munci si asigura formarea continui de asistenti personali;
evalueazi si monitorizeaza activitatea acestora in conditiile legii;

-Sprijina compartimentul responsabil cu contractarea serviciilor sociale, infiintat potrivit
prevederilor art. 113 alin. (1) din Legea asistentei sociale nr. 292/2011, cu modificarile si
completirile ulterioare, in elaborarea documentatiei de atribuire si in aplicarea procedurii de
atribuire, potrivit legii;

-Planifica si realizeazi activitatile de informare, formare si Indrumare metodologica in
vederea cresterii performantei personalului care administreaza si acorda servicii sociale;

-Colaboreaza permanent cu organizatiile societatii civile care reprezintd interesele diferitelor
categorii de beneficiari;

-Sprijina dezvoltarea voluntariatului in serviciile sociale, cu respectarea prevederilor Legii nr.
78/2014 privind reglementarea activititii de voluntariat in Romania, cu modificérile ulterioare;

-Indeplineste orice alte atributii prevazute de reglementrile legale in vigoare.

-Trimite comunicari ale dispozitiilor primarului beneficiarilor de ajutor social;

-Intocmeste statul de plata al ajutorului social si a celorlalte acte necesare pentru AJPIS
Prahova in vederea efectudrii platii acestui ajutor;

-Elibereaza adeverinte de acordare a ajutorului social;

-Intocmeste si transmite rapoarte statistice cu privire la aplicarea Legii 416/2001 privind
venitul minim garantat, catre AJPIS Prahova;



-Stabilirea si acordarea ajutorului pentu inmormantare in cazul decesului unei persoane din
familia beneficiara de ajutor social (primire cerere si acte doveditoare, efectuare anchetd sociald cu
propunere de acordare/neacordare, intocmirea proiectului de dispozitie a statului de plata )

-Primire cereri si acte care dovedesc situatiile de necesitate cauzate de calamitati, accidente,
incendii, etc, in care se pot afla persoane/familii in vederea acordarii ajutorului de urgenta stabilit
prin Legea 416/2001, modificatd si completata.

-Intocmeste ancheta sociala prin care se stabileste situatia de necesitate, se propune acordarea/
neacordarea ajutorului, redacteaza proiectul de dispozitie;

-Intocmeste stat de plati si toate actele necesare pentru acordarea ajutorului de urgenta.

-Efectueazi toate lucririle privitoare la stabilirea si acordarea alocatiei pentru nou-néscuti in
baza legii 61/1993, modificata si completati (consiliere si indrumare pentru completarea cererii de
citre solicitant, primire si verificare a cereri si actele necesare, intocmire referate, redactare
proiecte

de dispozitii, transmitere in termen legal la AJPS Prahova a borderoului si a dosarelor, )

-Efectueazi toate lucririle privitoare la stabilirea si acordarea indemnizatiei crestere copil in
baza Legii nr.111/2010, (consiliere si indrumare pentru completarea cererii de cétre solicitant,
primire si verificare a cereri si acte necesare, transmitere in termen legal la AJPS Prahova a
borderoului si a dosarelor;)

-Efectueazi toate lucrarile privitoare la aplicarea Legii nr.277/2010 pentru acordarea alocatiei de
sustinerea a familiei, (consiliere si indrumare pentru completarea cererii de catre solicitant, primire
si verificare cereri si acte necesare, efectuare anchete sociale, redactarea referate, redactare proiecte
de dispozitii privind acordarea/neacordarea dreptului, transmitere in termen legal la AJPS Prahova
a borderourilor si a dispozitiilor);

-Comunicarea dispozitiilor citre beneficiarii legali in termenul de 5 zile;

-Verifica indeplinirea obligatiilor beneficiarilor stabilite prin Legea nr.277/2010 privind alocatia
pentru sustinerea familiei ,(actele privind veniturile realizate, etc ).

-Efectueazi anchete sociale asa cum este previzut in lege, pentru toti beneficiarii de alocatii
pentru sustinerea familiei.

-Intocmeste referate si redacteaza proiectele de dispozitii privind modificarea cuantumului,
suspendarea platii, reluarea platii sau incetarea platii alocatiei pentru sustinerea familiei;

-Efectueazi toate lucririle privitoare la stabilirea si acordarea ajutorului pentru Incélzirea
locuintei cu lemne/gaze (consiliere si indrumare pentru completarea cererii de citre solicitant,
primire si verificare cereri si a actelor necesare si stabilirea cuantumului ajutorului, intocmire
referate, redactare dispozitii, introducerea datelor privind beneficiarul si cuantumul in aplicatia
furnizati de Engie Romania, transmitere in termenul legal a dispozitiilor, a situatiilor
centralizatoare si a rapoartelor statistice la AJPS Prahova si Engie Roménia, comunicarea, cu
ajutorul politiei locale a dispozitiilor cétre titulari, intocmirea statelor de plata si a celorlalte acte
necesare in Trezorerie in vederea efectudrii platii ajutorului pentru incalzirea cu lemne )

-La cerere sau din oficiu, efectueazi anchete sociale si proiectul de dispozitie in vederea
institurii curatelei asupra persoanelor ce urmeaza a fi reprezentate;

-Colaboreazi cu organele competente (spital psihiatrie, politie , etc) pentru internarea
nevoluntari a bolnavilor pshici;

-Efectueaza anchete sociale la solicitarea politiei, presedentiei, prefecturii, pentru internare in
camin spital;



-Intocmire dosar in vederea internarii intr-un cimin spital in baza certificatului de incadrare in
grad de handicap emis de catre DGASPC Prahova;

-Intocmire dosar pentru efectuarea plitii rovinietei a persoanelor cu handicap(Ag. Natioanala a
Persoanelor cu handicap);

-Distribuire la cerere a legitimatiilor pentru parcare gratuitd a mijloacelor de transport pentru
persoanele cu handicap; .

-Intocmeste raportul semestrial privind activitatea asistentilor sociali angajati in cadrul
Primariei pe care il prezinta consiliului Local Manesti.

-Efectueazi semestrial anchete sociale pentru persoanele cu handicap grav ai céror asistenti
personali sunt angajatii primériei;

-Efectueazi anchete sociale pentru persoanele cu handicap la cerere;

-Efectueaza toate lucrarile privitoare la stabilirea si acordarea indemnizatiei crestere copil in
baza Legii nr. 448/2006, republicati, privind protectia si promovarea persoanelor cu handicap,

(consiliere si indrumare pentru completarea cererii de catre solicitant, primire si verificare cereri si
acte necesare, transmitere in termen legal la AJPS Prahova a borderoului si a dosarelor;

-Colaboreazi cu oamenii de afaceri in vederea ajutoririi persoanelor sau familiilor sarace;

-Asista persoanele varstnice conform Legii nr.17/2001, privind ratificarea Convetiei Europene
pentru protectia drepturilor omului si a demnitatii fiintei umane fatd de aplicatiile biologiei si a
medicinei, Conventia privind drepturile omului si biomedicina, in fata notarului public;

-Consilierea persoanelor sau familiilor defavorizate social;

-Efectueazi anchete sociale la solicitarea Directiei Judetene de Asistentd Sociald si Protectia
Copilului Prahova;

-Tine evidenta organizatiilor non-guvernamentale din comuna Manesti si colaboreazi cu
acestea,

-Efectueaza anchete pentru comisia de evaluare si orientare scolara;

-Incearci si localizeze priorititile de asistentd sociald pe categorii de riscuri sociale cum ar fi,
abandonul familial, orfani, nevoile de locuinte, handicapuri fizice, familii cu multi copii, familii
monoparentale, alcoolici si toxicodependenti;

-Face cunoscute in mass-media cazurile sociale deosebite incercand si atragd sponsori pentru
ajutor;

-Se ocupd de asigurarea serviciilor funerare pentru cadavrele neidentificate, batrani
nepensionari si fard sustinétori legali.

-Inregistreaza in registrul special petitiile cetatenilor si le prezintd conducerii pentru repartizarea
lor spre rezolvare;
-Ia masuri pentru multiplicarea documentelor stabilite de conducerea primariei;

-Tine evidenta gestionarii timbrelor, intocmeste borderou de expedierea corespondetei zilnic
si le centralizeaza odati cu justificarea timbrelor postale;

-Urmireste cererile pe compartimente pentru a se da raspuns in termenul previzut de lege;

-Prezint3 lunar secretarului comunei situatia corespondentei intrate si informeaza secretarul
cand birourile nu dau réspuns la termen;

-Asigura tehnoredactarea corespondentei conducerii primdriei;



-Asigurd si executd lucririle de multiplicare a documentelor din compartimentul séu.

-Oferi relatii cetdtenilor care vin la primérie cat si celor care le solicitd telefonic i i Indruma
la compartimentele respective;

-Inregistreaza si comunicd rispuns la petitii adresate autorititii administratiei publice locale
-Efectueaza cercetari locale pentru documentare conform celor sesizate.

-Exercita si alte atributii stabilite prin lege sau alte acte normative, prin hotérari ale Consiliului
local, dispozitii ale primarului sau primite de la gefii ierarhici viceprimar, secretar.
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ATRIBUTIILE PREVAZUTE iN FISA POSTULUI .
privind organizarea concursului de recrutare pentru ocuparea functiei publice de executie
vacante de Consilier I Achizitii publice, grad profesional asistent - Compartiment Achizitii
Publice in cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Minesti , judetul Prahova

-Semnarea actelor interne elaborate :

-Asiguri si raspunde de realizarea obiectivelor de activitate.
-Elaboreazi strategia si politica primariei in domeniul sdu de activitate.
-Participa la realizarea proiectelor lansate la nivelul primariei.

-Asigura incadrarea tuturor activitatilor desfigurate in legislatia si normativele
nationale,locale

si interne ale primdriei, precum si a reglementérilor internationale cand este cazul.

-Intocmeste programul anual al achizitiilor publice pentru a fi inclus in buget pentru
aprobarea sa de cétre Consiliul Local

-Urmareste derularea procesului de achizitii, tindnd evidenta pe fiecare obiectiv.

-Respectd Normele Metodologice privind organizarea si desfisurarea procedurilor pentru
achizitiile publice de bunuri, servicii si lucrari.

-Pregiteste documentele necesare desfasurérii procedurilor de achizitii.
-Participi la receptiile preliminare si finale ale lucrérilor de investitii .
-Urmireste graficul executarii lucrérilor de investitii si prezinta eventualele neconcordante.

-Intocmeste chestionarele solicitate de Directia Judeteani de statistica pe linie de achizitii
publice
-Solicita, urmareste si organizeaza procedura de adjudecare a contractelor de proiectare

pentru studiile de fezabilitate, incheie contractele de proiectare cu unititile specializate,
administreaza aceste contracte.

-Elaboreazi documentele procedurilor de achizitie, organizeaz si participa in comisiile de
evaluare pentru adjudecarea proiectelor studiilor de fezabilitate, a proiectelor tehnice si detaliilor de

executie .
-Organizeazi si participd la procedurile de achizitie a lucrarilor investitiilor publice.

-Urmareste organizarea si inceperea la timp a lucrarilor si preda amplasamentul conform
contractului incheiat cu executantul.

-Prin dirigintii de santier organizeaza si asigurd supravegherea tehnica a realizarii
obiectivelor de investitii pe faze, in conformitate cu proiectele de executie si semnaleaza



proiectantului abaterile constatate, asigurd receptia pe faze a lucrérilor si consemneaza in procese
verbale impreund cu executantul si expertul cooptat, calitatea lucrarilor de fundatii, a structurii de
rezisten{d, precum si a oricéror lucréri care devin ascunse.

-Tine evidenta fizica si valoricd a executérii lucrdrilor de investitii

-intocmeste si propune spre aprobare ordonatorului principal de credite strategia achizitiilor
publice anuala.

-Solicitid compartimentelor de specialitate referate de necesitate cu privire la lucrdrile ,

serviciile si produsele ce se vor achizitiona in anul urmator celui curent pentru a fi incluse in planul
anual al achizitiilor publice .

-Verificid daca referatele respective cuprind scopul, valoarea estimatd, data previzionald a
achizitiei si alte detalii pentru stabilirea valorii de achizitii.

-Intocmeste si propune spre aprobare ordonatorului principal de credite , notele conceptuale
pentru obiectivele noi de investitii

-Intocmeste caietele de sarcini pentru toate achizitiile care impun acest document .

-Intocmeste programul anual al achizitiilor publice si il supune spre aprobare cétre Consiliul
Local odati cu bugetul .

-Participa in comisiile privind achizitiile publice, analiza oferte evaluare , oferte finale,
receptii partiale, receptii la terminarea lucrarilor

-Urmdreste derularea achizitiilor conform Programului anual al achizitiilor

-Realizeaza inregistrarea si accesul in Sistemul Electronic de Achizitii Publice (S.E.A.P) ca
utilizator , reprezentant al Autoritétii Contractante in baza cererii de inregistrare.

-Efectueaza inregistrarea si reinnoirea inregistrarii in S.E.A.P respectind procedura
electronica implementat stabilitd de ANAP.

-Raspunde pentru corectitudinea datelor si informatiilor procesate si are obligatia de a
transmite operatorului S.E.A.P orice modificare survenit in legaturd cu aceste date .

-Administreazi Certificatul Digital de Inregistrare incredintat de citre operatatorul S.E.A.P
si raspunde de acesta in calitate de utilizator al Autoritdtii Contractante.

-Administreazi Certificatul pentru semnatura digitald pentru achizitii.

-Aplica procedurile de achizitii publice in conformitate cu prevederile legii privind
achizitiile publice si a Metodologiei de aplicare a cesteia.

-Si alte sarcini primite din partea Primarului, Viceprimarului, Secretarului general sau
Consiliului Local.
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ATRIBUTIILE PREVAZUTE iN FISA POSTULUI
privind organizarea concursului de recrutare pentru ocuparea functiei publice de
executie vacantii de Consilier I grad profesional Debutant Compartimentul Urbanism in
cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Miinesti , judetul Prahova

-eliberarea formularelor tip (cereri) pentru eliberarea C.U., A.C. /A.D.;
-verificarea documentatiilor in vederea emiterii certificatelor de urbanism;
-stabilirea documentatiilor si conditiilor in vederea autorizarii;

-redactarea certificatului de urbanism;

-inregistrarea certificatului de urbanism in registrul de certificate, si eliberarea acestuia
impreuna cu planul de situatie si incadrare in zona vizat anexd la C.U.

-prelungirea valabilitatii certificatului de urbanism;

-calcularea si instiintarea beneficiarilor privind taxele legale de platd pentru eliberarea
certificatului de urbanism si autorizatiei de construire;

-verificarea documentatiilor depuse pentru obtinerea autorizatiilor de construire;
-redactarea autorizatiilor de construire;

-semnarea autorizatiilor de construire;

-inregistrarea autorizatiilor de construire in registrul de autorizatii;

-vizarea spre neschimbare a documentatiilor autorizate, precum eliberarea formularelor tip
pentru anunt incepere lucréri.

-prelungirea valabilititii autorizatiei de construire;

-evidenta anunturilor de incepere lucréri;

-urmdrirea respectdrii termenelor din autorizatia de construire;
-intocmirea situatiilor in vederea regularizarii taxelor de autorizare;

-evidenta declaratiilor la terminarea lucrarilor si inchiderea autorizatiilor de construire,
deplasare in teren pentru a verifica daci lucrdrile supuse autorizérii au fost executate si urmarirea
stadiului fizic al acestora;

-participarea la receptia la terminarea lucrarilor si vizarea proceselor verbale de receptie la
terminarea lucrarilor;

-urmirirea respectirii documentatiilor autorizate PAC / PAD pe perioada derulrii autorizatiei
si la receptia la terminarea lucrérilor;

-inregistrarea controalelor in teren in registrul unic de control, pastrat de secretarul comunei.

-Verificarea respectarii disciplinei in constructii:
-intocmirea proceselor verbale de control pe care le semneaza alaturi de primar si de



secretarul comunei .

-intocmirea proceselor verbale de constatare si sanctionare a contraventiilor si inregistrarea
acestora in registrul de control.

-eliberarea avizelor de specialitate din partea compartimentului cétre Consiliul Local pentru
lucrarile care necesita elaborarea unor documentatii P.U.Z sau P.U.D. si cétre Consiliul Judetean
pentru eliberarea certificatului de urbanism pentru lucririle ce se executd pe raza localitatii si
eliberarea avizelor de amplasament;

-intocmirea avizului prealabil de oportunitate pentru elaborarea si avizarea documentatiilor de
urbanism PUZ;

-intocmirea rapoartelor pentru proiectele de hotérare;

-intocmirea si afigsarea lunara a listelor privind C.U, A.C., A.D. eliberate la panoul din holul
primériei in vederea asigurarii caracterului public al acestora; intocmirea si transmiterea situatiilor
cu privire la C.U., A.C. si A.D. eliberate cétre Inspectoratul Judetean in Constructii Prahova,
intocmirea si transmiterea situatiilor lunare, trimestriale si anuale cétre Directia de Statistica
Prahova si ISC Prahova.

-preluarea sesizarilor si petitiilor aferente compartimentului si tinerea evidentei acestora;

-verificarea in teren a reclamatiilor; in sfera sa de activitate, impreund cu primarul,
viceprimarul si secretarul comunei.

-intocmirea raspunsurilor la sesizéri;
-pregitirea documentatiilor pentru Arhivare din compartimentul in care activeaza.

-verificarea documentatiilor si deplasare in teren pentru eliberarea ANEXEI 17 la Legea
50/1991.

-alte sarcini curente referitoare la activitatea de urbanism.
-implementarea strategiei de dezvoltare a localitétii:
-prioritizarea proiectelor;

-elaborarea scenariilor de dezvoltare teritoriala;
-amenajarea teritoriului local:

-elaborarea documentatiei de amenajarea teritoriului si urbanism pe plan local si asigurarea
caracterului public al acestuia;

-urmdrirea valabilitatii documentatiilor de amenajare a teritoriului si urbanism;
-protejarea, promovarea si valorificarea patrimoniului natural si cultural;

-evidentierea zonelor cu riscuri naturale la inundatii si alunecéri de teren;

-asigurarea caracterului public al documentatiilor de amenajare a teritoriului si urbanism;

-consultarea publicului pentru obiectivele dezvoltérii economico-sociale privind amenajarea
teritoriului si dezvoltarea urbanistici a localitatii, cu participarea primarului, secretarului,
viceprimarului si consilierilor locali

-Instituie si completeaza registrele certificatelor de urbanism si autorizatiilor
deconstruire/desfiintare, operand in acest sens mentiuni referitoare la solicitarile de prelungire,
declaratii de incepere a lucrarilor, etc;

-Réspunde petentilor in termen legal, la cererile si sesizérile ficute pe linie de urbanism,
amenajarea teritoriului, autorizatiilor de construire/desfiintare;

-Informeazi solicitantii cu privire la modalitétile de modificare si completare a



documentatiilor pentru avize, in conformitate cu conditiile impuse prin avize.

-Propune sefilor organizarea si efectuarea unui program al actiunilor de control care vizeaza-
legalitatea constructiilor realizate ;

-respectarea autorizatiei de construire in ce priveste: documentatia tehnica vizata spre
neschimbare aferenti autorizatiei de construire emisa, a amplasirii in teren a constructiilor conform
prevederilor codului civil si a normelor de urbanism, a incadrérii lucrarilor de construire in
termenele de valabilitate si de executie impuse prin autorizatie;

-urmireste incasarea amenzilor contraventionale si respectarea termenelor si a masurilor

stabilite in procesele verbale sau Intocmeste, in cazul nerespectdrii acestora, actele necesare
actionari in instantd a contravenientului;

-Intocmeste rapoarte lunare si informari cu privire la activitatea de urmdrire a lucrarilor de
constructii si le prezinti la solicitarea sefilor ierarhici si a consilierilor locali in sedintele de
Consiliu.

-Participi la intocmirea de programe de dezvoltare locald impreuna cu celelalte compartimente
de specialitate din cadrul primariei,( investitii si achizitii publice, cadastru )

-S3 cunoasci toate detaliile privind constructia si sd tina la zi cartea tehnica si jurnalul
evenimentelor pentru fiecare constructie.

-Sa pastreze cartea tehnic3 a constructiei , s& o completezela zi si sd o predea , la instrdinarea
constructiei noului proprietar sau in cazul desfintérii constructiei sd o predea in arhiva primdriei ,
pentru pastrare.

-S3 efectueze urmirirea curentd , conform Programului de urmaériere curentd pentru
obiectivele de constructii , prin examinare vizuala directd si cu mijloace simple de mésurare in
conformitate cu prevederile din cartea tehnica si din reglementarile tehnice specifice , pe categorii
de lucriri si de constructii iar pentru urmdrirea specialé sa supravegheze aplicarea programelor si a
proiectelor intocmite in acest sens.

-S4 sesizeze proprietarului sau administratorului situatiile care pot determina efectuarea unei
expertize tehnice.

-Sa propuna stipularea , in contracte a indatoririlor ce decurg cu privire la urmérirea
comportirii in exploatare a acestora , la instriinarea sau la inchirierea constructiilor.

-Comunici instuirea urmdririi speciale asupra unei constructii la Inspectoratul Judetean in
Constructii Prahova.

-S4 propunai efectuarea lucrarilor de intretinere a constructiilor pentru a preveni aparitia unor
deteriorari importante.

-S4 propuni la constructiile prprietate publicd , intocmirea studiului de fezabilitate din care
sa rezulte necesitatea , oportunitatea si eficienta economica pentru desfintarea constructiei si sé-1
inainteze spre aprobare Consiliului Local.

-S4 propuni intocmirea documentatiei tehnice si sé obtind avizele necesare , precum si
autorizatia de desfintare.

-S4 urmareasca respectarea conditiilor de calitate stabilite precum si reconditionarea si
reciclarea n grad cAt mai ridicat a materialelor si a produselor rezultate din demontarea constructiei
cu asigurarea mediului.

-Primeste si alte sarcini primite din partea Primarului, Viceprimarului, Secretarului si
Consiliului Local.



ROMANIA

JUDETUL PRAHOVA
COMUNA MANESTI
PRIMARIA
Aprob
PRIMAR \
NITOI CONSFANTIN

ATRIBUTIILE PREVAZUTE iN FISA POSTULUI
privind organizarea concursului de recrutare pentru ocuparea functiilor publice de
executie vacante de Politist Local III, grad profesional asistent- Compartimentul Politie
Locali in cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Minesti , judetul Prahova

-Supravegheazi aplicarea prevederilor din planurile de urbanism si amenajarea teritoriului in acord cu
planificarea de mediu .

-Supravegheazi agentii economici din localitate privind prevenirea elimindrii accidentale de
poluanti sau depozitirii necontrolate de deseuri, cu sprijinul viceprimarului comunei.

-Dezvolti cu sprijinul Agentiei Teritoriale pentru Protectia Mediului, programul de mediu in acord cu
strategia nationala pentru mediu si politicile de mediu, asistind agentii economici la implementarea
programelor de conformare .

-Analizeazi sesizarile cetitenilor, agentilor economici si institutiilor, referitoare la incélcarea normelor de
protectie a mediului si ia masuri prin : Intocmirea de somatii , procese verbale de constatare si procese
verbale de contraventii .

-Constatd contraventiile si aplicd sanctiunile prevazute de actele normative vizand nerespectarea
normelor de protectie a mediului .

-Duce la indeplinire Hotararile Consiliului Local si Dispozitiile Primarului care sunt in cadrul
compartimentului sau.

-Intocmeste rapoartele pentru domeniul siu de activitate;
-Intocmeste situatiile si documentele solicitate de organele de control teritoriale si centrale ;

-Propune misuri pentru rezolvarea unor probleme concrete si care sunt in sfera sa de actionare
operativa ;

-Urmareste starea de curdtenie a strizilor, spatiilor verzi si a celorlalte locuri publice ;

-Urmireste serviciul de salubritate cu actiunile si activititile privind conservarea mediului si protectia
sanatatii publice ;

-Primeste si alte sarcini de serviciu primite din partea Primarului, Viceprimarului, Secretarului si
Consiliului Local.

ATRIBUTIILE POLITISTULUI LOCAL N DOMENIUL ORDINII SI LINISTII PUBLICE.

1.Mentine ordinea si linistea publica in zonele si locurile stabilite prin planul de ordine si siguranta
publici al unitatii/subdiviziunii administrativ-teritoriale, aprobate in conditiile legii.

2 Mentine ordinea publici in imediata apropiere a unititilor de invatimént publice a unititilor
sanitare publice , in parcirile auto aflate pe domeniul public a unititilor administrativ-teritoriale, in zonele
comerciale si de agrement , parcéri , piete, cimitire , precum si in alte asemenea locuri publice aflate pe
proprictatea si/sau in administrarea unitatilor / subdiviziunilor administrativ-teritoriale sau a altor
institutii/servicii publice de interes local , stabilite prin planul de ordine si singurantd publica.

3.Participd, impreund cu autorititile competente prevazute de lege , potrivit competentelor , la
activititi de salvare si evacuare a persoanelor si bunurilor periclitate de calamitati naturale ori catastrofe,
precum si de limitare , Inlaturare a urmarilor provocate de astfel de evenimente.



4.Actioneazd pentru identificarea cersetorilor, a copiilor lipsitii de supraveghere si ocrotirea
parintilor sau a reprezentantilor legali , a persoanelor fira adapost si procedeazi la incredintarea acestora,
serviciului public de asistentd sociali in vederea solutionarii problemelor acestora, in conditiile legii.

5.Constatd contraventii si aplicd sanctiunii, potrivit competentei, pentru nerespectarea legislatiei
privind regimul de detinere a cdinilor fira stipin si a celei privind protectia animalelor se sesizeaza
serviciile specializate pentru gestionarea céinilor fira stdpan despre existenta acestor cdini si acorda sprijin
personalului specializat In capturarea si transportul acestora la adapost.

6.Asiguri protectia personalului din aparatul de specialitate al Primarului , personalului din
institutiile sau serviciile publice de interes local la efectuarea unor controale ori actiunii specifice.

7.Participd, impreund cu alte autorititi competente, la asigurarea ordinii si linistii publice cu
ocazia mitingurilor, marsurilor, demonstratiilor, procesiunilor, actiunilor de pichetare, actiunilor comerciale
promotionale, manifestarilor cultural artistice, sportive, religioase sau comemorative, dupd caz precum si a
altor asemenea activitati care se desfasoars in spatiul public si care implica aglomeriri de persoane.

ATRIBUTIILE POLITISTULUI LOCAL IN DOMENIUL CIRCULATIEI PE DRUMURILE
PUBLICE

1.Asiguri fluenta circulatiei pe drumurile publice din raza teritoriald de competents, avind dreptul
de a efectua semnale regulamentare de oprire a conducétorilor de autovehicul exclusiv pentru indeplinirea
atributiilor conferite de prezenta lege in domeniul circulatiei pe drumurile publice.

2.Verifica integritatea mijloacelor de semnalizare rutierd i sesizeazi nereguli constatate privind
functionarea semafoarelor, starea indicatoarelor si a marcajelor rutiere si acorda asistentd in zonele unde se
aplicd marcaje rutiere;

3.Participa la actiuni comune cu administratorul drumului pentru inliturarea efectelor fenomenelor
naturale, cum sunt: ninsoare abundentd, viscol, vaint puternic, ploaie torentiald, grindina, polei si alte
asemenea fenomene, pe drumurile publice;

4 Participa, impreund cu unitatile/structurile teritoriale ale Politiei Roméne, la asigurarea masurilor
de circulatie ocazionate de aduniri publice, mitinguri, marsuri, demonstratii, procesiuni, actiuni de pichetare,
actiuni comerciale promotionale, manifestiri cultural-artistice, sportive, religioase sau comemorative, dupa
caz, precum si de alte activititi care se desfagoard pe drumul public si implicd aglomerdri de persoane;

5.Sprijind unitaile/structurile teritoriale ale Politiei Roméane in asigurarea misurilor de circulatie in
cazul transporturilor speciale si al celor agabaritice pe raza teritoriald de competentd;

6.Acorda sprijin unitatilor/structurilor teritoriale ale Politiei Romédne in luarea masurilor pentru
asigurarea fluentei si sigurantei traficului;

7.Asigurd, in cazul accidentelor soldate cu victime, paza locului acestor accidente si ia primele
maisuri ce se impun pentru conservarea urmelor, identificarea martorilor si a faptuitorilor si, daci se impune,
transportul victimelor la cea mai apropiata unitate sanitara;

8.Constatd contraventii si aplicd sanctiuni pentru incilcarea normelor legale privind oprirea,
stationarea, parcarea autovehiculelor si accesul interzis, avand dreptul de a dispune méasuri de ridicare

a autovehiculelor stationate neregulamentar.

9.Constatii contraventii si aplica sanctiuni pentru incalcarea normelor legale privind masa maxima
admisd si accesul pe anumite sectoare de drum, avind dreptul de a efectua semnale de oprire a
conducatorilor acestor vehicule;

10.Constatd contraventii si aplici sanctiuni pentru incélcarea normelor rutiere de citre pietoni,
biciclisti, conducatori de mopede si vehicule cu tractiune animal.

11.Constatd contraventii si aplicd sanctiuni pentru nerespectarea prevederilor legale referitoare la
circulatia in zona pietonald, in zona rezidentiald, in parcuri si zone de agrement, precum si pe locurile de
parcare adaptate, rezervate si semnalizate prin semnul international pentru persoanele cu handicap;

12.Aplicd prevederile legale privind regimul juridic al vehiculelor fird stdpan sau abandonate pe
terenuri apartinind domeniului public sau privat al statului ori al unitatilor/ subdiviziunilor



administrativ-teritoriale;

13.Coopereazd cu unitatile/structurile teritoriale ale Politiei Roméane pentru identificarea
detinatorului/utilizatorului autovehiculului ridicat ca urmare a stationdrii neregulamentare sau al
autovehiculelor abandonate pe domeniul public.

ATRIBUTIILE POLITISTULUI LOCAL iIN DOMENIUL DISCIPLINEI IN CONSTRUCTII SI
AFISAJULUI STRADAL

1.Efectueazi controale pentru identificarea lucririlor de constructii executate fara autorizatie de
construire sau desfiintare, dupi caz, inclusiv a constructiilor cu caracter provizoriu;

2.Efectueaza controale pentru identificarea persoanelor care nu respectd autorizatia de executare a
lucrarilor de reparatii ale partii carosabile si pietonale;

3.Verifica respectarea normelor legale privind afigajul publicitar, afisajul electoral si orice alta forma
de afisaj/reclami, inclusiv cele referitoare la amplasarea firmei la locul de desfisurare a activitatii
economice;

4 Participd la actiunile de demolare/ dezmembrare/ dinamitare a constructiilor efectuate fara
autorizatie pe domeniul public sau privat al unittii/subdiviziunii administrativ-teritoriale ori pe spatii aflate
in administrarea autorititilor administratiei publice locale sau a altor institutii/servicii publice de interes
local, prin asigurarea protectiei perimetrului si a libertatii de actiune a personalului care participd la aceste
operatiuni specifice;

5.Constatd, dupd caz, conform atributiilor stabilite prin lege, contraventiile privind disciplina in
domeniul autorizirii executdrii lucrdrilor in constructii si inainteazd procesele-verbale de constatare a
contraventiilor, in vederea aplicarii sanctiunii, sefului compartimentului de specialitate care coordoneazi
activitatea de amenajare a teritoriului §i de urbanism sau, dupd caz, presedintelui consiliului judetean,
primarului unitatii administrativ-teritoriale ori al sectorului municipiului Bucuresti in a cérui razd de
competenta s-a savarsit contraventia sau persoanei imputernicite de acestia.

ATRIBUTIILE POLITISTULUI LOCAL IN DOMENIULUI PROTECTIEI MEDIULUI

1.Controleazi respectarea prevederilor legale privind conditiile de ridicare, transport si depozitare a
deseurilor menajere si industriale;

2.Sesizeazi autoritatilor i institutiilor publice competente cazurile de nerespectare a normelor
legale privind nivelul de poluare, inclusiv fonicé;
3.Participa la actiunile de combatere a zoonozelor deosebit de grave si a epizootiilor;

4 Identifica bunurile abandonate pe domeniul public sau privat al unitatii/subdiviziunii administrativ-
teritoriale sau pe spatii aflate in administrarea autoritatilor administratiei publice locale ori a altor
institutii/servicii publice de interes local si aplicé procedurile legale pentru ridicarea acestora;

5.Verifica igienizarea surselor de apa, a malurilor, a albiilor sau cuvetelor acestora.

6.Verifica asigurarea salubrizarii strizilor, a cailor de acces, a zonelor verzi, a rigolelor, indepértarea
zipezii si a ghetii de pe caile de acces, dezinsectia si deratizarea imobilelor;

7.Verifica existenta contractelor de salubrizare incheiate de cétre persoane fizice sau juridice, potrivit
legii;

8.Verifici ridicarea deseurilor menajere de operatorii de servicii de salubrizare, in conformitate cu
graficele stabilite;

9.Verifica si solutioneaza, potrivit competentelor specifice ale autorititilor administratiei

publice locale, sesizirile cetatenilor privind nerespectarea normelor legale de protectie a mediului si
a surselor de apa, precum si a celor de gospodarire a localitatilor;

10.Constati contraventii si aplica sanctiuni pentru incilcarea normelor legale specifice realizirii atributiilor
prevazute de la punctul 1 la 9, stabilite in sarcina autoritatilor administratiei publice locale.

11.Supravegheza aplicarea prevederilor din planurile de urbanism si amenajarea teritoriului in acord
cu planificarea de mediu.



12.Supraveghezi agentii economicii din localitate cu privire la eliminarea accidentelor de poluantii
sau depozitarea necontrolati de deseuri , cu sprijinul Viceprimarului comunei.

13.Dezvoltd cu sprijinul Agentiei Teritoriale pentru Protectia Mediului , programul de mediu in
acord cu strategia nationald pentru mediu , asistind agentii economicila implementarea programelor de
comformare.

14.Analizeazi sesizirile cetitenilor, agentilor economici si institutiilor, referitoare la incélcarea
normelor de protectie a mediului i ia masuri prin: intocmirea de somatii, procese verbale de constatare si
procese verbale de contraventii.

15.Constata contraventiile si aplicd sanctiunile previizutede actele normative vizind nerespectarea
normelor de protectie a mediului.

16.Duce la indeplinire HotararileConsiliului Local si Dispozitiile Primarului care sunt in cadrul
compartimentului sdu.

17.Intocmeste rapoartele pentru proiectele de hotirdre din domeniul sdu de activitate
18.Intocmeste situatiile si documentele solicitate de organele de control teritoriale si centrale.

19.Propune misuri pentru rezolvarea unor probleme concrete si care sunt in sfera sa de actionare
operativa.

20.Urmdreste starea de curdtenie a strazilor , spatiilor verzi si a celorlalte locuri publice .

21.Urmireste serviciul de salubritate cu actiunile si activititile privind conservarea mediului i
protectia sdndtitii publice.

ATRIBUTIILE POLITISTULUI LOCAL IN DOMENIUL ACTIVITATII COMERCIALE.

1.Actioneaza pentru respectarea normelor legale privind desfdsurarea comertului stradal si a
activitatilor comerciale, respectiv a conditiilor i a locurilor stabilite de autoritatile administratiei publice
locale;

2.Verifica legalitatea activitatilor de comercializare a produselor desfasurate de operatori economici,
persoane fizice si juridice autorizate si producatori particulari in pietele agroalimentare, targuri si oboare,
precum si respectarea prevederilor legale de catre administratorii pietelor agroalimentare;

3.Verifici existenta la locul de desfasurare a activitétii comerciale a autorizatiilor,

aprobarilor, a documentelor de provenienta a marfii, a buletinelor de verificare metrologica pentru cantare, a
avizelor si a altor documente stabilite prin legi sau acte administrative ale autorititilor administratiei publice
centrale si locale;

4 Verifica respectarea normelor legale privind comercializarea obiectelor cu caracter religios;

5.Verifica respectarea normelor legale privind amplasarea materialelor publicitare si a locurilor de
comercializare a produselor din tutun i a bauturilor alcoolice;

6.Verifici respectarea prevederilor legale privind orarul de aprovizionare si functionare al
operatorilor economici;

7 Identificd marfurile si produsele abandonate pe domeniul public sau privat al unititii administrativ-
teritoriale si pe raza sectoarelor municipiului Bucuresti sau pe spatii aflate in administrarea autoritafilor
administratiei publice locale ori a altor servicii/institutii de interes local si aplicd procedurile legale de
ridicare a acestora;

8.Verificd respectarea regulilor si normelor de comert si prestiri de servicii stabilite prin acte
normative in competenta autorititilor administratiei publice locale;

9.Coopereazi si acordd sprijin autoritatilor de control sanitar, de mediu si de protectic a
consumatorilor in exercitarea atributiilor de serviciu specifice domeniului de activitate al acestora;

10.Verifica respectarea obligatiilor ce revin operatorilor economici cu privire la afisarea preturilor, a
produselor comercializate si a serviciilor i sesizeazd autoritifile competente in cazul in care identifica
nereguli;



11.Verifica si solutioneazi, in conditiile legii, petitiile primite in legiturd cu actele si faptele de
comert desfasurate in locuri publice cu incélcarea normelor legale;

12.Constatd contraventii si aplicd sanctiuni pentru incédlcarea normelor legale specifice realizarii
atributiilor previzute de la punctul 1 la 11, stabilite in sarcina autoritatilor administratiei publice locale.

ATRIBUTIILE POLITISTULUI LOCAL IN DOMENIUL EVIDENTEI PERSOANELOR

1.Coopereazi cu alte autoritdti competente in vederea verificarii, la cererea acestora, a unor date cu
caracter personal, daci solicitarea este justificata prin necesitatea indeplinirii unei atributii prevazute de lege,
cu respectarea reglementirilor legale privind prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a
acestor date;

ATRIBUTII iN CAZUL INFRACTIUNILOR FLAGRANTE

1.In cazul infractiunilor flagrante, personalul politiei locale imobilizeaza faptuitorul, ia masuri pentru
conservarea locului faptei, identifici martorii oculari, sesizeazd imediat organele competente si preda
faptuitorul, pe bazi de procesverbal, in vederea continudrii cercetirilor.

IMPORTANT

n cazul executdrii in comun cu unitatile/structurile Politiei Romane sau cu cele ale Jandarmeriei
Roméne a unor misiuni in domeniul mentinerii sau asigurarii ordinii publice ori pentru dirijarea circulatiei
rutiere, efectivele politiei locale actioneazi sub coordonarea directd a Politiei Romane sau a Jandarmeriei
Romane, dupa caz.



ROMANIA

JUDETUL PRAHOVA
COMUNA MANESTI
PRIMARIA Aprob
PRIMAR
NITOI CONSTANTIN

ATRIBUTIILE PREVAZUTE IN FISA POSTULUI
Privind organizarea concursului de recrutare pentru ocuparea functiei publice de executie
vacante de Consilier I, grad profesional debutant - Compartiment Relatii cu Publicul si
Registraturi in cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Minesti . judetul
Prahova

-asigurd transparenta si comunicarea cétre autorititile, institutiile publice si persoanele
interesate a actelor previzute la lit. a), in conditiile Legii nr. 544/2004 privind liberul acces la
informatiile de interes public, cu modificirile si completdrile ulterioare;

-Primirea si inregistrarea in registrul special a cererilor formulate in baza Legii nr. 544/2001;
-Furnizarea informatiilor de interes public solicitate, in baza datelor scrise primite de la
functionarii publici care le gestioneaza, cu informarea prealabila a secretarului comunei.
Intocmire rapoarte anuale in baza Legii nr. 544/2001 si a Legii 52/2003.
-Inventariazi documentele create cu doi ani in urma de cétre birourile primdriei, in
conformitate cu nomenclatorul arhivistic aprobat de Directia Judeteana a Arhivelor Nationale;
-Selectioneazi in raport cu importanta documentelor si aprobarea comisiei de selectionare
numitd prin dispozitia primarului, documentele cu termen de pastrare permanent sau de la 30 ani la
5 ani;
-Eticheteazi dosarele si cutiile de conservare cu inscrierea datelor necesare manipularii cat
mai eficiente a acestora;
-Selectioneaza dosarele cu termene de pastrare depasite pentru a fi trimise la topit;
-Inventariazi si transferd dosarele la termenul legal Directiei Judetene a Arhivelor Nationale;
-Rezolvi solicitarile personalului propriu referitoare la documentele arhivate;
-Inregistreazi intririle si iesirile in registrul de evidenta a documentelor;
-Trimite corespondenta citre Directia Judeteand a Arhivelor Nationale Ploiesti referitoare la
selectionarea si inventarierea documentelor;
-Are activitate saptamanala de aerisire si intretinere a curteniei spatiilor de depozitare, cu
ajutorul Guardului.
-Intocmeste procese verbale de predare—primire a documentelor create la nivelul institutiei
-Ordoneazi cronologic documentele arhivate si le inventariaza pe cele nou create, verificdnd
concordanta intre continutul acestora si datele Inscrise in inventar;
-Se ocupa de inscrierea cetétenilor pentru audiente, in registrul special.
-Realizeazi si comunicd institutiilor in drept, procedura de afisare a documentelor (citatii,
publicatii de vanzare)ce impun a fi afisate la sediul primariei.
-Inregistreazi toate adresele, informdrile din posta electronica;
-Primeste si Inregistreaza cererile cetdtenilor;
-Inregistreazi corespondenta primita prin postd
-Prezintd zilnic mapa, cu corespondenta primarului dupa care o distribuie sub semnatura
birourilor si persoanelor stabilite de secretarul comunei;
-Descarca zilnic in registrul de intrare iesire corespondenta rezolvata
-Indruma publicul care se prezinti la primarie pentru rezolvarea unor probleme, cétre
compartimentele unde vor si se adreseze;



SE APROBA,

BIBLIOGRAFIE/TEMATICA CONCURS

IN VEDEREA OCUPARII PRIN CONCURS DE RECRUTARE
A DOUA POSTURI VACANTE DIN CADRUL PRIMARIEI MANESTI,
COMPARTIMENTUL POLITIE LOCALA
POLITIST LOCAL IIl, GRAD PROFESIONAL ASISTENT

- PROBA SCRISA -22.08.2022, ORA 10.00
- INTERVIUL -25.08.2022, ORA 10.00

COMPARTIMENT POLITIE LOCALA .

Bibliografie /Tematica concurs
1.Constitutia Romaniei, republicata

2.Titlul I si II ale partii a VI-a din ordonanta de urgentd a Guvernului nr.57/2019, cu
modificarile si completarile ulterioare.

3.0G nr.137/2000 — ordonanta privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
descriminare , republicatd cu modificarile completérile ulterioare

4.Legea 202/2002 — lege privind egalitatea de sanse intre femei si barbati , republicati cu
modificarile si completarile ulterioare

5.Legea 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;

6.Legea 155/2010 a Politiei Locale, cu modificarile si completarile ulterioare;

7.HGR 1332/2010 privind aprobarea Regulamentului Cadru de organizare si Functionare a
Politiei Locale, cu completarile si modificarile ulterioare;

8.Legea nr. 61/1991 pentru sanctionarea faptelor de incélcare a unor norme de convietuire
sociald, a ordinii si linistii publice, republicata, cu modificérile si completérile ulterioare;,

9.Legea nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor,
republicatd, cu modificarile si completérile ulterioare;

NOTA -Candidatii vor avea in vedere la studierea actelor normative din bibliografie, inclusiv
republicirile, modificrile si completérile acestora la zi.



SE APROBA,
PRIMAR,
NITOI CONSTANTIN

g
X
BIBLIOGRAFIE/ TEMATICA CONCURS
IN VEDEREA OCUPARII PRIN CONCURS DE RECRUTARE
A POSTULUI VACANT DIN CADRUL PRIMARIEI MANESTI,

COMPARTIMENTUL URBANISM
CONSILIER I, GRAD PROFESIONAL DEBUTANT

- PROBA SCRISA -22.08.2022, ORA 10.00
- INTERVIUL -25.08.2022, ORA 10.00

COMPARTIMENT URBANISM

Bibliografie/Tematicd concurs

1. Constitutia Roméniei
2.Titlul I si I ale pértii a VI-a din ordonanta de urgentd a Guvernului nr.57/2019, cu
modificérile si completarile ulterioare.
3.0G nr.137/2000 — ordonanta privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
descriminare , republicatd cu modificarile si completérile ulterioare
4.Legea 202/2002 — lege privind egalitatea de sanse intre femei si barbati , republicati cu
modificarile si completarile ulterioare
5. Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii, republicatd,
cu modificdrile si completérile ulterioare;
6. Ordinul Ministerului Dezvoltarii regionale si Locuintei nr. 839/2009 pentru aprobarea
Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 50/1991 privind autorizarea executrii lucrarilor de
constructii;
7. Legea nr. 10/1995 privind calitatea in constructii, republicatd, cu modificarile si
completdrile ulterioare;
8. Legea nr. 350/2001 privind amenajarea teritoriului si urbanismul, cu modificarile si
completarile ulterioare.

NOTA -Candidatii vor avea in vedere la studierea actelor normative din bibliografie,
inclusiv republicarile, modificérile si completarile acestora la zi.



SE APROBA,
PRIMAR,
NITOI CONSTANTIN

BIBLIOGRAFIE/ TEMATICA CONCURS

IN VEDEREA OCUPARII PRIN CONCURS DE RECRUTARE
A POSTULUI VACANT DIN CADRUL PRIMARIEI MANEST],
COMPARTIMENTUL ACHIZITII PUBLICE
CONSILIER I, GRAD PROFESIONALASISTENT

- PROBA SCRISA -22.08.2022, ORA 10.00
- INTERVIUL -25.08.2022, ORA 10.00

COMPARTIMENT ACHIZITII PUBLICE

Bibliografie/Tematica concurs

1. Constitutia Roméniei
2.Titlul I si I ale partii a VI-a din ordonanta de urgentd a Guvernului nr.57/2019, cu
modificdrile si completérile ulterioare.
3.0G nr.137/2000 — ordonanta privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
descriminare , republicatd cu modificarile completarile ulterioare
4.Legea 202/2002 — lege privind egalitatea de sanse intre femei si barbati , republicata cu
modificarile si completarile ulterioare
5. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificérile si completarile ulterioare;
6. Hotardrea nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice;
7. Legea nr. 101/2016 privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a
contractelor de achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucréri
si concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de

Solutionare a Contestatiilor;
8. Ordonanta de urgentd nr. 40/2015 privind gestionarea financiard a fondurilor europene
pentru perioada de programare 2014-2020;

9. Hot#irirea nr. 93/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 40/2015 privind gestionarea financiard a fondurilor
europene pentru perioada de programare 2014-2020;

NOTA -Candidatii vor avea in vedere la studierea actelor normative din bibliografie, inclusiv
republicarile, modificarile si completarile acestora la zi.



SE APROBA;
PRIMAR,
NITOI CONSTAN

BIBLIOGRAFIE/ TEMATICA CONCURS —

IN VEDEREA OCUPARII PRIN CONCURS DE RECRUTARE
A POSTULUI VACANT DIN CADRUL PRIMARIEI MANEST],
COMPARTIMENTUL ASISTENTA SOCIALA
CONSILIER I, GRAD PROFESIONAL ASISTENT

- PROBA SCRISA -22.08.2022, ORA 10.00
- INTERVIUL -25.08.2022, ORA 10.00

Bibliografie/Tematica concurs

1. Constitutia Roméniei
2.Titlul I si 1T ale partii a VI-a din ordonanta de urgentd a Guvernului nr.57/2019, cu
modificérile si completarile ulterioare.
3.0G nr.137/2000 — ordonanta privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
descriminare , republicatd cu modificirile completarile ulterioare
4.Legea 202/2002 — lege privind egalitatea de sanse intre femei si barbati , republicaté cu
modificarile si completarile ulterioare
5 Legea nr. 448/2006 privind protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu
handicap, republicatd, cu modificarile ssi completérile ulterioare;
6. Legea 292/2011 -Legea asistentei sociale
7.Legea 272/2004 -lege privind protectia ti promovarea drepturilor copilului
8. Hotardre nr. 797/2017 pentru aprobarea regulamentelor-cadru de organizare si
functionare ale serviciilor publice de asistentd sociald si a structurii orientative de personal,
actualizata

NOTA -Candidatii vor avea in vedere la studierea actelor normative din bibliografie, inclusiv
republicérile, modificarile si completérile acestora la zi.



BIBLIOGRAFIE/ TEMATICA CONCURS

IN VEDEREA OCUPARII PRIN CONCURS DE RECRUTARE
A POSTULUI VACANT DIN CADRUL PRIMARIEI MANESTI COMPARTIMENTUL
RELATII CU PUBLICUL SI REGISTRATURA
CONSILIER I, GRAD PROFESIONAL DEBUTANT

- PROBA SCRISA -22.08.2022, ORA 10.00
- INTERVIUL -25.08.2022, ORA 10.00

Bibliografie/Tematica concurs

1. Constitutia Roméaniei
2.Titlul I si IT ale partii a VI-a din ordonanta de urgentd a Guvernului nr.57/2019, cu modificérile si
completérile ulterioare.
3.0G nr.137/2000 — ordonanta privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
descriminare , republicatd cu modificarile completirile ulterioare
4.Legea 202/2002 — lege privind egalitatea de sanse intre femei si barbati , republicata cu
modificarile si completérile ulterioare
5. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificérile si
completarile ulterioare
6. Ordonanta nr. 27 din 30 ianuarie 2002, privind reglementarea activitatii de solutionare a
petitiilor cu modificarile si completarile ulterioare
7. Ordonanta nr. 33/2002 privind reglementarea eliberarii certificatelor si adeverintelor de catre
autoritatile publice central si locale, cu modificarile si completarile ulterioare
8.Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publicé, cu modificarile si
completérile ulterioare

NOTA -Candidatii vor avea in vedere la studierea actelor normative din bibliografie, inclusiv
republicarile, modificarile si completarile acestora la zi.



