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BIBLIOGRAFIE/TEMATICA CONCURS

IN VEDEREA OCUPARII PRIN CONCURS DE RECRUTARE
PENTRU OCUPAREA FUNCTIEI PUBLICE DE CONDUCERE VACANTE DE
SECRETAR GENERAL AL COMUNEI MANESTI , JUDETUL PRAHOVA:

- PROBA SCRISA -19.08.2022, ORA 10.00
- INTERVIUL -24.08.2022, ORA 10.00

Bibliografie /Tematicd concurs

1. Constitutia Romaniei, republicata;

2. Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare;

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificdrile si completdrile ulterioare;

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata,
cu modificarile si completérile ulterioare;

5. O.G. nr. 27/2002 privind reglementarea activititii de solutionare a petitiilor, cu modificarile i
completarile ulterioare;

6. Legea contenciosului administrativ nr. 554/2004 cu modificarile si completdrile ulterioare;

7. Legea nr. 544/2001, privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si
completarile ulterioare; |

8. Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publicd, republicatd cu
modificarile si completarile ulterioare;

9. O.G.nr. 28/2008 privind registrul agricol, cu modificarile si completdrile ulterioare;

10. Legea nr.119/1996 privind actele de stare civild, cu modificarile si completarile ulterioare;
11. Legea 24/2000 privind normele de tehnica legislative pentru elaborarea actelor norma-
tive,republicata

12. Lege Cadru nr. 153 din 28 iunie 2017 privind salarizarea personalului plitit din fonduri publice,
cu modificarile si completarile ulterioare;

13. H.G. nr. 611 din 4 iunie 2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea
carierei functionarilor publicicu modificdrile si completérile ulterioare;

Tematica:
. Constitutia Romaniei,republicata:
- Drepturile,libertatile si indatoririle fundamentale;
- Administratia publicd locala.
2. OUG 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare:
- Partea 111, Titlul V- Autoritatile administratiei publice locale, Capitol I-1V si Capitol VIII;
- Partea III, Titlul VI - Mandatul de ales local;
- Partea I1I, Titlul VII - Alte dispozitii aplicabile administratiei publice locale, Capitol I'si III;
- Partea V - Reguli specifice privind proprietatea publica si privatd a statului sau a unitatilor



administrativ-teritoriale;

- Partea VI - Statutul functionarilor publici, prevederi aplicabile personalului contractual din
administratia publicd si evidenta personalului plitit din fonduri publice;

- Partea VII - Raspunderea administrativa.

3. OG 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,republicatd,cu
modificirile si completdrile ulterioare:

- Egalitatea in activitatea economic si in materie de angajare si profesic;

- Accesul la serviciile publice administrative si juridice, de sanatate, la alte servicii, bunuri,
facilitati;

- Consiliul National pentru Combaterea Discrimindrii.

4. Legea 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,republicata, cu
modificirile si completarile ulterioare:

- Egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati in domeniul muncii;

- Egalitatea de sanse si de tratament In ceea ce priveste accesul la accesul la educatie, la sindtate, la
culturd si la informare;

- Agentia Nationala pentru Egalitatea de Sanse intre Femei si Barbati;

- Solutionarea sesizirilor si reclamatiilor privind discriminarea bazata pe criterial de sex.

5. OG 28/2008 privind registrul agricol cu modificarile si completarile ulterioare:

- Organizarea, completare, controlul si centralizarea datelor din Registrul Agricol.

6. Legea 119/1996 privind actele de stare civild,republicatd, cu modificdrile si completarile
ulterioare:

- Actele de stare civila si persoanele care le intocmesc;

- Intocmirea actelor de stare civila.

7. OG 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor, cu modificarile sl
completarile ulterioare;

8. Legea 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public , cu modificarile si
completarile ulterioare:

- Informatiile de interes public comunicate din oficiu. Informatiile de interes public exceptate dela
accesul liber al cetatenilor.

9. Legea 52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publica, cu modificarile si
completarile ulterioare;

10. Legea 554/2004 privind contenciosul administrative, cu modificdrile si completarile ulterioare:
- Termenul de contastare si efectele contestatiei. Termenul de solutionare a contestatiei, elementele
contestatiei. Solutionarea contestatiel.

11. Legea 24/2000 privind normele de tehnicd legislative pentru elaborarea actelor norma-
tive,republicata:

- Elaborarea actelor normative;

- Motivarea proiectelor de acte normative;

- Redactarea actelor normative;

- Structura actului normativ;

- Modificarea,completarea,abrogarea si alte evenimente legislative.

12. Lege Cadru nr. 153 din 28 iunie 2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice,
cu modificirile si completarile ulterioare, Capitol I-1V;

13. H.G. nr. 611 din 4 iunie 2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea
carierei functionarilor publici cu modificarile si completarile ulterioare.

NOTA -Candidatii vor avea in vedere la studierea actelor normative din bibliografie, inclusiv
republicirile, modificérile si completarile acestora la zi.



