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ANUNT

privind organizarea unui concurs de recrutare pentru ocuparea a
unei functii publice de executie vacante din
Aparatul de specialitate al Primarului comunei Moanegsti, judetul Prahova

A. Denumirea functiei publice vacante:
Consilier Achizitii Publice, clasa 1, grad profesional debutant - functie publicd de

executie cu duratd normal3 a timpului de munci de 8 ore pe zi, respectiv 40 de ore pe sdptimani in cadrul
Compartimentului Achizitii Publice.

B. Probele stabilite pentru concurs,
1. Proba scrisi;
2. Interviu.

C. Conditiile de desfiagurare a concursului,
1. Perioada de depunere a dosarelor de concurs este 26.05.2023 — 14.06.2023.
2. Data, ora si locul de desfasurare a probei scrise, sunt :
26.06.2023, ora 10.00, sediul Primariei comunei Maénesti;
3. Data, ora si locul de desfasurare a interviului sunt:
28.06.2023, ora 10.00, sediul Primariei comunei Minesti;

D. Conditiile de participare la concurs :
d.1 Conditii generale: sunt cele prevazute la art. 465 alin. (1) din O.U.G. nr. 57/2019

privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, respectiv urmétoarele:
a.a.are cetatenia romana si domiciliul in Romania;
a.b.cunoaste limba romana, scris si vorbit;
a.c.are varsta de minimum 18 ani impliniti;

a.d.are capacitate deplina de exercitiu;
a.e.este apt din punct de vedere medical si psihologic sa exercite o functie publica. Atestarea

starii de sanatate se face pe baza de examen medical de specialitate, de catre medicul de
familie, respectiv pe baza de evaluare psihologica organizata prin intermediul unitatilor
specializate acreditate in conditiile legii;

a.f. indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate prevazute de lege pentru ocuparea

functiei publice;



a.g.indeplineste conditiile specifice, conform fisei postului, pentru ocuparea functiei publice;

a.h.nu a fost condamnata pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului sau
contra autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedica
infaptuirea justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni savarsite cu intentie care ar face-o
incompatibila cu exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit
reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

a.l.nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita profesia ori

activitatea in executarea careia a savarsit fapta, prin hotarare judecatoreasca definitiva, in
conditiile legii;
nu a fost destituita dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul individual de munca

pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;
a.k.nu a fost lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia

specifica.

aj.

d.2 Conditii specifice
Pentru functia publici de Consilier Achizitii Publice, clasa I, grad profesional debutant:

- studii universitare de licentd absolvite cu diplomi de licentd sau echivalenti;
- vechime in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea functiei publice, nu e necesar;

E. Dosarul de concurs; In vederea participarii la concurs, candidatii depun dosarul de concurs,

care va contine in mod obligatoriu:
formularul de inscriere previizut in anexa nr. 3 la H.G. nr. 611/2008;

a.

b. curriculum vitae, modelul comun european;

c. copia actului de identitate;

d. copia certificatului de césitorie sau a altor acte, doar in cazul in care numele de pe actele depuse
este diferit de cel de pe actul de identitate;

e. copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesti efectuarea unor

specializiri si perfectiondri;

f. copia carnetului de munci si a adeverinfei eliberate de angajator pentru perioada lucrati, care s
ateste vechimea In munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului/functiei
sau pentru exercitarea profesiei (model orientativ adeverinti - anexa nr. 2D la H.G. nr. 61 1/2008);
copia adeverintei care atestd starea de sinitate corespunzitoare, eliberati cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului de citre medicul de familie al candidatului;

h. cazierul judiciar;

declarafia pe propria ridspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din formularul de
Inscriere, sau adeverinfa care si ateste lipsa calititii de lucritor al Securitétii sau colaborator al

acesteia, in conditiile previizute de legislatia specifici.

[S—y

Adeverintele care au un alt format decét cel previzut in anexa nr. 2D la H.G. nr. 611/2008 trebuie
sd cuprindi elemente similare celor previzute in anexa nr. 2D la H.G. nr. 611/2008 si din care sd rezulte
cel pufin urmétoarele informatii: functia/functiile ocupati/ocupate, nivelul studiilor solicitate pentru
ocuparea acesteia/acestora, temeiul legal al desfagurarii activititii, vechimea in munca acumulats, precum

si vechimea in specialitatea studiilor.
Adeverinta care atestd starea de sandtate confine, in clar, numarul, data, numele emitentului i

calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului sanatétii.
Pentru candidatii cu dizabilitafi, in situatia solicitéirii de adaptare rezonabila, adeverinta care atesti

starea de sindtate trebuie insotitd de copia certificatului de incadrare intr-un grad de handicap, emis in

conditiile legii.
Copiile de pe actele prevazute mai sus se prezinti in copii legalizate sau insotite de documentele

originale, care se certifica pentru conformitatea cu originalul de citre secretarul comisiei de concurs.
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Cazierul judiciar poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere. In acest caz, candidatul
declarat admis la selectia dosarelor si care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs preluarea
informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publicd competenti are obligatia de a completa dosarul
de concurs cu originalul documentului pe tot parcursul desfisurarii concursului, dar nu mai tarziu de data
$i ora organizirii interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire. In situatia in care
candidatul soliciti expres la inscrierea la concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau
institufia publici competentd, extrasul de pe cazierul judiciar se solicitd potrivit legii si procedurii
aprobate la nivel institutional.

Prin raportare la nevoile individuale, candidatul cu dizabilititi poate inainta comisiei de concurs,
in termenul prevdzut pentru depunerea dosarelor de concurs, propunerea sa privind instrumentele

.....

necesare pentru asigurarea accesibilititii probelor de concurs.

Dosarele de concurs se depun la sediul Primiriei comunei Minesti din loc. Manesti, str.
Principald, nr. 134, judetul Prahova; persoana de contact: BUDACA VIOLETA-ELENA — Consilier

superior, Telefon: 0244484304, 0748152920, email: primaria.manestif@yahoo.com .

PRIMAR,
Constantin NITOI
- intocmit, CONSILIER SUPERIOR
\\\ Violeta-Elena BUDACA
! L ' W i

- b Y y \

Pagina 3 din 7



ROMANIA

JUDETUL PRAHOVA
COMUNA MANESTI _
PRIMARIA \ LRASZ
\\ _ SEAPROBA,
W PRIMAR,

Y NITOI CONSTANTIN

BIBLIOGRAFIE SI TEMATICA

la concursul de recrutare pentru ocuparea functiei publice de executie vacante de Consilier Achizitii
Publice, clasa I, grad profesional debutant in cadrul Compartimentului Achizitii Publice din aparatul de
specialitate al Primarului comunei Mdnesti, judeful Prahova.

1. Constitutia Roméniei, republicati
cu tematica:
- Drepturile si libertitile fundamentale
- Administratia publici locali
2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare
cu tematica:
- Principii si definitii
- Dispozitii speciale
3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicati,
cu modificérile si completirile ulterioare

cu tematica:

Egalitatea de sanse si de tratament Intre femei si birbati in domeniul muncii
Egalitatea de sanse si de tratament in ceea ce priveste accesul la educatie, la sinitate, la
cultura si la informare

- Egalitatea de sanse intre femei §i barbati n ceea ce priveste participarea la luarea deciziei
4. Titlul I si IT ale pértii a VI-a din Ordonanta de urgenti a Guvernului nr. 57/2019, cu modificirile si

completdrile ulterioare

cu tematica:
- Drepturile si indatoririle functionarilor publici

- Cariera functionarilor publici
- Sanctiunile disciplinare si rispunderea functionarilor publici
- Modificarea, suspendarea si incetarea raporturilor de serviciu
- Clasificarea functiilor publice. Categorii de functionari publici
Managementul functiei publice si al functionarilor publici si Sistemul electronic national
de evidenta a ocupdrii in sectorul public
5. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificirile si completirile ulterioare
cu tematica:
- Autoritdti contractante
- Domeniu de aplicare
- Exceptiri
- Operatori economici
- Confidentialitate
- Reguli de evitare a conflictului de interese

- Procedurile de atribuire
Instrumente §i tehnici specifice de atribuire a contractelor de achizitie publica



- Consultarea pietei

- Reguli de publicitate si transparenti

- Elaborarea documentatiei de atribuire
- Criterii de clasificare i selectie

- Criterii de atribuire

- Subcontractarea
- Modificarea contractului de achizitie publici/acordului-cadru

6. Hotérdrea nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publici/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice

cu tematica:
- Etapele procesului de achizitie publica
- Consultarea pietei
- Documentatia de atribuire
- Realizarea achizitiei publice

- Subcontractarea
- Modificarea contractului de achizitie publica/acordului-cadru

- Finalizarea contractului de achizitie publica
7. Legea nr. 101/2016 privind remediile si ciile de atac in materie de atribuire a contractelor de
achizifie publicd, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucriri si concesiune
de servicii, precum §i pentru organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a

Contestatiilor

cu tematica:
- Contestatie formulata pe cale administrativ-jurisdictionala

- Calea de atac impotriva deciziilor consiliului
- Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor

NOTA: Candidatii vor avea in vedere studiul actelor normative din bibliografie, inclusiv
republicirile, modificirile gi completirile acestora la zi.
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ATRIBUTIILE PREVAZUTE iN FISA POSTULUI

la concursul de recrutare pentru ocuparea Junctiei publice de executie vacante de Consilier Achizitii
Publice, clasa I, grad profesional debutant in cadrul Compartimentului Achizitii Publice din aparatul de
specialitate al Primarului comunei Mdnesti, Judetul Prahova.

- Semnarea actelor interne elaborate;

- Asiguri gi rispunde de realizarea obiectivelor de activitate.

Elaboreazi strategia si politica primariei in domeniul siu de activitate.

- Participi la realizarea proiectelor lansate la nivelul primariei.

Asigurd incadrarea tuturor activititilor desfasurate n legislatia §i normativele nationale,locale si

interne ale primariei, precum si a reglementirilor internationale c4nd este cazul.

- Intocmeste programul anual al achizitiilor publice pentru a fi inclus in buget pentru aprobarea sa

de citre Consiliul Local

Urmareste derularea procesului de achizitii, tindnd evidenta pe fiecare obiectiv.

Respectd Normele Metodologice privind organizarea si desfisurarea procedurilor pentru
achizitiile publice de bunuri, servicii si lucriri.

Pregateste documentele necesare desfasuririi procedurilor de achizitii.

Participd la receptiile preliminare i finale ale lucririlor de investitii .

Urmireste graficul executrii lucririlor de investitii §i prezinti eventualele neconcordante.
Intocmeste chestionarele solicitate de Directia Judeteana de statistica pe linie de achizitii publice
Solicitd, urmareste si organizeazi procedura de adjudecare a contractelor de proiectare pentru
studiile de fezabilitate, incheie contractele de proiectare cu unititile specializate, administreazi
aceste contracte.

Elaboreazi documentele procedurilor de achizitie, organizeazi si participi in comisiile de evaluare
pentru adjudecarea proiectelor studiilor de fezabilitate, a proiectelor tehnice si detaliilor de
executie

Organizeaza si participi la procedurile de achizitie a lucririlor investitiilor publice.

Urmireste organizarea §i Inceperea la timp a lucririlor si predd amplasamentul conform
contractului incheiat cu executantul.

Prin dirigintii de santier organizeazi si asigura supravegherea tehnica a realizirii obiectivelor de
investitii pe faze, in conformitate cu proiectele de execufie si semnaleazi proiectantului abaterile
constatate, asigurd receptia pe faze a lucririlor si consemneazi in procese verbale impreuni cu
executantul si expertul cooptat, calitatea lucririlor de fundaii, a structurii de rezistentd, precum si

a oricdror luerdri care devin ascunse.

Tine evidenta fizica si valoricd a executdrii lucririlor de investitii.

- fntocmegte §i propune spre aprobare ordonatorului principal de credite strategia achizitiilor
publice anuala.

Solicitd compartimentelor de specialitate referate de necesitate cu privire la lucririle, serviciile si
produsele ce se vor achizitiona in anul urmétor celui curent pentru a fi incluse in planul anual al

achizitiilor publice .



Verificd daca referatele respective cuprind scopul, valoarea estimati, data previzionald a achizitiei

§1 alte detalii pentru stabilirea valorii de achizitii.
Intocmeste si propune spre aprobare ordonatorului principal de credite , notele conceptuale pentru

obiectivele noi de investitii
Intocmeste caietele de sracini pentru toate achizitiile care impun acest document .
Intocmeste programul anual al achizitiilor publice si il supune spre aprobare citre Consiliul Local

odatd cu bugetul .
Participd in comisiile privind achizitiile publice, analizi oferte evaluare , oferte finale, receptii

partiale, receptii la terminarea lucrarilor

Urmdreste derularea achizitiilor conform Programului anual al achizitiilor

Realizeazi inregistrarea §i accesul in Sistemul Electronic de Achizitii Publice (S.E.A.P) ca
utilizator , reprezentant al Autorititii Contractante in baza cererii de inregistrare.

Efectueazi inregistrarea i refnnoirea inregistrarii in S.E.A.P respectdnd procedura electronici
implementati stabilits de ANAP.

Réspunde pentru corectitudinea datelor si informatiilor procesate si are obligatia de a transmite
operatorului S.E.A.P orice modificare survenit in legatura cu aceste date .

Administreazi Certificatul Digital de Inregistrare Incredintat de citre operatatorul S.E.A.P si
raspunde de acesta in calitate de utilizator al Autorititii Contractante.

Administreaza Certificatul pentru semnitura digital pentru achizitii.

Aplicd procedurile de achizitii publice in conformitate cu prevederile legii privind achizitiile

publice si a Metodologiei de aplicare a cesteia.
Indeplineste alte sarcini primite din partea Primarului, Viceprimarului, Secretarului general sau

Consiliului Local.



