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ANUNT

privind organizarea concursului de recrutare pentru ocuparea functiilor publice vacante
de Consilier, clasa I, grad profesional Asistent, functie publicii de executie in cadrul
Compartimentului Urbanism si de Consilier, clasa I, grad profesional Debutant, functie publici
ie in cadrul Compartimentului Financiar — Contabil, ambele in cadrul aparatului de
specialitate al Primarului Comunei Miinesti, judetul Prahova

a) Denumirea functiei publice vacante:
- Consilier, clasa I, grad profedional Asistent — Urbanism
- Consilier, clasa I, grad profesional Bebutant — Financiar- Contabilitate
b) Probele stabilite pentru concurs:
1. Probra scrisi,
2. Interviu.
¢) Conditii de desfisurare a concursului:
1.Perioada de depunere a dosarelor de concurs este 21.01.2019 — 09.02.2019
2.Data, ora si locul de desfisurare a probei scrise, sunt :
27.02.2018, ora 10:00, sediul Primiriei Mianesti;
3.Data, ora si locul de desfdsurare a interviului sunt:
- In maxim 5 zile lucritoare de la afisarea rezultatelor la proba scrisi;
d) Conditii de participare la concurs:
d.1. Conditii generale:
sunt cele previzute la art. 54 din Legea nr. 188/1999, republicati, privind Statutul functionarilor
publici, cu modificarile si completirile ulterioare:
- are cetatenia romana si domiciliul in Roménia;
-Cunoaste limba romani, scris si vorbit;
-are varsta de minimum 18 ani impliniti;
-are capacitate deplini de exercitiu;
-are o stare de sdnatate corespunzitoare functiei publice pentru care candideazi, atestati pe
bazi de examen medical de specialitate;
-indeplineste conditiile de studiu prevazute de lege pentru functia publica;
-indeplineste conditiile specifice pentru ocuparea functiei publice;
-nu a fost condamnati pentry sdvérsirea unei infractiuni contra umanititii, contra statului sau

-nu a fost destituiti dintr-o functie publicd sau nu i-a incetat contractul individual de muncj

pentru motive disciplinare in ultimii 7 ani;

-nu a desfasurat activitate de politie politici, astfel cum este definita prin lege.

d.2 Conditii specifice

- Consilier, clasa I, grad profedional Asistent — Urbanism
¢ studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de lung3

durati, absolvite cu diploma de licent sau echivalents, in domeniul Stiinte ingineresti,
intr-una dintre urmitoarele specializiri : Constructii civile industriale si agricole, Cii



ferate, drumuri i poduri, fmbunété;iri funciare si dezvoltare rurald, Inginerie urbani si
dezvoltare regionals, Instalatii pentru constructii, mdasuritori terestre si cadastru,
Cadastru i managementul proprietatilor.

® vechime: minim 1 an vechime in domeniul studiilor necesare postului.

- Consilier, clasa I, grad profesional Bebutant — Financiar- Contabilitate
e studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de lungi
durati, absolvite cu diplomad de licentd sau echivalents, specialitatea » Stiinte
Economice”
® vechime: nu este cazul;
¢) Dosarul de concurs:
In vederea participarii la concurs, candidatii depun dosarul de concurs, care va contine in
mod obligatoriu:

1) Formularul de inscriere prevazut in anexa nr. 3 la H.G. nr. 61 1/2008;

2) Curriculum vitae, modelul comun european;

3) Copia actului de identitate;

4) Copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atests efectuarea unor
specializiri;

5) Copia carnetului de muncj si dupi caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrat3,
care sd ateste vechimea in muncdsi, dupi caz, in specialitatea studiilor necesare ocupdrii functiei
publice conform anexei nr. 2D Ia H.G. 611/2008;

6) Copia adeverintei care atests starea de sdnitate corespunzatoare, eliberati cu cel mult 6 lunj
anterior deruldrii concursului de cdtre medical de familie al candidatului;

7) Cazierul judiciar;

8) Declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care si ateste calitatea sau lipsa calititii de lucritor
al Securitatii sau collaborator al acesteia.

Adeverintele care au alt format decét cel previzut la puncul 5) trebuie s cuprindi elemente
similar celor previizute in anexa nr. 2D la H.G. nr. 611/2008 $1 din care si rezulte cel putin

Adeverinta care atests starea de sdndtatecontine, in clar, numirul, data, numele emitentuluj si
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii Publice.

~ A se . ~n

internet a Primiriei comunei Manesti, respective WWW.primaria-manesti.ro, in cadrul sectiunii
Anunturi Angajiri, precum si la sediul institutiei.

Dosarele de concurs se depun la sediul Primirie; comunei Ménesti, comuna Manesti, sat.
Manesti nr, 134, judetul Prahova, tel : 0244 484 304 int.1, fax 0244 484 470, email
manestif;aJprefectmagrahova.ro, persoand de contact Enache Nicolae Madalin- secretar comuna.
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pentru concursul de recrutare organizat in vederea ocupirii functiei publice vacante
de Consilier, clasa I, grad profesional Asistent, functie publici de executie in cadrul
Compartimentuluj Urbanism din Primiria comunei Minegti

1. Constitutia Romaniei,:

2. Legea nr.215 /2001 - privind administratia publicy local, republicats cu modificarile gi
completirille ulterioare;

3. Legea nr.7/2004 — Lege privind Codul de Conduiti al functionarilor publici, republicati cy
modificarile si completirile ulterioare;

4. Legea nr.188/1999 -Lege privind statutu] functionarilor publici » republicatd cu modificirile si
completirile ulterioare;

S. Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executdrii lucririlor de constructii, republicati, ¢y
modificarile gi completdrile ulterioare;

ulterioare.
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ATRIBUTIILE PREVAZUTE iN FISA POSTULUI
Consilier, clasa I, grad profesional Asistent, functie publici de executie in cadrul

Compartimentuluj Urbanism din Primiria comunei Miinesti

consiliu  local, regulamentelor, ordinelor $1  instructiunilor O.AR. in materia
urbanismului $1 amenajarii teritoriului, executirij lucrarilor de construire/desfiintare,
calitatii gi nspectiei in constructii.

7. In realizarea atributiilor, colaboreazs cu institutii ale statulyi $i cu alte autoritati ale

8. Particip3 Ia Intocmirea proiectuly; de nomenclaturj stradal.

9. Piastreaza confidentialitatea datelor ¢y acest caracter.

10. Are obligatia de a-si Insusi si de a respecta prevederile actelor normative, instructiunilor,
procedurilor i regulamentelor specifice functiei publice exercitate 31 autorititii publice
locale.

1 l.fndeplineste $1 alte sarcini de natura serviciului date de conducerea Primirie;
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pentru concursul de rec
de Consilier, clasa L grad p

1. Constitutia Romaniei,;

2. Legea nr.215 /200] - privind administratia publici local3, republicats cy modificirile si
completirille ulterioare;

3. Legea nr.7/2004 — Lege privind Codul de Conduitj al functionarilor publici, republicati cy
modificirile si completirile ulterioare;

4. Legea nr.188/1999 -Lege privind statuty] functionarilor pyblig; » Tepublicatd cu modificirile s
completirile ulterioare;

S. Legea 273/2006 privind finangele publice locale, cu modificirile g completirile ulterioare;

6. Legea 82/1991 Legea contabilititii, republicati;

8. H.G. nr. 12016 pentru aprobarea Normelor Metodologice de aplicare a Legii nr. 227/2015 privind
Codul Fiscal, cu modificirile §i completirile ulterioare,

9. Legea nr. 207/2015 privind Codul de Proceduri Fiscalj,
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9.

ATRIBUTIILE PREVAZUTE iN FISA POSTULUI

Consilier, clasa I, grad profesional Debutant, functie publici de executie in cadrul
Compartimentului Financiar Contabil din Primiiria comunej Minegti

acestora fati de institutie;

Asigura deconturile pentru deplasiri efectuate de personalul propriu in interes de serviciu;
Asiguri conditiile pentru buna functionare a mstitutilor de sub autoritatea primariei, pe
care le finanteaz, total say partial;

fntocmegte darile de seami contabile say statistice din domeniul sau de activitate si le
transmite institutiilor interesate;

. Asiguri evidenta contabild, sintetici si analitics a mijloacelor fixe, pe locuri de folosint3, a

obiectelor de inventar in magazie §i in folosint3, precum si a materialelor pe gestiuni §i pe
feluri de materiale, in scopul pastrarii integrititii patrimoniului unitatii;

Organizeazi evidenta analitici a debitorilor, creditorilor s1 a fumizorilor unititii In asa fel
Incat s3 se cunoasci in permanenta situatia reali a acestora;

10. Organizeazi exercitarea controlului financiar preventiv in conformitate cu dispozitiile

legale in vigoare;

11. Organizeazi pregatirea $1 desfagurarea lucririlor de inventariere;
12. Efectueaza valorificarea inventarelor si face propuneri pentru recuperarea pagubelor

constatate;

13. Determini si contribuie la identificarea patrimoniului public si privat al Comunei;

14

.Contribuie la clarificarea statutului juridic al bunurilor din domeniul public si privat de

interes local;

15. Conduce evidenta contabila in cadrul proiectele finantate din fonduri europene.
16. Indeplineste si alte sarcini de natura serviciului date de conducerea Primiriei,



