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ANUNT

privind organizarea concursuluj de recrutare pentru ocuparea functiei publice de
conducere specifici vacanti de secretar general al unititii administrativ- teritoriale Comuna
Miinesti, judetul Prahova

LANE

CONDITII DE DESFASURARE A EXAMBNULUL
" Primaria Comunei Minegti"pfopiise

nizarea concursului de recrutare pentru ocuparea

, ¢a, fé de secretar general al unititii administrativ
—teritoriale in data de 27.01.2020 - ora-10.00. la Sediul Primiriei Minesti, proba scris3, iar
interviul va avea in data de 30.01 020 ~ ora 10.00;

* Dosarele se vor depune la secretariatul comisiei din cadrul Primairiei Manegti, nr.134,
Judetul Prahova, in vederea participarii la concurs, perioada de depunere a dosarelor: 27

decembrie 2019-15 ianuarie 2020

a) Conditii de participare la concurs:

d.1. Conditii generale: i

sunt cele previzute la art. 465 din Codul Administrativ aprobat prin OUG nr.57/2019
- are cetitenia romani si domiciliul in Roménia; '
-cunoagte limba romén3, scris $1 vorbit;
-are varsta de minimum 18 ani impliniti;

e
WA

-are capacitate deplind de exercifjlj
-este apt din punct de vedere me €553 exercite o functie publici. Atestarea
stirii de sinitate se face pe bazi ‘derexaiitn: 1edical de specialitate , de citre medical de
familie , respectiv pe bazi de evzfl’l}‘i'éfe‘:"'ﬁé‘i_h%-l"c_')(g\’icé organizatd prin intermediul unitatilor
specializate acreditate in conditiile legii;

-indeplineste conditiile de studiisi vechime in specialitate prevéazute de lege pentru ocuparea
functiei publice;

-indeplineste conditiile specifice , conform figei postului , pentru ocuparea functiei publice;
-nu a fost condamnat3 pentru savirgirea unei infractiuni contra umanititii, contra statului sau
contra autorititii,infractiuni de coruptie sau de serviciu infractiuni care inpiedicd infiptuirea
justitiei , infractiuni de fals ori a unei infractiuni s3varsite cu intentie care ar face-o
incopatibildi cu exercitarea ﬁJf;‘ggiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit
reabilitarea , amnistia post-condamnatorie sau descriminarea faptei.

-nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publici sau de a exercita profesia sau
activitatea in executarea cireia a savérsit fapta , prin hotirire judecitoreasci definitivi , In
conditiile legii. SR

-nu a fost destituiti dintr-o funcf;
pentru motive disciplinare in ultim;;@ S

-nu a fost lucritor al Securititii sau coil‘b rator al acesteia , in conditiile previzute de
legislatia specifica. S

1-a incetat contractul individual de muncj




¥

Conditiile specifice necesare in vederea participérii la goncurs i a ocupirii functiei publice
sunt: '

¥

espectiv studii superioare de lungi durati
uridice, administrative sau stiinte politice

- studii universitare de master in domeniul administratiei publice, management sau in specialitatea
studiilor necesare ocupirii functiei publice sau cu diplomi echivalenti conform prevederilor art.
153 alin. (2) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificirile si completirile ulterioare.

- vechime minima in specialitatea studiilor — 5 anj

in cazul in care la concursurile organizate pentru ocuparea functiei publice de conducere de secretar
general al comunei nu se prezinti persoane care au studii universitare de licentd absolvite cu diploma,
respectiv studii superioare de lungd durati absolvite cu diplomi de licentd sau echivalents, in
specialitate juridici, administrativi sau stiinte politice, si care indeplinesc conditiile previzute la art.
465 alin. (3)si art. 468 alin. (2) lit. a) din Codul administrativ, pot candida §i persoane care nu
indeplinesc aceste conditii, in urmatoaréa ordine:

a) persoane care au studii universitare &eﬂ; , Yffce cu diplomi, respectiv studii superioare de
lungd durati absolvite cu diplomi de licenta saw ect ivalentd, in specialitate juridica, administrativi say
stiinte politice si indeplinesc conditia previzutj la art. 468 alin. (2) lit. a) din Codul administrativ;

b) persoane care au studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de
lungi durati absolvite cu diplom3 de licenti sau echivalentd, in specialitate juridics, administrativi sau
stinte politice;

c) persoane care au studii universitare de licenti absolvite cu diplomi, respectiv studii superioare de
lungi durati absolvite cu diplom3i de li%e'nté sau echivalentd, in alti specialitate. -
5‘"‘, L
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b) Dosarul de concurs:
In vederea participirii la co,
mod obligatoriu:

1) Formularul de inscriere previzut in "épne_, a

2) Curriculum vitae, modelul comun eufgpe’éh

3) Copia actului de identitate; b o _

4) Copii ale diplomelor de studii, certificatelor“si altor documente care atesty efectuarea unor
specializiri; _ S ‘

S) Copia carnetului de munci si dupi caz, a adeverintei eliberate de angajator penttu perioada lucrati,
care sd ateste vechimea in muncisi, dupi caz, in specialitatea studiilor necesaré ocupirii functiei
publice conform anexei nr. 2D la H.G. 61 1/2008; -

6) Copia adeverintei care atesti starea de sanatate corespunzitoare, eliberatd cu cel mult 6 lunj
anterior derulirii concursului de cf’gtre medical de familie al candidatului;

7) Cazierul judiciar, 5 :

8) Declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care s3 ateste calitatea sau lipsa calititii de lucritor
al Securititii sau collaborator al acesteia.

Adeverintele care au alt forma’;uf'!_ecﬁt cel previzut lacpuncul 5) trebuie si cuprindi elemente
2D la HG. nr. 611/2008 si din care si rezulte cel putin

similar celor previzute in anexa N g
urmétoarele informatii: functia/functiile. ocupati/ocupate, nivelul studiilor solicitate pentru ocuparea
: ¥ . A

b : o N
ncurs, candidatii depun dosarul de concurs, care va contine in
G 4

s

] fo(::rinr 611/2008;

*
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acesteia /acestora, temeiul legal al desfisurdrii activititii, vechimea in munci acumulati, precum i
vechimea in specialitatea studiilor. ' "

Adeverinta care atesti starea de sinitate contine, in clar, numérul, data, numele emitentului si
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii Publice.

Copiile de pe actele previzute mai sus, se prezinti in: copii legalizate sau insotite de
documentele originale, care se certificipentru conformitate cu originalul de citre secretarul comisiei
de concurs; T dehinad, e

Cazierul judiciar poate fi inlocuit cu ¢ declaratie pé propria rispundere. In acest caz, candidatul
declarat admis la selectia dosarelor si care' ‘ni1‘a solicitat expres la inscrierea la concurs preluarea
informatiilor direct de la autoritatea sau institutia. publica competent, are obligatia de a completa
dosarul de concurs cu originalul documentului pe tot parcursul desféguririi concursului, dar nu mai
tarziu de data si ora organizirii interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrative de numire.

Formularul de inscriere este pus la dispozitia candidatilor prin publicarea sa pe pagina de
internet a Primdriei comunei Minesti, respective www.primaria-manesti.ro, in cadrul sectiunii
Anunturi Angajari, precum i la sediul institutiei.

Dosarele de concurs se depun la sediul Primiriei comunei Minesti, comuna Minesti, sat.
Miénegti nr. 134, judetul Prahova, tel : 0244 484 304 int.1, fax 0244 484 470,
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3.Legea 544/2001 privind accesul la informatiile de interes puBlic » cu modificarile si completirile
ulterioare '

5. Legea nr.52/2003 republicats , privind tran“é,ﬁa'rérlitgi; dé@:ifiionalé in administratia publici.
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8. 0.G. nr.28 /2008 privind registrul agricol.
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ATRIBUTIILE PREVAZUTE iN FISA POSTULUI
privind organizarea concursului de recrutare pentru ecuparea functiei publice de
conducere specifici vacanti de secretar general al unitiitii administrativ- teritoriale Comuna

Miinesti, judetul Prahova

(1) Secretarul general al unititii/subdiviziunii administrativ-teritoriale indeplineste, in conditiile legi,
urmitoarele atributii:

a) avizeaza proiectele de hotirari §1 contrasemneazi pentru legalitate dispozitiile primarului, respectiv
ale presedintelui consiliului judetean, hotararile consiliului local,

b) participd la sedintele consiliului local.

c) a51gura gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local §i primar,
precum §i intre acegtia $1 prefect;

d) coordoneazi organizarea arhivei si evidenta statisticd a hotirarilor consiliului local sia
dispozitiilor primarului.

e) asigurd transparenta §i comunicarea citre autorititile, institutiile publice si persoanele interesate a
proiectelor de hotirari, dispozitii , hotaran ale. cgnsﬂlplul local.

f) asigurd procedunle de convocare a consiliuluilocal: §i efectuarea lucririlor de secretariat,
comunicarea ordinii de zi, intocmirea procesului-verbal al sedintelor consiliului local si redactarea
hotérarilor consiliului local.

g) asigurd pregatirea lucririlor supuse dezbaterii consiliului local si comisiilor de specialitate ale
acestuia;

h) poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 cu privire la
asociatii §1 fundatii, aprobati cu modificiri §i completiri prin Legea nr. 246/2005, cu modificirile §i
completirile ulterloare actul constltutlv §i statutul asociatiilor de dezvoltare intercomunitara din care
face parte unitatea adm1mstrat1v-ter1tor1ala in cadrul careia functioneaza,

i)poate propune primarului inscrierea unor probleme in proiectul ordinii de zi a sedintelor ordinare
ale consiliului local.

J) efectueazd apelul nominal si tine ev1denta. participdrii la sedintele consiliului local, sia
consilierilor locali.

k) numéra voturile si consemneazi rezultatul votdrii, pe care il prezinta presedintelui de sedinti sau
dup caz, inlocuitorului de drept al acestuia; ¥

1) informeaza pregedintele de sedinti sa" ,.dupa a: locu1toru1 de drept al acestuia, cu privire la
cvorumul §i la majoritatea necesare pentru adoptarea ﬁecare1 hotéréri a consiliului local;

m) asigurd intocmirea dosarelor de sedinti, legarea, numerotarea paginilor, semnarea si stampilarea
acestora, » ‘

n) urméreste ca la deliberarea si adoptarea unor hotirri ale consiliului local, si nu ia parte
consilierii locali care se incadreaza In dispozitiile art. 228 alin. (2); din Codul Administrativ
mformeaza pre§ed1nte1e de sedinti, sau, dupa caz, inlocuitorul de drept al acestuia cu privire la
asemenea situatii si face cunoscute sanctiunile previzute de lege in asemenea cazuri;

o) certifici conformitatea copiei cu. actele originale din arhiva unititii/ subdiviziunii administrativ-
teritoriale;

p) alte atributii previzute de lege sau insirciniri date prin acte administrative de consiliul local, de

”




primar.
(2) Prin derogare de la prevederile art. ‘2

' _"léi}n (2) din Legea nr. 273/2006 privind finantele publice
locale, cu modificirile si completirile ulteric are; 1n s'tuatllle prevazute la art. 147 alin. (1) si (2) sau,
dupa caz, la art. 186 alin. (1) si (2), secretaril gene al unititii/subdiviziunii administrativ-teritoriale
indeplineste functia de ordonator principal de credite pentru activititile curente.

(3) Secretarul general al comunei, al oragului, al municipiului, respectiv al subdiviziunii
administrativ-teritoriale a municipiului comunici o sesizare pentru deschiderea procedurii succesorale
camerei notarilor publici, precum si oficiului de cadastru si publicitate imobiliard, in a carei
circumscriptie teritoriald defunctul a avut ultimul domiciliu:

a) in termen de 30 de zile de la data decesului unei persoane, in situatia in care decesul a survenit in
localitatea de domiciliu;

b) la data luarii la cunostinti, in 51tuat1a in care decesul a survenit pe raza altei unititi administrativ-
teritoriale;

c) la data primirii sesizirii de la oficiul teritorial, in a carei raza de competenti teritoriali se afla
imobilele defunctilor inscrisi in cirti funciare infiintate ca urmare a finalizirii inregistrarii sistematice.

(4) Sesizarea prevazuta la alin. (3) cupfinde

a) numele, prenumele si codul numeric P rsonal ale defunctulul

b) data decesului, in format zi, luna, an;; . :

¢) data nasterii, in format zi, luna, an;

d) ultimul domiciliu al defunctului;

e) bunurile mobile sau imobile ale defunctului inregistrate in evidentele fiscale sau, dupi caz, in
registrul agricol,

f) date despre eventualii succesibili, in format nume, prenume si adresa la care se face citarea.

(5) Atributia prevazuti la alin. (3) poate fi delegati citre una sau mai multe persoane care exerciti
atributii delegate de ofiter de stare civild, prin dispozitia primarului la propunerea secretarului general
al unititii/subdiviziunii administrativ-teritoriale.

(6) Primarul urmireste indeplinirea acestei atributii de citre secretarul general al comunei, respectiv
al subdiviziunii administrativ-teritoriale sau, dupi caz, de catre ofiterul de stare civild delegat, in
conditiile alin. (5).

) Nelndephmrea atributiei previzute la alin. (3) atrage sanctlonarea disciplinari si contraventionald
a persoanei responsabile.

(8) Secretarii generali ai comunelor unde nu funct1oneaza birouri ale notarilor publici indeplinesc, la
cererea partilor, urmitoarele acte notarlale o y

a) legalizarea semniturilor de pe inscrisufile, prczcntate de péarti, in vederea acordirii de citre
autoritatile administratiei publice locale de la.niveliil.comunelor si oraselor a beneficiilor de asistentd
sociald si/sau serviciilor sociale; -

b) legalizarea copiilor de pe Inscrisurile prezentate de pérti, cu exceptia Tnscrisurilor sub semnaturd

privata.




