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ANUNT

PRIVIND ORGANIZARE CONCURS DE RECRUTARE PENTRU OCUPAREA PE
PERIOADA NEDETERMINATA A UNEI FUNCTII PUBLICE DE EXECUTIE VACANTE

Primaria Comunei Minesti, Judetul Prahova organizeazi concurs de recrutare pentru ocuparea
pe perioadd nedeterminati a unei functii publice de executie vacante, dupd cum urmeazi:

COMPARTIMENT AGRICOL

-1 functie publicd de executie de de Referent III, grad profesional debutant
— Nivelul studiilor : Studii medii cu diploma de bacalaureat
— Vechime: -nu este cazul

Concursul constd in doud etape:

1.Proba scrisd pe data de 05.04.2021, ora 10,00.
2.Interviul pe data de  08.04.2021, ora 10,00.

Conditii generale pentru inscriere la concurs:

-sd aiba cetatenia romana si domiciliul in Roméania;

-cunoasgte limba roméana scris si vorbit;

-are varsta de minim 18 ani impliniti;

-are capacitate deplind de exercitiu;

-are o stare de sdndtate corespunzatoare functiei publice pentru care candideazi, atestata pe
baza certificatului de examen medical de specialitate;

-indeplineste conditiile de studii prevazute de lege pentru functia publici;

-nu a fost condamnat pentru sdvargirea unei infractiuni contra umanititii, contra statului sau
contra autoritdtii, de serviciu sau in legaturd cu serviciul, care impiedica infiptuirea justitiei, de fals
ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savérsite cu intentie, care ar face-o incompatibili
cu exercitarea functiei publice, cu exceptia situaiei in care a intervenit reabilitarea;

- nu a fost destituitd dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul individual de munci
pentru motive disciplinare in ultimii 7 ani;
-nu a desfisurat activitate de politie politici.
Conditii specifice postului:
Studii: Studii medii cu diplomi de bacalaureat
Vechime: -nu este cazul



Dosarele se vor depune la secretariatul comisiei din cadrul Primiriei Manesti, nr.134 ,
Judetul Prahova, in vederea participdrii la concurs, in perioada 05 Martie 2021-24 Martie 2021
Dosarul de concurs:
In vederea participarii la concurs, candidatii depun dosarul de concurs, care va contine in mod

obligatoriu:

1.Formularul de inscriere : se dateazi si se semneazi la depunerea dosarului de concurs, in fata
persoanelor care asigura secretariatul comisiei de concurs;

2.Copia actului de identitate;

3.Copiile diplomelor de studii si a altor acte care atesta efectuarea unor specializari;

4.Copia carnetului de munca sau, dupa caz, o adeverinta care sa ateste vechimea in munca si,
dupa caz in specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei publice;

5.Cazierul judiciar;

6.Adeverinta care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare, eliberata de catre medicul de
familie sau de catre unitatile sanitare abilitate.

7.Declaratie pe proprie raspsundere sau adeverinta care sa ateste ca nu a desfasurat activitati de

politie politica ;

Documentele vor fi prezentate in copie legalizata sau insotite de documentele originale care se
certifica pentru conformitatea cu originalul de catre secretarul comisiei de concurs.

Dosarul se depune complet la secretarul comisiei de concurs din cadrul Primariei Manesti,
nr.134, Judetul Prahova, care va pune la dispozitie si formularul de inscriere.

Bibliografia, tematica si alte date vor fi afisate la sediul Primariei Manesti.

Telefonic 0244/484470 si 0244/484 304 se pot lua informatii de la dna Aldea Elena -Secretarul

Comisiei -Referent IIT Asistent in cadrul Primiriei Comunei Manesti.
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BIBLIOGRAFIE —X

IN VEDEREA OCUPARII PRIN CONCURS DE RECRUTARE
A POSTULUI VACANT DIN CADRUL PRIMARIEI MANESTI,
COMPARTIMENTUL AGRICOL
REFERENT III DEBUTANT

— PROBA SCRISA - 05.04.2021 , ORA 10.00
— INTERVIUL - 08.04.2021 , ORA 10.00

COMPARTIMENT AGRICOL

Bibliografie concurs

L.
2.

3.

h

7.

8.

Constitutia Romaéniei

Codul Administrativ aprobat prin OUG nr.57/2019, Titlul I si II din Partea VI, Titlul V,
Capitolul TIT si Capitolul IV din Partea 111

Legea nr.7/1996 -Legea cadastrului si a publicitatii imobiliare , republicatd , modificata
si completata

Legea nr.18/1991-Legea Fondului Funciar, republicati, modificatd si completata.

OUG nr.34/2013 -Ordonanti privind organizarea , administrarea si exploatarea pajistilor
permanente cu modificérile si modificarea si completarea Legii fondului funciar
nr.18/1991 cu modificarile si completirile ulterioare.

HG nr.1064/2013 -Hotarére privind aprobarea Normelor meteodologice pentru aplicarea
prevederilor OUG nr.34/2013 privind organizarea, administrareasi exploatarea pajistilor
permanente cu modificirile si modificarea si completarea Legii fondului funciar
nr.18/1991

OG nr.137/2000 — ordonanta pentru aprobarea normelor privind organizarea si
dezvoltarea carierei functionarilor publici

Legea 202/2002 — lege privind egalitatea de sanse intre femei si barbati

NOTA -Candidatii vor avea in vedere la studierea actelor normative din bibliografie, inclusiv
republicarile, modificarile si completérile acestora la zi.
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ATRIBUTIILE PREVAZUTE iN FISA POSTULUI
rivind organizarea concursului de recrutare pentru ocuparea functiei publice de
executie vacanti de Referent III grad profesional Debutant Compartimentul Agricol

-Elibercaza adeverinte privind regimul juridic al terenurilor persoane fizice sau juridice.
-Asiguri Inaintarea documentatiei spre verificare oficiului pentru cadastru, geodezie si
cartografie Prahova, in vederea intocmirii titlurilor de proprietate;

-Efectueazi punerea in posesie asupra terenurilor agricole concesionate, inchiriate sau date n
administrare;

-Completarea, aducerea la zi si Inscrierea corectd a datelor in Registrele Agricole.

-Organizarea si depunerea declaratiilor anuale, la termenele stabilite privind Registrul Agricol.

-Informeaza populatia in cazul in care se executd lucrari de profilaxie si de combatere a bolilor
si daundtorilor.

-Intocmeste i elibereaza adeverinfe dupd Registrul agricol precum si din evidentele cadastrale
necesare la institutiile interesate (notariat, judecatorie, evidenta populatiei, etc)

-Intocmeste si elibereazi atestate si carnete de producator agricol, necesare vanzarii produselor
agricole in piete, prezentindu-le la semnat primarului si secretarului comunei.

-Intocmeste si elibercaza atestate si carnete de producitor pentru proprietarii animalelor,
necesare vinzdrii acestora in tirgurile de animale sau citre abatoare.

-Completeazd, aduce la zi si inscrie in Registrul agricol datele privind gospodariile populatiei si
anume: capul gospoddriei si membrii acesteia, terenurile pe care le detin, indiferent de titlu, pe
categorii de folosintd, suprafetele cultivate cu principalele culturi si numirul de pomi pe specii,
efectivele de animale, pe specii §i categorii, existente la inceputul anului si evolutia anuali a
efectivelor de bovine, porcine, ovine §i caprine; clidirile de locuit si celelalte constructii
gospodaresti; mijloacele de transport cu tractiune animald si mecanicd; tractoarele si maginile
agricole.

-Actualizarea nomenclatoarelor stradale;
-Verificarea documentatiilor in vederea eliberirii certificatelor de nomenclatura stradali;

-Deplasare in teren pentru eliberarea certificatelor de nomenclaturi stradala si a plicutelor cu
numar (adresa postali),

-Intocmeste contractele de pasunat si contracte de Inchiriere pentru terenurile agricole.
-Verificad modul de folosire al terenurilor si existenta efectivelor de animale.

-Intocmeste diri de seami statistice cu privire la modul de folosire al terenurilor agricole ale
gospoddriilor populatiei, efectivele de animale existente, productiile obtinute, constructii
gospodaresti, masini agricole si alte date, conform formularisticii transmisa de Directia Judeteana
de Statistica.

-Afigeaza anexele validate de citre Comisia judeteand pentru reconstituirea dreptului de



proprietate privati asupra terenurilor.

-Identificd si masoard terenurile pentru care existd cereri pentru reconstituirea dreptului de
proprietate.

-Intocmeste procesele-verbale de punere in posesie, catre cei indreptiti.

-Inmaneazi celor indreptétiti Titlurile de proprietate si Ordinele Prefectului privind punerea in
posesie a terenurilor cuvenite.

-Aplicd legile si alte acte normative in domeniul reconstituirii si constituirii dreptului de
proprietate.

-Participi la actiunea de delimitare a teritoriului administrativ al localititii si asigurd
conservarea punctelor de hotar materializate prin borne, solicitate in scris si aprobate de ciitre
consiliul local si primarul comunei.

-Identifici si efectueaza programul misurdtorilor topografice stabilind priorititile functie de,
problemele existente, pentru punerea in posesie si indreapta erorile din planurile cadastrale ale
tarlalelor cu probleme, facilitind eliberarea documentelor solicitate (copii de pe planurile
cadastrale), de catre cetatenii localititii In vederea rezolvirii problemelor acestora.

-Stabilegte balanta terenurilor rdmase la dispozitia Consiliului local, in vederea analizirii si

atribuirii tinerilor care solicitd si indeplinesc conditiile de acordare a terenurilor in vederea de
construire de locuinte .

LR

desfasoare activitdfi in domneniul agriculturii, in vederea creeri unor locuri de munci;

-Duce o campanie intensé de informare a cetitenilor pentru accesarea fondurilor
nerambursabile in vederea infiintiri de microferme.

-Informeaza cetitenii despre subventiile acordate de Guvernul Romaniei, pentru utilizarea
terenurilor agricole si pentru cresterea animalelor si modalitatea in care pot beneficia de aceste
subventii.

-Prezinta trimestrial o situatie a problemelor rezolvate si a celor care trebuiesc rezolvate
propunénd si cdile de solutionare eficiente.

-Urmaregte cultivarea terenurilor si impreund cu celelalte compartimente aplicd masurile
legale ce se impun in asemenea situatii.

-Inventariazi documentele create cu doi ani in urma de citre birourile primériei, in
conformitate cu nomenclatorul arhivistic aprobat de Directia Judeteani a Arhivelor Nationale:

-Rezolvi solicitdrile personalului propriu referitoare la documentele arhivate;

-Realizeazi si comunicd institutiilor in drept, procedura de afisare a documentelor (citatii,
publicatii de vanzare)ce impun a fi afisate la sediul primariei.
-indeplinegte si alte sarcini de serviciu primite din partea Primarului, Viceprimarului,
Secretarului si Consiliului Local.



