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A NUNT

PRIVIND ORGANIZARE CONCURS DE RECRUTARE PENTRU OCUPAREA PE
PERIOADA NEDETERMINATA A UNEI FUNCTII PUBLICE DE EXECUTIE VACANTE

Primaria Comunei Manesti, Judetul Prahova organizeazi concurs de recrutare pentru ocuparea
pe perioada nedeterminati a unei functii publice de executie vacante, dupd cum urmeaza:

COMPARTIMENT ASISTENTA SOCIALA
-1 functie publica de executie de Consilier Asistenti Sociald grad profesional Debutant
— Nivelul studiilor : studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licentd sau
echivalenti;
— Vechime: -nu este cazul

Concursul consta in doud etape:

1.Proba scrisé pe data de 15.02.2021, ora 10,00.
2.Interviul pe data de 18.02.2021, ora 10,00.

Conditii generale pentru inscriere la concurs:

-sd aibd cetatenia roméina si domiciliul in Romania;

-cunoagte limba roméni scris si vorbit;

-are vérsta de minim 18 ani impliniti;

-are capacitate deplind de exercitiu;

-are o stare de sdnitate corespunzatoare functiei publice pentru care candideazi, atestata pe
baza certificatului de examen medical de specialitate;

-indeplineste conditiile de studii previzute de lege pentru functia publica;

-nu a fost condamnat pentru sivarsirea unei infractiuni contra umanititii, contra statului sau
contra autoritdtii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de fals
ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savérsite cu intentie, care ar face-o incompatibild
cu exercitarea functiei publice, cu exceptia situaiei in care a intervenit reabilitarea;

- nu a fost destituita dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul individual de munca
pentru motive disciplinare in ultimii 7 ani;

-nu a desfésurat activitate de politie politica.

Conditii specifice postului:
Studii: studii universitare de licent3 absolvite cu diplomi de licents sau echivalents.
Vechime: -nu este cazul
Dosarele se vor depune la secretariatul comisiei din cadrul Primariei Minesti,
nr.134 , Judetul Prahova, in vederea participérii la concurs, in perioada 15 ianuarie 2021-3
februarie 2021




Dosarul de concurs:
in vederea participdrii la concurs, candidatii depun dosarul de concurs, care va contine in mod

obligatoriu:

1.Formularul de inscriere : se dateaza si se semneazi la depunerea dosarului de concurs, in fata
persoanelor care asigura secretariatul comisiei de concurs;

2.Copia actului de identitate;

3.Copiile diplomelor de studii si a altor acte care atesta efectuarea unor specializari;

4.Copia carnetului de munca sau, dupa caz, o adeverinta care sa ateste vechimea in munca si,
dupa caz in specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei publice;

5.Cazierul judiciar;

6.Adeverinta care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare, eliberata de catre medicul de
familie sau de catre unitatile sanitare abilitate.

7.Declaratie pe proprie raspsundere sau adeverinta care sa ateste ca nu a desfasurat activitati de

politie politica ;

Documentele vor fi prezentate in copie legalizata sau insotite de documentele originale care se
certifica pentru conformitatea cu originalul de catre secretarul comisiei de concurs.

Dosarul se depune complet la secretarul comisiei de concurs din cadrul Primariei Manesti,
nr.134, Judetul Prahova, care va pune la dispozitie si formularul de inscriere.

Bibliografia, tematica si alte date vor fi afigate la sediul Primariei Manesti.

Telefonic 0244/484470 si 0244/484 304 se pot lua informatii de la dna Roman Ramona Mihaela
-Secretarul Comisiei -Consilier Asistent in cadrul Primariei Comunei Minesti.
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BIBLIOGRAFIE

IN VEDEREA OCUPARII PRIN CONCURS DE RECRUTARE
A POSTULUI VACANT DIN CADRUL PRIMARIEI MANESTI,
COMPARTIMENTUL AASISTENTA SOCIALA
CONSILIER DEBUTANT

— PROBA SCRISA -15.02.2021 , ORA 10.00
— INTERVIUL - 18.02.2021 , ORA 10.00

COMPARTIMENT ASISTENTA SOCIALA

1. Constitutia Roméniei, republicati cu modificarile si completarile ulterioare;

2. Codul Administrativ aprobat prin OUG nr.57/2019

3. Legea 292/2011 -Legea asistentei sociale

4. Legea 272/2004 -lege privind protectia ti promovarea drepturilor copilului

5. Legea 448/2006 -lege privind protectia §i promovarea persoanelor cu
handicap

6. HG NR.268/2007 -Hotéardre pentru aprobare Normelor Meteodologice la

legea 448/2006

7. Legea NR.202/2002 -republicatd , privind egalitatea de sanse si de tratament
intre femei si barbati

8. OG NR.137/2000, republicatd , privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de descriminare.

NOTA -Candidatii vor avea in vedere la studierea actelor normative din bibliografie, inclusiv
republicérile, modificérile si completérile acestora la zi.
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ATRIBUTIILE PREVAZUTE iN FISA POSTULUI

rivind organizarea concursului de recrutare pentru ocuparea functiei publice de
executie vacanti de Consilier Asistentd Sociald grad profesional Debutant

-Asigurd completarea formularelor si inregistreaza dosarele de ajutor social, conform Legii
416/2001 privind venitul minim garantat

-De realizare a diagnozei sociale la nivelul unitétii administrativ-teritoriale respective,
prinevaluarea nevoilor sociale ale comunititii, realizarea de sondaje si anchete sociale, valorificarea
potentialului comunititii in vederea prevenirii i depistarii precoce a situatiilor de neglijare, abuz,
abandon, violenta, a cazurilor de risc de excluziune sociali etc.;
-De coordonare a misurilor de prevenire si combatere a situatiilor de marginalizare si excludere
sociald in care se pot afla anumite grupuri sau comunititi;
-Efectueazi anchete sociale pentru acordarea venitului minim garantat din 6 in 6 luni sau ori de
céte ori este nevoie;

-De strategie, prin care asigura elaborarea strategiei de dezvoltare a serviciilor sociale si a

planului anual de actiune, pe care le supune spre aprobare consiliului local;

-Intocmeste figele de calcul pentru acordarea venitului minim garantat;

-Asigurd §i organizeaza activitatea de primire a solicitarilor privind beneficiile de asistents
sociald;

-Pentru beneficiile de asistenta sociald acordate din bugetul de stat realizeazi colectarea lunari
a cererilor si transmiterea acestora citre agentiile teritoriale pentru pliti si inspectie sociali;

-Verificd indeplinirea conditiilor legale de acordare a beneficiilor de asistentd sociald, conform
procedurilor previdzute de lege sau, dupa caz, stabilite prin hotirare a consiliului local si pregateste
documentafia necesari in vederea stabilirii dreptului la misurile de asistentd sociali;

-Efectueazi sondaje i anchete sociale pentru depistarea precoce a cazurilor de risc de
excluziune sociald sau a altor situatii de necesitate in care se pot afla membrii comunitatii si in
functie de situatiile constatate, propune masuri adecvate in vederea sprijinirii acestor persoane;

-Elaboreazi, in concordanti cu strategiile nationale si judetene, precum si cu nevoile locale
identificate, strategia locald de dezvoltare a serviciilor sociale, pe termen mediu si lung, pentru o
perioada de 5 ani, respectiv de 10 ani, pe care o propune spre aprobare consiliului local si rispunde
de aplicare acesteia;

-Elaboreazi planurile anuale de actiune privind serviciile sociale administrate si finantate din
bugetul consiliului local si le propune spre aprobare consiliului local, care cuprind date detaliate
privind numérul si categoriile de beneficiari, serviciile sociale existente, serviciile sociale propuse
pentru a fi infiintate, programul de contractare a serviciilor din fonduri publice, bugetul estimat si
sursele de finantare;



~Inifiazd, coordoneaza si aplicd masurile de prevenire i combatere a situatiilor de marginalizare
si excludere sociald in care se pot afla anumite grupuri sau comunititi;

-Identificd familiile §i persoanele aflate in dificultate, precum si cauzele care au generat
situatiile de risc de excluziune sociali;

-Realizeazi atributiile prevazute de lege in procesul de acordare a serviciilor sociale;

-Propune primarului, in conditiile legii, incheierea contractelor de parteneriat public-public si
public-privat pentru sustinerea dezvoltirii serviciilor sociale;

-Propune infiintarea serviciilor sociale de interes local;

-Colecteaz, prelucreaza si administreaz3 datele si informatiile privind beneficiarii, furnizorii
publici si privati §i serviciile administrate de acestia si le comunic3 serviciilor publice de asistent
sociald de la nivelul judetului, precum si Ministerului Muncii si Justitiei Sociale, la solicitarea
acestuia;

-Monitorizeaza si evalueazi serviciile sociale;

-Elaboreazi si implementeazi proiecte cu finantare nationald si internationald in domeniul
serviciilor sociale;

-Verificd indeplinirea obligatiilor beneficiarilor de ajutor social stabilite prin Legea 416/2001,

modificatd i completatd (prezentare din 6 in 6 luni a adeverintelor de la Ag. Pentru Ocuparea fortei
de munci, adeverinte medicale, adeverinte de elev, actele privind veniturile realizate, etc ).

-Intocmeste si afiseazi la sediul institutiei tabelul privind numérul orelor de munca ce trebuiesc
efectuate de citre persoanele apte de munca din familia beneficiari de ajutor social;

-Intocmeste proiectele de dispozifie privind acordarea sau neacordarea, suspendarea, incetarea,
reluarea in plata a ajutorului social;

-Anual, péni la data de 30 septembrie, intocmeste lista cu familiile beneficiare de ajutor social
care utilizeaza pentru incélzirea locuintei lemne, redacteaza proiectul de dispozitie privind
acordarea acestui ajutor i realizeaza toate actele necesare acordarii acestuia (lista beneficiari, stat
de plats, situatie centralizatoare );

-Furnizeazi si administreaza serviciile sociale adresate copilului, familiei, persoanelor cu
dizabilitati, persoanelor varstnice, precum si tuturor categoriilor de beneficiari prevazute de lege,
fiind responsabil de calitatea serviciilor prestate;

-Incheie contracte individuale de munca si asigurd formarea continud de asistenti personali;
evalueazi si monitorizeaza activitatea acestora in conditiile legii;

-Sprijind compartimentul responsabil cu contractarea serviciilor sociale, infiintat potrivit
prevederilor art. 113 alin. (1) din Legea asistentei sociale nr. 292/2011, cu modificarile si
completérile ulterioare, in elaborarea documentatiei de atribuire si in aplicarea procedurii de
atribuire, potrivit legii,

-Planific si realizeazi activititile de informare, formare si indrumare metodologica in
vederea cresterii performantei personalului care administreaz si acordd servicii sociale;

-Colaboreazi permanent cu organizatiile societitii civile care reprezinti interesele diferitelor
categorii de beneficiari;

-Sprijind dezvoltarea voluntariatului in serviciile sociale, cu respectarea prevederilor Legii nr.
78/2014 privind reglementarea activitatii de voluntariat in Romania, cu modificirile ulterioare;
-indeplineste orice alte atributii prevazute de reglementrile legale in vigoare.

-Trimite comunicéri ale dispozitiilor primarului beneficiarilor de ajutor social;

-intocmeste statul de plati al ajutorului social si a celorlalte acte necesare pentru AJPIS
Prahova in vederea efectudirii platii acestui ajutor;

-Elibereazi adeverinte de acordare a ajutorului social;

-Intocmeste si transmite rapoarte statistice cu privire la aplicarea Legii 416/2001 privind



venitul minim garantat, catre AJPIS Prahova;

-Stabilirea si acordarea ajutorului pentu Inmormantare in cazul decesului unei persoane din
familia beneficiara de ajutor social (primire cerere si acte doveditoare, efectuare anchetd sociald cu
propunere de acordare/neacordare, intocmirea proiectului de dispozitie a statului de plati )

-Primire cereri si acte care dovedesc situatiile de necesitate cauzate de calamitati, accidente,
incendii, etc, in care se pot afla persoane/familii in vederea acordirii ajutorului de urgenti stabilit
prin Legea 416/2001, modificati si completata.

-Intocmeste ancheta sociali prin care se stabileste situatia de necesitate, se propune acordarea/
neacordarea ajutorului, redacteazi proiectul de dispozitie;

-Intocmeste stat de plat si toate actele necesare pentru acordarea ajutorului de urgenta.

-Efectueazi toate lucrarile privitoare la stabilirea si acordarea alocatiei pentru nou-nascuti in
baza legii 61/1993, modificatd si completat3 (consiliere si indrumare pentru completarea cererii de
cétre solicitant, primire si verificare a cereri si actele necesare, intocmire referate, redactare
proiecte

de dispozitii, transmitere in termen legal la AJPS Prahova a borderoului si a dosarelor, )

-Efectueazi toate lucririle privitoare la stabilirea gi acordarea indemnizatiei crestere copil in
baza Legii nr.111/2010, (consiliere si indrumare pentru completarea cererii de citre solicitant,
primire si verificare a cereri §i acte necesare, transmitere in termen legal la AJPS Prahova a
borderoului si a dosarelor;)

-Efectueazi toate lucririle privitoare la aplicarea Legii nr.277/2010 pentru acordarea alocatiei de
sustinerea a familiei, (consiliere si indrumare pentru completarea cererii de citre solicitant, primire
si verificare cereri si acte necesare, efectuare anchete sociale, redactarea referate, redactare proiecte
de dispozitii privind acordarea/neacordarea dreptului, transmitere in termen legal la AJPS Prahova
a borderourilor si a dispozitiilor);

-Comunicarea dispozitiilor catre beneficiarii legali in termenul de 5 zile;

-Verificé indeplinirea obligatiilor beneficiarilor stabilite prin Legea nr.277/2010 privind alocatia
pentru sustinerea familiei ,(actele privind veniturile realizate, etc ).

-Efectueaza anchete sociale asa cum este prevazut in lege, pentru toti beneficiarii de alocatii
pentru sustinerea familiei.

-Intocmeste referate si redacteazi proiectele de dispozitii privind modificarea cuantumului,
suspendarea platii, reluarea platii sau incetarea platii alocatiei pentru sustinerea familiei;

-Efectueazi toate lucririle privitoare la stabilirea si acordarea ajutorului pentru incilzirea
locuintei cu lemne/gaze (consiliere si indrumare pentru completarea cererii de citre solicitant,
primire i verificare cereri si a actelor necesare si stabilirea cuantumului ajutorului, intocmire
referate, redactare dispozitii, introducerea datelor privind beneficiarul si cuantumul in aplicatia
furnizata de Engie Roménia, transmitere in termenul legal a dispozitiilor, a situatiilor
centralizatoare si a rapoartelor statistice la AJPS Prahova si Engie Roma4 nia, comunicarea, cu
ajutorul politiei locale a dispozitiilor citre titulari, Intocmirea statelor de plata si a celorlalte acte
necesare in Trezorerie in vederea efectudrii platii ajutorului pentru incalzirea cu lemne )

-La cerere sau din oficiu, efectueaza anchete sociale si proiectul de dispozitie in vederea
institurii curatelei asupra persoanelor ce urmeazi a fi reprezentate;

-Colaboreazi cu organele competente (spital psihiatrie, politie , etc) pentru internarea
nevoluntar a bolnavilor pshici;

-Efectueazi anchete sociale la solicitarea politiei, presedentiei, prefecturii, pentru internare in



camin spital;
-intocmire dosar in vederea internérii intr-un cimin spital in baza certificatului de incadrare in
grad de handicap emis de catre DGASPC Prahova;

-Intocmire dosar pentru efectuarea plitii rovinietei a persoanelor cu handicap(Ag. Natioanali a
Persoanelor cu handicap);

-Distribuire la cerere a legitimatiilor pentru parcare gratuiti a mijloacelor de transport pentru
persoanele cu handicap; .

-Intocmeste raportul semestrial privind activitatea asistentilor sociali angajati in cadrul
Primériei pe care il prezinta consiliului Local Minesti.

-Efectucaza semestrial anchete sociale pentru persoanele cu handicap grav ai ciror asistenti
personali sunt angajatii primériei;

-Efectueazi anchete sociale pentru persoanele cu handicap la cerere;

-Efectueaza toate lucrarile privitoare la stabilirea si acordarea indemnizatiei crestere copil in
baza Legii nr. 448/2006, republicati, privind protectia si promovarea persoanelor cu handicap,

(consiliere si indrumare pentru completarea cererii de catre solicitant, primire si verificare cereri si
acte necesare, transmitere in termen legal la AJPS Prahova a borderoului si a dosarelor;

-Colaboreazi cu oamenii de afaceri in vederea ajutorarii persoanelor sau familiilor sirace;

-Asistd persoanele virstnice conform Legii nr.17/2001, privind ratificarea Convetiei Europene
pentru protectia drepturilor omului §i a demnitatii fiintei umane fati de aplicatiile biologiei si a
medicinei, Conventia privind drepturile omului §i biomedicina, in fata notarului public;

-Consilierea persoanelor sau familiilor defavorizate social;

-Efectueazd anchete sociale la solicitarea Directiei Judetene de Asistentd Sociald si Protectia
Copilului Prahova;

-Tine evidenta organizatiilor non-guvernamentale din comuna Minesti si colaboreaza cu
acestea;

-Efectueaza anchete pentru comisia de evaluare si orientare scolars;

-Incearcd sa localizeze priorititile de asistentd sociald pe categorii de riscuri sociale cum ar fi,
abandonul familial, orfani, nevoile de locuinte, handicapuri fizice, familii cu multi copii, familii
monoparentale, alcoolici i toxicodependenti;

-Face cunoscute in mass-media cazurile sociale deosebite incercind si atragi sponsori pentru
ajutor;

-Se ocupd de asigurarea serviciilor funerare pentru cadavrele neidentificate, batrani
nepensionari si fird sustindtori legali.

-Asigurd §i executd lucririle de multiplicare a documentelor din compartimentul siu.

-Exercita si alte atributii stabilite prin lege sau alte acte normative, prin hotirari ale Consiliului
local, dispozitii ale primarului sau primite de la sefii ierarhici viceprimar, secretar.



