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PRIMARUL COMUNEI MANESTI

in exercitarea atributiilor care imi revin in conformitate cu prevederile Codului Administrativ
aprobat prin OUG nr. 57/2019, precum si cu Legea nr. 544/2001, privind liberul acces la informatiile
de interes public, la fiecare inceput de an, intocmesc un raport de activitate aferent anului precedent,
pe care vi-l prezint, aducandu-l la cunogtinti cetitenilor Comunei Manesti, prin mijloacele de
comunicare pe care le -am la dispozitie: pagina de internet www.primaria-manesti.ro, si pe pagina
Comunei Manesti de Facebook.

Lucrarea de fatd este unul din instrumentele prin care Primédria comunei Ménesti pune la
dispozitia cetitenilor, date concrete despre activitatea noastrd, despre modul cum au fost folositi banii
publici.

Raportul contine informatii despre activitatea aparatului de specialitate al Primarului sia
serviciilor publice din subordinea acestuia, fird personalitate juridicd. Consider ca datele prezentate in
raport pot oferi cetitenilor comunei o imagine generald asupra activitatii noastre in anul care a trecut,
asupra modului si eficientei rezolvirii problemelor comunitétii locale.

Acest raport nu vreau si reprezinte doar un act administrativ impersonal, ci s fie un instrument
de informare a cetitenilor comunei, cu privire la modul si eficienta rezolvarii treburilor publice, a
actiunilor intreprinse pentru realizarea strategiilor, a modului de indeplinire a obiectivelor propuse pe
principalele domenii de activitate, manifestdndu-mi incd o datd deschiderea si transparenta fatd de
cetdtean.

ncercam sa imbunatitim in fiecare an, calitatea si eficienfa muncii noastre. Pentru atingerea
scopurilor propuse am folosit prerogativele conferite de lege, autoritafii executive in conditiile
legislatiei actuale, cu respectarea principiilor fundamentale conferite de lege: descentralizare,
autonomie locala, deconcentririi serviciilor publice, eligibilititii autoritatilor administratiei publice
locale, legalititii si al consultirii cettenilor in solutionarea problemelor locale de interes deosebit .

Si in anul 2023, la toate realizirile institutiei, un aport deosebit de important a fost adus de
intregul aparat de specialitate al primarului i de personalul serviciilor subordonate, care convins de
importanta muncii sale, a depus eforturi remarcabile pentru obtinerea rezultatelor care vor fi prezentate
in continuare.

fn vederea elaborarii politicilor publice aplicabile pentru intervalul la care facem referire in
prezentul raport, s-au analizat rezultatele anilor anteriori si s-a continuat procesul de eficientizare a
serviciilor la nivelul primariei, nefiind neglijata nici eficacitatea, nici calitatea prestatiilor oferite. in
acest interval s-au inregistrat rezultate bune si foarte bune, personalul intelegdnd pe deplin
responsabilitatea pe care o poartd, atit pentru respectarea legalititii, dar si pentru a veni in intAmpinarea
doleantelor cetatenilor, repliindu-se ca de fiecare dati la cerinte si ficand fata cu succes acestora.

Atributiile care imi sunt conferite prin lege, nu se pot indeplini decét prin intermediul Intregii
structuri a Primariei, de aceea in calitate de conducator al administratiei publice locale, in acest raport
se vor regasi rezultatele tuturor compartimentelor de resort si ale serviciilor subordonate.

Actiunile care au fost intreprinse in anul 2023 au vizat toate sectoarele de activitate din sfera
administratiilor locale, respectiv investitii de interes local, asistenta sociald, educatie, sénétate, cultura,
tineret, ordine publici, situatii de urgentd, dezvoltare rurala, evidenta populatiei, poduri si drumuri
publice, servicii de utilitate publicd, activititi de administrafie social-comunitara.

in anul 2023 s-au inregistrat un numar de 11 232 documente inregistrate,



O atributie importanti a intregului aparat de specialitate, o constituie fundamentarea proiectelor
de acte normative adoptate sau emise de autoritdfile locale, precum si sustinerea materialelor in plenul
sedintelor de consiliu local.

In intervalul analizat, s-au initiat un numar de 123 de proiecte de hotarare, care au fost supuse
spre dezbatere Consiliului Local §i aprobate, colaborarea excelenti existents intre Primar si Consiliul
local avénd impact in rezultatele intregii institutii.

In anul 2023 am emis un numar de 416 dispozifii cu caracter nominal sau general, marea
majoritate venind in intAmpinarea dorintelor cetitenilor, nici una din dispozitiile emise nefiind atacati
in instanta de contencios administrativ, aici fiind meritul secretarului comunei Manesti care vizeazi
pentru legalitate actele administrative adoptate sau emise de autoritatea publici.

in ceea ce priveste unititile de inviimant din Comuna Maénesti, in anul 2023 am alocat
sume pentru diverse lucriri de reparatii structurilor din cadrul Scolii Gimnaziale .»Gheorghe
Dibos” Minesti, dorind astfel s3 asigurim conditii decente si moderne pentru desfisurarea actului
didactic, in beneficiul copiilor nostri. In Consiliile de Administratie ale unititilor scolare sunt
desemnati reprezentanti ai Consiliului Local $1 ai Primarului, precum gi reprezentantii parintilor.

Totodatd in decursul anului 2023 s-au demarat lucririile aferente multor proiecte pentru
comunitate, precum GIS, TIC sau Piste de biciclete in Comuna Minesti, si obiectivul mult asteptat:
Canalizare si statie de epurare.

in continuare permiteti-mi s vi prezint rezultatele institutiei, pe principalele compartimente

s1 domenii de activitate.
VICEPRIMARUL COMUNEI MANESTI

In conformitate cu prevederile art.5 alin 3 din Legea nr.544/2001 privind liberul acces la
informatiile de interes public si ale OUG 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare, alesul local este obligat sa -si prezinte raportul anual de activitate,

Raportul anual al alesilor locali este principalul instrument de informare referitor la modul de
gestionare a problemelor localitatii, la modul in care autoritatile solutioneaza problemele din ce in ce
mai complexe care stau in atentia administratiilor publice locale.

In dubla calitate de viceprimar si consilier local imi desfasor activitatea in baza dispozitiilor
OUG 57/2019 privind Codul Administrativ precum si a celorlate acte normative in vigoare.:
Fiecare consilier local precum si viceprimarul sunt obligati sa prezinte un raport anual de

activitate,care va fi facut public prin grija secretarului.
Va rog sa-mi permiteti ca , in legatura cu activitatea desfasurata in anul 2023, sa va prezint

urmatoarele :

Atributiile de serviciu ale viceprimarului sunt delegate din atributiile primarului prin dispozitie,
mentionez ca si in anul 2023 am beneficiat din partea colectivului Primariei Manesti de tot sprijinul
nhecesar pentru a- mi rezolva sarcinile care mi-au revenit avand ca suport sprijinul constant si consistent
precum si increderea d-lui Primar Nitoi Constantin si al dumneavoastra, al majoritatii membrilor
Consiliului Local Manesti.

Ca in fiecare an ,la Primaria Manesti volumul de munca a fost mare, in consens,dealtfel, cu
legislatia in vigoare, cu cerintele etapei pe care o parcurgem,dar si cu stilul de munca dinamic
sresponsabil si exigent imprimat de conducere subordonat satisfacerii interesului general al locuitorilor.

Acest fapt presupune eforturi personale de autodepasire pentru a corespunde unor standarde
profesionale tot mai inalte.

Subordonata direct d-lui Primar si inlocuitorul de drept al acestuia,perceptia generala,unanim
acceptata ,este aceea ca, viceprimarul trebuie sa cunoasca toate problemele localitatii, sa se implice
total in rezolvarea acestora iar prestatia sa fie la inaltimea sarcinilor. Informez cu acest prilej ca
activitatea pe care am desfasurat-o in perioada raportata,realizarile pe care le-am avut ,sunt rodul
muncii in echipa si pot afirma cu toata convingerea ca si in anul 2023 echipa Primariei Manesti a fost
o echipa.,
Concret, in perioada in care ordonatorul principal de credite lipseste din unitate,verific si
contrasemnez toate documentele care imi sunt prezentate de compartimentele din cadrul Primariej

Manesti (bugetul , ordonantarile de plata, adrese catre diferite institutii).



In ceea ce priveste activitatea desfasurata in cadrul Consiliului Local am participat la toate
sedintele ordinare si extraordinare ale Consiliului local , in nr de 21 si la sedintele comisiei de
specialitate , respectiv Comisia Buget _Finante , unde detin functia de secretar despre care pot spune
ca am avut relatii bune cu toti membrii Consiliului Local ,bazate pe respect fata de munca,opiniile si
convingerile fiecaruia.

Tn anul 2023 , m-am implicat in rezolvarea diferitelor probleme de interes local si anume:

. Am coordonat Serviciul de Gospodarire Comunala alcatuit din 7 muncitori in vederea
realizarii lucrarilor de intretinere a domeniului public cat si realizarea lucrarilor in regie proprie.

. Coordonarea si programarea lucrarilor prevazute in HCL privind lucrarile realizate de
beneficiarii Legii 416/2001 privind venitul minim garantat.

. Am coordonat activitatea persoanelor care au savarsit infractiuni pentru a-si efectua orele de
munca in folosul comunitatii.

. Coordonarea activitatii de inventariere si administrare a bunurilor care apartin domeniului
public si privat al comunei in calitate de presedinte;

. Coordonarea bunei gospodariri si curatenic a comunei , in conformitate cu prevederile

ordonantei de urgent a guvernului nr.195/2005 privind protectia mediului , cu completarile si
modificarile ulterioare.

. Coordonarea si indrumarea depunerea proiectelor pentru accesare fonduri europee cat si pe
alte programe nationale .
. Coordonarea activitatii de gospodarire comunala privind gestionarea bunei functionari a

iluminatului public in comuna si montarea ghirlandelor luminoase pentru impodabirea comunei la
sarbatorile de iarna.

. Am indrumat si supravegheat activitatea Politiei Locale Manesti conform dispozitiilor in
vigoare si a Regulamentului de organizare si functionare a Politiei Locale Manesti.
. Coordonarea Comitetului Local Pentru Situatii de Urgenta , prin functia de vicepresedinte pe

care o detin si initierea de hotarari privind asigurarea cu resurse umane, materiale si financiare
necesare gestionarii Situatiilor de urgenta pentru anul 2023 al comunei Manesti, Judetul Prahova.
Tin legatura si am o buna colaborare cu firma de colectare, transport si transfer a deseurilor in
vederea constientizarii cetatenilor de a colecta selective
. Am coordonat impreuna cu compartimentul de asistenta sociala Campania ,,Daruieste un
zambet,, prin inmanarea de pungi cu alimente persoanelor singure si cu situatie materiala precara.
. Avand sustinerea dlui Primar si a Consiliului local am initiat si aprobat decontarea cheltuielilor
de transport pentru cadrele didactice si auxiliare de la Scoala Gheorghe Dibos Manesti.
. Impreuna cu comisia de implementare am intocmit acte aditionale , cereri de finantare si cereri
de rambursare in vederea obtinerii de sume necesare derularii proiectelor
Consider ca raportul prezentat este perfectibil. In mod sigur problemele prezentate va par
cunoscute dar sarcinile noastre sunt in fiecare an pe fond aceleasi. Stiu ca mai sunt foarte multe lucruri
de indreptat in activitatea mea,ca nu am reusit sa cuprind in totalitatea si in profunzimea lor problemele
comunei.
Alaturi de propria mea analiza, discutiile care vor avea loc pe marginea acestui material
.observatiile si propunerile dumneavoastra ,ma vor ajuta sa imi perfectionez activitatea

SECRETARUL GENERAL AL COMUNEI MANESTI

in conformitate cu atributiile prevazute de OUG 57/2019, Secretarul General al comunei
Minesti, pe parcursul anului 2023, si-a indeplinit atributiile si obiectivele specifice, conform
prevederilor legale.

Din data de 01 ianuarie 2023 a preluat atributiile de secretar dra Consilier Asistent, Bindu
Roxana Madalina, timp de 6 luni, anterior acestor luni urmand a prelua atributiile dna Consilier
Superior, Budaca Violeta Elena, pdna la finalul anului 2023.

Pgr-t OBIECTIV l ACTIVITATI/REZULTATE \
r
Tn anul 2023 au fost convocate si s-au desfasurat 21 sedinte de '

‘1. indeplinirea atribatiilor

previzute in OUG nr. | consiliu local, astfel .

|




57/2019 privind Codul
administrativ: -
convocare sedinte de
consiliu local, evidenta
participirii la sedinte a
consilierilor, efectuare
lucriri de secretariat al
consiliului local,
elaborare proiecte de
hotiriri si rapoarte de
specialitate, vizare pentru
legalitate, intocmirea
dosarelor de sedinti,
comunicarea hotirarilor
si punerea in aplicare a
acestora;

-9 sedinfe s-au desfasurat online si 12 sedinte cu prezenta fizici;
-9 sedinte extraordinare, de indats, 11 sedinte ordinare;

fn cadrul celor 21 de sedinte au fost adoptate 123 de hotirari de
consiliu.

Proiectele au fost elaborate de secretarul general al comunei si de
aparatul de specialitate al primarului, la initiativa primarului
comunei, fiind contrasemnate pentru legalitate, insotite de
rapoartele de specialitate si avizate de comisiile de specialitate,
Pentru toate hotiiririle intocmite de secretarul general al
comunei, cu ajutorul intregului aparat de specialitate al
primarului, au fost efectuate actiuni, dupi cum urmeazi :
-dispozitii de convocare-21;

-convocatoare-21;

-proiecte de hotarari - 123;

-hotarari-123;

-anexe la proiectele de hotirare si la hotirari

-rapoarte de specialitate

-rapoarte comisii consiliu local pentru avizarea proiectelor de
hotdrare: 123x3

-adrese pentru transmiterea hotiirarilor; 21

-intocmirea minutelor de sedinti: 21

-constituirea dosarelor de sedin{i pentru primirie si pentru
prefect:21x2;

-constituirea dosarului cu hotarari comunicate primarului;
-transmiterea materialelor de sedinti consilierilor locali;
-comunicarea hotararilor citre prefect, compartimente si institutii
/persoane vizate;

-postarea documentelor (hotiréri, proiecte, anunturi transparenti,
minute sedintd, procese-verbale sedinte, dispozitii convocare,
convocatoare sedinte etc) pe site-ul institutiei;

-completare register electronice (registru electronic proiecte
dispozitii si dispozitii, proiecte de hotirari si hotdrari, avize ale
comisiilor de specialitate;

Principalele domenii in care s-au adoptat hotirari de consiliu:
- investitii, proiecte in derulare, aprobare documentatii tehnice si
economice;

- buget local aprobare si rectificiri, cont de executie trimestrial si
anual, impozite §i taxe, taxe speciale;

- asistentd sociald, venit minim garantat, strategie servicii sociale,
plan anual de actiune actiune servicii sociale;

- state de functii, organigrame, modificari;

- situatii de urgenté - planuri anuale actualizate, SVSU

- inventarul public si privat al comunei;

- parteneriate, asocieri, asocatii de dezvoltare intercomunitare;

- refea scolard, burse scolare, naveta cadre didactice;

- numire presedinti de sedinte;

- regulamente, planuri, strategii;

- elaborarea dispozitiilor
primarului,
contrasemnare

pentru legalitate,
comunicarea

acestora;

In anul 2023 primarul comunei Minesti a emis un nr. de 416
dispozitii, in urmatoarele domenii :

- resurse umane (incadrare personal, salarizare, acordare gradatii,
stabilire §i calculare salarii, incetare CIM/RS, suspendare

CIM/RS, promovare etc);
- asistenta sociald (ajutoare sociale, ajutoare pt.incélzirea




locuintei, alocatii sustinerea familiei, persoane cu handicap, |
tichete sociale, violenta in familie etc.);

- constituire diverse comisii;

- convociri sedinte CL;

- comisii situatii de urgentd, aparare, evidentd militara;
-desemnare persoane cu atributii previzute de diverse acte
legislative;

Pentru cele 416 dispozitii au fost intocmite de secretarul general
al comunei documente si au fost efectuate actiuni, dupd cum
urmeaza :

-intocmire dispozitii, total sau partial;

-verificare dispozitii, referate §i alte documente intocmite de
compartimente - toate)

-rapoarte de specialitate, anexe la dispozitii, total sau partial
-adrese pentru transmiterea dispozitiilor, partial

-comunicarea dispozitiilor catre prefect, compartimente si
institutii vizate - toate

-evidenta participirii la
sedinte a consilierilor

-convocare nominali consilieri
-intocmirea foii de prezentd a consilierilor

-efectuare lucrdri de
secretariat consiliu local

-informiri pentru consiliului local
-adrese, raspunsuri

2. | Activitatea de aplicare a | - atributii in calitate de membru al comisiei comunale pentru

legilor fondului funciar inventarierea terenurilor;
-asigurarea noutitilor legislative in domeniu;
-verificarea situatiilor privind fondul funciar;
-corespondenta cu instante, avocat, cu institutii si cetéteni,

3. | Activitatea de asigurare a | -asigurarea publicarii proiectelor si actelor normative supuse
transparentei decizionale, | procedurii i intocmirea documentatiei, la sediu sau pe site;
asigurarea accesului la | -actualizarea site-ului institutiei cu documente (dispozitii,
informatiile publice, | hotirari, proiecte de hotarare, anunturi etc.)
petitii -verificarea intocmirii raportului raport de evaluare a

implementirii Legii nr. 52/2003 in anul 2022

4. | Activitatea de elaborare a fn cursul anului 2023, s-au intocmit un numér de 95 de sesiziri

procedurilor succesorale | pentru deschiderea procedurilor succesorale, urmare a solicitarilor
depuse de citre persoanele indreptatite (mostenitori), din oficiu
sau la cererea OPCI, impreuni cu intreaga documentatie :
-asistenfi in completarea documentatiei pentru deschiderea
procedurii  succesorale (sesizare+declaratie pe  propria
raspundere);
-asistentd in completarea dosarului;
-asigurarea relaiei cu notarii publici si camera notarilor;
-adrese, raspunsuri;

5. | Activitatea in domeniul | -verificare dispozitii privind activitatea de resurse umane;
resurselor umane : dosare | -intocmire proiecte hotérari impreund cu anexe;
de personal, raporturi de | - verificarea inregistarii, comunicarea citre ANI si afisarea pe
munci fisele posturilor, | pagina de internet a comunei declaratii de avere si declaratii de
organizare concurs | interese pentru alesi locali si functionari publici, gestionarea
ocupare posturi, examene | registrelor aferente;
promoviri, contracte | -intocmirea si actualizarea figei postului pentru intreg
individuale de munci, | personalul, partial;
salarizare Activitatea de resurse umane este indeplinitd impreuna cu un

functionar public de execufie

6. | Evidenta patrimoniului | -indeplinirea hotararilor Consiliului Local privind modificérile
public si privat al | aduse inventarului domeniului public al comunei, urmare a




comunei, cadastru

finalizirii unor investitii, demardrii unor noi investitii sau
participarea la unele investitii judetene;

-asigurarea evidentei privind modificarile si completérile

aduse domeniului public al comunei, actualizarea anexei
domeniului public;

-intocmirea rapoartelor comisiei speciale pentru intocmirea
inventarului domeniului public, istoricul modificirilor si
completdrilor;

-actualizarea extraselor CF in anexa domeniului public

Proiecte cu finantare
nerambursabili
fonduri

europene
guvernamentale

din

sau

-pregatirea proiectelor de hotéirire si a tuturor documentelor
necesare pentru adoptarea hotérarilor de consiliu local privind
proiectele finalizate, initiate sau in derulare (referate de aprobare,
rapoarte de specialitate, rapoarte de comisii, anexe la hotérari);
-transmiterea actelor normative emise de primar sau adoptate de
CL referitoare la proiectele in derulare;

-constituirea §i actualizarea cite unui dosar pentru fiecare

investitie;

Organizarea,
indrumarea, coordonarea
si verificarea
compartimentelor din
subordine

-urmdrirea rezolvarii corespondentei in termenele legale;
-verificarea modului de solutionare a petitiilor si a reclamatiilor;

- avizarea pentru legalitate a certificatelor de urbanism sia
autorizatiilor de construire eliberate conform Legii nr.50/1991, cu
modificdrile si completdrile ulterioare;

-avizarea i urmirirea modului de completare a registrului agricol,
coordonarea activitiii specifice compartimentului;

-verificarea pentru legalitate a dispozitiilor privind acordarea
drepturilor de asistenti sociali;

-verificarea §i avizarea cererilor-declaratii si fiselor de calcul
pentru ajutorul social conform Legii nr. 416/2001;

-analizarea §i vizarea cererilor de modificiri in registrul agricol si
a documentelor anexate;

-asigurarea asistentei in completarea registrului agricol si
raspunsurilor la solicitiri;

-informari juridice sau cu privire la buna organizare a activititii;

Registrul electoral

-asigurarea accesului zilnic in Registrul electoral pentru

10.

Activitatea juridici

11.

Pregiitirea economiei
pentru apdrare,
mobilizare la locul de
munci, Comitetul local
pentru situatii de urgenti

actualiziri §i import de date;
-radierea persoanelor decedate sau cu interdictie de a fi ales sau de
a vota;
-postarea pe site a dispozitiei privind actualizarea delimitirii
sectiilor de votare;

-asigurarea corespondentei cu AEP

-colaborarea cu avocatii care asigursi reprezentarea in instanti a
primarului, consiliului local si primariei in diverse actiuni;
-informéri cétre avocati;

-corespondentd cu instantele de judecati, organele de politie,
parchete pe probleme specifice;

-distribuirea hotirarilor citre compartimente;

-consultanti cetifeni pe probleme juridice;

-intocmire adeverinte si adrese pentru instante la solicitarea
avocatilor si cetitenilor;

-intocmirea planului de apérare si planului de mobilizare la locul
de muncs;

-gestionarea documentelor specifice;

-asigurarea evidentei persoanelor mobilizare
-indeplinirea atributiilor de secretar in CLSU




al Comunei Miinesti

12. | Alte atributii Membru:

» Comisia de etica si disciplind

« Diverse comisii de receptie

« Comisia de inventariere

» Toate comisiile de recrutare si ridicare in grad/clasd

SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A
PERSOANELOR MANESTI

Serviciul Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor Mianesti functioneazi ca serviciu
public fir personalitate juridica in subordinea Consiliului Local al Comunei Minesti, aparatul de lucru
propriu este format din structuri functionale stabilite prin organigrama si statul de functii ale Primériei
Comunei Minesti si cuprinde Evidenfa Persoanelor si Stare civild.

S.P.C.L.E.P. Manesti si-a desfisurat si isi desfigoard activitatea in interesul persoanei si al
comunitaii, in sprijinul institutiilor statului exclusiv pe baza si in executarea legislatiei in vigoare.

in baza Hotararii nr. 113/28.08.2019 a Consiliului Judetean Prahova si a avizului de functionare
ar. 3519613/20.08.2019 al DEPABD, la data de 07.10.2019, S.P.C.L.E.P. Minesti a devenit functional
si i se arondeaza locuitorii comunelor Méanesti si Cocorigtii Colt.

Activitatea S.P.C.L.E.P Minesti este coordonati de ciitre doamna Secretar general BUDACA
VIOLETA-ELENA in baza dispozitiei nr. 5/10.01.2019 a domnului primar Nitoi Constantin, iar pentru
indeplinirea prerogativelor cu care este investitd, coopereaza cu alte S.P.C.L.E.P., unititi administrativ
teritoriale si unititi din cadrul M.A.I. colaborénd pe probleme de interes comun potrivit legii si
instructiunilor in vigoare.

Activitatea s-a realizat in baza planurilor de activitati inregistrate in fiecare trimestru al anului
2023 al serviciului, unde au fost previzute sarcini cu termen si responsabilitati concrete, vizand in
principal exercitarea competentelor ce sunt conferite prin lege pentru punerea in aplicare a prevederilor
actelor normative care reglementeazi activitatea de evidentd a persoanelor in sistem de ghigeu unic.

1. ACTIVITAV,TIPE LINIE DE MANAGEMENT

Pe linie de management s-a asigurat reprezentarea serviciului in relatia cu Consiliul Local,
precum si cu celelalte autoritifi locale. Au fost intensificate legiturile cu autorititile din toate
localitatile arondate pentru punerea in legalitate a cetafenilor in conditiile respectirii intocmai a
legislatiei pe linie de evidenta a persoanelor.

Au fost inregistrare in fiecare trimestru planurile de activitati propuse spre realizare.

Totodati s-au Inregistrat in fiecare trimestru analiza de evaluare a activitatii desfasurate de cétre
Serviciul Public Comunitar Local de Evident3 a Persoanelor Manesti.

Zilnic s-a realizat activitatea de planificare a lucritorilor la ghiseul de lucru cu publicul si luarea
la cunostinti s-a realizat prin semnarea registrului specific.

Pe misura inregistririi la ghiseu s-a efectuat verificarea si avizarea cererilor pentru eliberarea
actelor de identitate si a celor pentru inscrierea mentiunii pentru stabilirea resedintei.

Toate actele normative sau radiogramele, dispozitii sau instructiuni aparute pe parcursul anului
2023 si comunicate prin intermediul FTP de citre D.J.E.P. Prahova au fost prelucrate/citite tuturor
lucritorilor din cadrul serviciului, care au confirmat luarea la cunostintd prin semnarea in registrul
special intocmit pentru inregistrarea radiogramelor.

Au fost intocmite si transmise in conformitate cu metodologia de lucru DEPABD nr.
3462829/2012 urmitoarele situatii:

- statistica activititii de evidents a persoanelor desfasuratd in anul 2023 efectuata lunar in

sistem informatic accesind portalul DEPABD;

- situatia privind inventarierea rebuturilor (DJEP Prahova);

- situatia privind numarul furnizirilor de date cu caracter personal cét si numérul si tipul

solicitantilor (BJABDEP Prahova) .

2. EVIDENTA PERSOANELOR




In decursul anului 2023 au fost primite §i Inregistrate un nr. de 923 cereri din care: pentru
eliberarea unei noi carti de identitate un nr. de 835 cereri, unnr. de 57 cereri pentru inscrierea mentiunii
de stabilire a resedintei, un nr. de 10 pentru eliberarea unei carti de identitate provizorii.

In cursul anului 2023 au fost inregistrate si solutionate 14 cereri pentru eliberarea actului de
identitate prin procura speciali.

S-a transmis anexele catre DEPABD privind introducerea unor semnaliri in SINS - doui
cazuri.
in decursul anului 2023 au fost inregistrate 10 solicitiri de furniziri de date cu caracter

personal.
Tot in anul 2023 s-a inregistrat 7 cereri de schimbare de domiciliu din striinatate in Roménia.

Am fécut verificari si trimis invitatii cétre cetifenii care nu au solicitat eliberarea actului de
identitate in termenul previzut de lege.

in functie de situatia solicitantului actului de identitate s-au solicitat extrase de pe actele de
casatorie sau nagtere de la serviciile de stare civils competente pentru solutionarea diverselor situatii

neclare,
S-au intocmit procesele-verbale de distrugere semestriale a colturilor §i a colturilor actelor de

identitate care au apartinut persoanelor decedate.

In decursul anului au fost primite si transmise citre diferite SPCLEP —uri carti de identitate
provizorii recuperate cu ocazia emiterii unei noj carti de identitate, in vederea conexirii acestora la
carnetul de unde au fost desprinse.

S-a raportat semestrial organizarea si desfdsurarea activititii de primire, evidentd, examinare si
solutionare a petitiilor, precum si de primire a cetitenilor in audient la nivelul SPCLEP Manesti, in
anul 2023.

A fost comunicat zilnic catre BIABDEP si DJEP cartile de identitate si a cirtile de identitate
provizorii pe mésuri ce acestea au fost inmanate solicitantilor.

A fost comunicat siptiménal citre DJEP situatia cu persoanele §i adresele la care a fost

solicitathé stabilirea resedintei.
In perioada supusi analizei au fost efectuate 75 deplasiri la BIABDEP Prahova in vederea

aducerii actelor de identitate produse.

Zilnic a fost verificat FTP-ul, au fost preluate documentele transmise si a fost folosit in scopul
comunicérii cu institutii precum BJABDEP, DJEP sau servicii de evidenti a persoanelor din judet.

Baza de date a fost actualizati prin culegerea a 11 persoane, pe baza comunicérilor de nastere
primite de la serviciile de stare civild care au intocmit actul.

A fost actualizati baza de date cu informatii privind modificarea statutului civil ca urmare a

incheierii casatoriei pe baza a 35 comuniciri.

Au fost trecute in evidenta pasivi un nr. de 51 persoane in urma primirii comunicirilor de
deces, totodati operand si in Registrul Electoral.

Au fost primite un numir de 9 comuniciri avind anexat extras din registrul de cisitorie sau
certificatul de divort, pentru persoanele care au divortat si au domiciliul pe raza de competents si au

fost actualizate in consecinta.
Cererile privind eliberarea unor noi acte de identitate au fost actualizate in RNEP in baza
documentelor anexate cererii, fiind de asemenea efectuate corectii atunci cand era cazul.

3. STARE CIVILA

Au fost intocmite situatiile pe linie de stare civils atat lunar cat si trimestrial si trimise prin e-
mail sau fax cétre DJEP Prahova — Serviciul de stare civila.

A fost asigurati pastrarea in conditii de siguranti atit a registrelor de stare civila, a certificatelor
de stare civild, cét si a extraselor multilingve prin depozitarea lor in figet metalic.
Au fost inregistrate 55 dosare insotite de documentatia aferents tipului de solicitare/declarare
ost intocmite 55 acte de stare civild ca urmare a modificarilor intervenite in statutul civil al

si au fi
persoanelor astfel: 2 acte de nastere, 20 acte de casdtorie, 33 acte de deces fiindu-le eliberate

certificatele corespunzitoare.
In perioada analizati au fost primite 134 cereri pentru eliberarea unor duplicate de certificate

de pe actele de stare civili si s-au folosit un nr de 134 de certificate (N-30, C-46 si D-58).



Pe misurd ce au fost intocmite actele de stare civild s-a procedat la inscrierea mentiunilor pe
marginea celorlalte acte de stare civild apartindnd persoanelor in cauzi, cat si la Intocmirea si
transmiterea comunicarilor structurilor care au in pastrare actele de stare civila atét la exemplarul I cét
si exemplarul IL

Decadal au fost intocmite i transmise comunicari privind modificérile intervenite in statutul
civil ca urmare a incheierii casitoriei, a decesului si a desfacerii cisatoriei prin divort.

A fost inaintat de indata citre CNARNN extrase pt. uz oficial ca urmare a intocmirii actelor de
casdtorie.

Dupa inregistrarea actelor de stare civila s-a procedat la intocmirea buletinelor statistice si
transmiterea acestora lunar citre Directia Judeteand De Statistica.

Am procedat la actualizarea livretelor de familie prin inscrierea datelor de identificare a copiilor
nascuti vii.

S-a acordat o mare atentie modului de inregistrare a documentelor primite la nivelul serviciului
in registrele special concepute pentru diferitele tipuri de activititi §i a modului de a solutiona, inclusiv
completarea rubricilor din registru in mod corespunzitor, respectiv a modului de clasare/arhivare a
documentelor.

S-a solutionat cu promptitudine fiecare cerere ce a fost Inregistrata in registrele serviciului si
s-a procedat la transmiterea adresei de rispuns catre fiecare solicitant.

in anul 2023 la nivelul serviciului s-au efectuat doud controale: unul in data de 10.04.2023 din
parte Serviciului de Stare Civili si in data de 06.07.2023 din parte DJEP Prahova pe linie de Evidentd
a Persoanelor, in urma lor rezultatul fiind excelent, fiind evidentiat gradul de competentd al
functionarilor din cadrul serviciului.

COMPARTIMENTUL FINANCIAR-CONTABIL $I RESURSE UMANE

CONTABILITATE-CHELTUIELI

in conformitate cu Legea nr. 82/1991 a contabilitatii, republicatd, activitatile preponderente
executate in cadrul compartimentului Financiar-Contabil — cheltuieli in perioada de referintd a avut
in vedere in principal imbunéatatirea activititii de gestionare a fondurilor publice la nivel local.

Compartimentul Financiar-Contabil — cheltuieli functioneazi cu un numar de 4 posturi din
care 2 post ocupate , acesta asigurd fnregistrarea cronologicd si sistematicd a tuturor documentelor
justificative, informarea ordonatorului de credite cu privire la executia bugetului de venituri si
cheltuieli, a patrimoniului aflat in administrare, si intocmeste contul trimestrial si anual de executie a
bugetului.

fnregistrarea operatiunilor patrimoniale in contabilitate se face cronologic, prin respectarea
succesiunii documentelor justificative, dupa data de intocmire sau de intrare in unitate §i sistematic,
in conturi sintetice si analitice. Operatiunile contabile sunt evidentiate in contabilitate in perioada
corespunzitoare i sunt inregistrate in conturi in conformitate cu planul de conturi pentru institutiile
publice.

Sunt conduse registrele de contabilitate: Registrul-jurnal, Registrul-inventar si Cartea Mare.

Lunar se intocmeste balanta de verificare iar sumele inscrise in aceasta sunt determinate
aritmetic, corect totalizate §i centralizate.

Conducerea evidentei tehnico-operative si contabile se realizeaza prin intocmirea notelor
contabile, inregistrarea in figele sintetice a operatiunilor din notele contiabile, evidentierea salariilor
pe fise in baza statelor de plata si intocmirea documentatiei contabile primare pentru operatiunile
efectuate in sistem informatizat cu ajutorul soft-ului specific.

Sistemul de contabilitate proprie este un sistem informatizat, furnizat de SC ADICOM SOFT
SRL Sibiu in baza contractului de asistentd tehnica de specialitate .

Acesta este un soft integrat care cuprinde urmétoarele meniuri si indeplineste urméatoarele functii:

O evidenta mijloacelor fixe cu selectarea grupei si subgrupei;

0] evidenta angajamentelor bugetare si ordonantirilor de plata;



0 evidenta documentelor primare §i a stocurilor (materiale, obiecte de inventar, mijloace
fixe); O evidenta operatiunilor de plati si incasare derulate prin caseria unititii sau prin trezorerie;

U urmérire furnizori si clienti;

U evidenfa miscarii fondurilor financiare si materiale in contabilitate;

U Registrul jurnal;

U Registrul numerelor de inventar,

Activitatea contabilitiii cheltuieli se imparte in activitifi lunare si activitati trimestriale.

Activitatea lunari a contabilitatii se evidentiazi dupa cum urmeaza;

. intocmirea cererii de TVA pe cote aferente fiecirei luni in parte , pentru virarea cotelor
defalcate in Trezorerie de citre Directia Generali A finantelor Publice Prahova cu termen de
depunere pana pe data de 10 a fiecire] luni;

. intocmirea adresei de plati restante si a adresei contului de executie si transmiterea acestora
la Directia Generali A finantelor Publice Prahova cu termen de depunere pana pe data de 5 a
fiecdrei luni;

. intocmirea monitorizirii cheltuielilor de personal transmiterea acesteia in format de hartie si
in format electronic precum si a loturilor aferente acesteia citre Directia Generala A finantelor
Publice Prahova pana pe data de 10 a fiecdrei luni

. Intocmirea Datoriei publice transmiterea acesteia in format de hartie si in format electronic
precum si a loturilor aferente acesteia citre Directia Generali A finantelor Publice Prahova péna pe
data de 10 a fiecarei luni

. intocmirea statelor de plata pana pe data de 12 a fiecarei luni care implica realizarea
urmatoarelor documente

® pontajul salariatilor;
eintroducerea pontajului in programul de salarii si generarea situatiilor recapitulative
pe fiecare capitol in parte ;
eintroducerea situatiilor recapitulative in programul de contabilitate si generarea
ordinelor de plata precum si listarea acestora cu documentele justificative
specifice lor;
®intocmirea presasajului , listarea anexelor si exportarea bazei de date pentru
asistentii personali si a persoanelor cu indemnizatii;
eintocmirea cecurilor de ridicare de numerar aferente salariilor;
®programarea tuturor platilor aferente salariilor in sistemul de raportare F orexbug;
. In ceea ce priveste salariatii contactuali datele acestora referiror la contractul de munca din
cadrul Primdriei se prelucreaz in programul Revisal, baza de date exportatd fiind incarcati
pe stitul Inspectoratului Teritorial de muncd Prahova.intocmirea datorie; publice si
esteia §i a loturilor aferente citre Directia Generali a F inantelor Publice Prahova

péna pe data de 10 a fiecarei luni;

. in ceea ce priveste sistemul forexbug pana pe data de 20 a fiecdrei luni trebuiesc intocmite st

incércate electronic urmitoarele documente:
- Formularul plati restante;
- formularul nontrezor ;
- formularul balanta de verificare ;
. péana pe data de 25 a fiecdrei luni trebuiesc intocmite §i transmise electronic urmatoarele
declaratii:
- declaratia D112 — aferents contributiilor i impozitelor retinute salariatilor;

- declaratia P2000- referitoare la incarcarea tuturor datelor tuturor cetatenilor de pe raza
comunei In sistemul Partimven pentru verificarea incrucisati a datelor pe siteul Ministerului
Finantelor Publice;

. la sfargitul fiecarei luni are loc inchiderea lunara si anume:
- se inregistreazi amortizarea lunars ;
- se face nota contabili g procesul verbal de predare primire a tuturor obiectelor de inventar

si a mijloacelor fixe intrate in gestiune;
- se calculeazi consumul de motorini si se face nota contabils;



_ se introduce executia bugetard din trezorerie si se verifica cu platile efectuate in program ;
Pe lang3 activitatea lunara a contabilitatii cheltuieli la trimestru se mai intocmesc
urmatoarele documente:

1. bilanul fiecarui trimestru in parte:
2. intocmirea si incaracarea electronicd a urmitoarelor formulare in sistemul forexbug:

* anexa 40-F1125- situaia activelor si datoriilor financiare;
*anexa 19 -F1114 Situatia platilor efectuate si a sumelor declarate pentru cota parte aferentd
cheltuielilor finantate din FEN postaderare
*anexa 27-F1122 Situatia platilor efectuate din fonduri externe nerambursabile (FEN)
postaderare (titlul 56 si titlul 58)
*anexa 28-F1123 Situatia platilor efectuate 1a Titlul 65 "Cheltuieli aferente programelor cu
finantare rambursabild";

#n cursul anului 2023 au avut loc un numar de 10 rectificari bugetare.
Rectificarea de buget implicd intocmirea urmitoarelor documente:

1. modificarea sumelor in programul de buget pe fiecare capitol si alineat in parte, dupa care
generarea loturilor pentru verificarea lor la Adimistrarea Finantelor Publice Prahova;
2. listarea bugetului in 2 exemplare care vor fii tnaintate dupa cum urmeaza: unul la

Administatia Financiara, unul la Trezoreria Boldesti Sciieni si unul rdmane in cadrul Primariei;
intocmirea listei de investitii aferente sectiunii de dezvoltare;

intocmirea proiectelor de angajamente a listei de investitii;

intocmirea situatiilor angajamentelor legale aferente proiectelor de angajamente;
intocmirea notei justificative;

tntocmire cereri deschiderea de credite ;

intocmire dispozitii de repartizare credite;

) intocmirea centralizatorului dispozitiilor de repartizare credite ;

10.  intocmire dispozitii de retrageri de credite daci este cazul ;

11.  intocmirea centralizatorului dispozitiilor de retrageri de credite dacd este cazul ;
12.  importarea bugetului pe sistemul Foregbug pentru validarea acestuia;

La data de 31.12.2023 au fost intocmite un numar de 1700 de ordine de plata care sunt
insotite de propunere bugetara, angajament bugetar si ordonantare de plata acestea fiind programate
in sistemul de raportare Forexbug pe fiecare furnizor in parte.

in exercitarea atributiilor ce i revin, a colaborat cu urmatoarele institutii:

- Trezoreria Boldesti Scaieni;
- Administratia Finantelor Publice Ploiesti ;
- Directia Generald Regionala a Finantelor Publice Ploiesti;
- Consilul Judetean Prahova;
- Casa judetean de sanatate Prahova;
- ITM Prahova;

_  Banci comerciale — CEK BANK , BANCA TRANSILVANIA , BCR;

O o NS AW

TAXE SI IMPOZITE LOCALE

In anul 2023, activitatea de gestiune si incasare a impozitelor si taxelor locale s-a desfasurat
in cadrul Compartimentul financiar contabil- biroul impozite si taxe , conform Legii 227 /2015
privind Codul fiscal cu modificarile si completarile ulterioare Legii 207 /2015 privind Codul de
procedura fiscala cu modificarile si completarile ulterioare, Decretului 209 /1976 pentru aprobarea
Regulamentului operatiunilor de casa si H.C.L. nr. 43 /28.04.2022 privind stabilirea impozitelor si
taxelor locale aferente anului 2023.

Activitatea s-a concretizat in constatarea , stabilirea , impunerea ,incasarea / urmarirea si
executarea silita a debitelor provenite din impozite si taxe locale, de la persoanele fizice si juridice
reglementate de Legea 227/2015 privind Codul fiscal si centralizarea veniturilor in evidenta
conabila.

In cursul anului 2023, evidenta fiscala nominnala si centralizata a fost condusi cu ajutorul
Programului DATIS- Impozite si taxe -persoane fizice, Programului Impozite si taxe -persoane



juridice si Programul  chirii/ concesiuni — persoane  fizice si  juridice,in vederea
stabilirii,impunerii,incasarii si urmaririi debitelor .privind impozitele si taxele locale, iar evidenta
contabild nominald si centralizati pentru partea de venituri a fost condusi, cu ajutorul
Programului ADICOMSOFT de contabilitate ,nominal pe debitori si centralizata pe conturile de
venituri.

Incepand cu 01.01.2023 pani la datade 31.12.2023 au fost emise si solutionate un numar de
documente , dintre care :

- Certificate fiscale pentru persoane fizice si juridice - un numar de 680
- Cereri -recalculare impozit pe cladire siteren , modificari ale bazei de date (in urma planurilor

cadastrale /intabulirii )in numir de 780.
- Diverse comunicirii ciitre instuitutiile publice:Politie,Judecitorie,executori bancari, executori

judecatoresti, A.N.F. )in numar de 350.
- Solicitari de informatii de la diferite institutii publice in vederea clarificarii si stablilirii reale a

situatiei fiscale in numar de 214.

- Adrese ciitre agentii economici emise in vederea clarificirii situatiei patrimoniale a acestora , in
cazul constatirii unor neconcordante si in cazul in care
s-a constatat lipsa documentelor justificative(acte de dobandire , balante de verificare , certificate
de inregistrare )in numar de 44.

- S-a introdus in baza fiscald si contabild, centralizat si nominal debitarea initiala / modificarile
curente de debite ,pe surse si conturi, toata baza de impozitare
in vederea incasarii / urmaririi acestora cat si a raportirii in balantele de verificare .
S-a introdus in baza Directiei Regim Permise de Conducere si Inmatricularea Vehiculelor
mentiunile privind instriinarea vehiculelor radiate aferente persoanelor fizice si juridice cu
domiciliul /sediul fiscal aflat pe raza comunei Manesti ,judetul Prahova.

- Se intocmeste lunar situatia contului de executie al incasarilor , aferenta
situatiei fiscale din cele 3 programe de impozite( programul de impozite si taxe -
persoane fizice , programul imp si taxe -pers juridice si programul chirii/concesiuni)si balantele de
verificare din contabilitate,pe conturi de venituri.

- In perioada 01.01.2023- 31.12.2023, in cadrul compartimentului am inregistrat 1.980 operari in
baza de date , constand in completari, modificari, inregistrari, incetari de matricole : teren, cladire ,
mijloace de transport si amenzi.

- S-au intocmit un numar de 4.280 de instiintarii/decizii de plata , pentru contribuabilii: persoane
fizice si juridice-o parte le-am transmis prin posta iar restul afisate pe site-ul Primariei.

- S-au primit si verificat 78 dosare- depuse de persoane fizice si juridice care au solicitat scutirea
de la plata impozitului( persoane cu handicap grav, accentuat , cu invaliditate de gradul T ,
reprezentantii minorilor-persoane cu handicap,veterani de razboi ,vaduve de veterani, persoane scutite
conform prevederilor legale ,etc.)

- S-au intocmit 230 borderouri de scadere -bonificatie ,pentru persoane fizice si juridice

- Aufost intocmite un numar de 59 de referate in vederea restituirilor/ compensarilor si reglarilor,
aferente persoanelor fizice si juridice de sume virate eronat sau provenite in urma modificarii situatiei

fiscale
- Au fost emise un numar de 1.200 de titluri executorii in vederea platii impozitelor si taxei de

salubritate
- Au fost intocmite 1 dosar , pentru inscrierea la masa credala , a creantelor fiscale datorate

bugetului local de catre persoanele juridice
- Se intocmeste annual - Raportul de specialitate privind stabilirea impozitelor si taxelor locale
in vederea aprobarii Consiliului Local,pentru impozite si taxele locale , conform legislatiei in
vigoare,cat si Raportul de specialitate privind aprobarea Bugetului local annual si estimarii

- Partea de venituri
- Se intocmeste Situatia contabila -partea de venituri -in vederea raportarii situatiei ,,Darea se

seama “ trimestriala.
- Se intocmesc procese verbale de verificare , inopinant a numerarului din casa lunar si zilnic se

efectucaza verificarea inacasrilor -borderoul desfasurator cu registrul de casa



- Se efectueeaza verificarea incasarilor din casa si banca ,aferente evidentei fiscale cu incasarile
din contabilitate si executia din Trezorerie

- Se intocmesc procesele verbale de verificarea starii de insolvabilitate pentru debitele inscrise in
evienta separata.

- Participam la inventarierea anuala al patrimoniului

- Am primit un numar de 194 de adrese, de la diferite institulii publice ,pe care le inregistrez in
registrul de petitii -Impozite si taxe,dupa care le rezolv in termenul legal si le comunic( cu confirmare
de primire ) petitionarilor.

- Incepand cu 01.01.2023 pana la data de 31.12.2023 s-au emis 6.300 chitante fiscale ,pentru
persoane fizice si juridice ,care si-au achitat impozitele si taxele locale

- Se intocmeste zilnic registrul de casa venituri/cheltuieli

- Aufost eliberate un numar de 850 adeverinte din Programul Patrinven in vederea executarii silite,
pentru Compartimentul impozite si pentru Compartimentul Asistenta sociala

- S-au primit spre incasare si urmarire un numar de 620 de procese verbale de contraventie, pentru
persoane fizice si juridice

-S-au emis un numar de 458 de instiintari de plata pentru procesele verbale de contraventie, aferente
persoanelor fizice si juridice

- S-au intocmit 65 de dosare de executare , in vederea recuperarii debitelor restante, prin infiintare
de popririi a disponibilitatilor pe conturi bancare, pensii si salarii

- S-au intocmit 5 dosare de insolvabilitate .

- Se intocmesc foile de varsamant in vederea depunerii la Trezorerie si lunar se ridica / distribuie
drepturile banesti aferente salariatilor

- Se efectucaza verificarea fiecarui contribuabil care solicita adeverinte de APIA ,daca terenurile sunt
declarate in evidenta fiscala.

_S-au indosariaza documentele lucrate aferente fiecarei zi de lucru (declaratii fiscale pentru cladiri,
pentru terenuri ,pentru auto ,certificate fiscale,corespondenta/raspuns petitii ,etc.)

Activitatea pe parcursul anului a fost directionatd in vederea realizdrii cu operativitate si

eficientd a acestor sarcini specifice concretizdndu-se in special pe incasarea veniturilor fiscale si
nefiscale in anul 2023 dupd cum urmeaza:

Denumire indicator Prevederi Incasari

Buget- MIILEI [Realizate

2023 MII LEI

] 31.12.2023

Impozitul si taxa pe cladiri pers fizice 100 102
ITnpozitul si taxa pe cladiri pers juridice 88 88
Impozitul i taxa pe teren pers fizice 95 84
Impozitul si taxa pe teren pers juridice 41 _ 43 |
Impozitul §i taxa pe teren extravilan 150 138 B
Alte imp si taxe ' 94 83 -
Taxe auto pers fizice o 200 205 Il
Taxe auto pers j_uridice 134 133 -
Taxe judiciare de timbru 66 67 -
Venituri din concesiuni/chirii 150 166 N
Venituri din amenzi 140 121 m
Redevente miniere o 695 '658 o
Taxe speciale 50 59

TOTAL 2003 1947




COMPARTIMENTUL AGRICOL

In anul 2023 am desfisurat activitatea in cadrul Primariei Manesti, Compartimentul Agricol a
desfasurat urmdtoarele activititi:

+  Am inmanat extrase de carte funciari atat pe intravilan cit si pe extravilan, cetitenilor care
au venit si le ridice, conf. OG 35/2018,

»  S-aeliberat un numir de 2500 etrase de carte funciari,

- S-aintocmit documentatiile de rectificare a extraselor eronate si au fost trimise la oficiul de

cadastru,
»  Tinerea la zi si actualizarea datelor din baza de date a utilizatorilor din serviciul public de

salubrizare,

- Aceste extrase au fost operate atit in registrul pe hértie cat si in registrul electronic

- Am colectat date de inregistrare a cetitenilor in registrul agricol date pe propria raspundere
de capul gospodariei, in lipsa acestuia, de un alt membru major al gospodriei, care dispune
de capacitate deplind de exercitiu,

»  Conform datelor inscrise n registrul agricol pe suport de hértie, pe baza declaratiilor am
inregistrat aceste date si in Registru agricol electronic,

*Am eliberat adeverinte care certifica definerea in proprietate a unor suprafete de teren
conform datelor declarate in Registrul Agricol pentru persoane fizice si juridice,

+ Am eliberat adeverinfe cu suprafetele de teren declarate in registrul agricol, necesare
birourilor notariale pentru succesiuni, intabulari,

- Am completat si transmis situatii statistice catre Directia Judeteani de Statistica

+ Am fnregistrat solicitarile pentru atestate de producdtor si carnete de comercializare §i am
eliberat aceste atestate si carnete in conformitate cu Legea 145/2014,

»  Am eliberat adeverinte Apia pentru motorini,

+ Am participat la controlul efectuat de Arhivele Nationale in calitate de responsabil arhivi
§i am incercat si remediez parte din misurile lisate in functie de termenul acestora

+  S-au intocmit documentatii pentru anularea/eliberarea titlurilor de proprietate,

- Convocarea comisiei verificare teren si intocmirea actelor pentru constatarea si evaluarea
pagubelor produse culturilor agricole si silvice de catre mistreti,

- S-au ficut instiinfirile necesare pentru combaterea buruienii ambrozie,

COMPARTIMENTUL URBANISM

Activitatea Compartimentului Urbanism $i Amenajarea Teritoriului din cadrul Primiriei
comunei Manesti se desfiisoara conform organigramei aprobata prin HCL, prin compartimentul de
specialitate al Primarului”Urbanism” respectiv consilier superior Ilie Anisoara.

In vederea emiterii corecte a actelor administrative » precizez o parte din legislatie care sta la
baza acestui serviciu, cea mai mare parte a lor suferid modificari si completari recent:

- Legea nr.50/1991 republicata, modificata si completata- privind autorizarea lucrarilor in constructii;

- Legea 350/2001 cu modificarile si completarile ulterioare-privind amenajarea teritoriului si
urbanismului si de elaborare si actualizare a documentatiilor de urbanism;

- Ordinul nr. 233/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.350/2001-
privind amenajarea teritoriului si urbanismului de elaborare si actualizare a documentatiilor de
urbanism;

- HGR 525/1991-republicata, modificata si completata-privind Regulamentul general de urbanism;

- Legea 10/1995-privind calitatea in constructii, reactualizata, modificata si completata;

- Legea nr.52/2003- privind transparenta decizionala in administratia publica, republicata,
modificata si completatata, Legea nr.544/2001 actualizata in 201 6-privind liberul acces la informatiile
de interes public, precum si alte acte legislative si dispozitii legate de acest sector de activitate cum
este si Dispozitia nr.82/11.04.2017 emisa de dl.Primar Constantin Nitoj prin care sunt desemnata sa



efectuez activitatea de control, constatare si sanctionare a contraventiilor si urmarire a discimplinei in’
constructii pe teritoriul administrativ al UAT Manesti.

Principalele activitati desfasurate de copartimentul Urbanism si Amenajarea Teritoriului in
perioada raportata sunt:

S-au obtinut avize pentru emitere CU de la Consiliul judetean Prahova-Institutia Arhitect Sef,
privind realizarea unor obiective de utilitate publica , precum si pentru  obiective cu alta destinatie
decat locuinte si anexele acestora din intravilan si extravilan, atat pentru persoane fizice cat si pentru
persoane juridice , ex: ,, hala ambalare fructe si legume, birouri, utilitati “, “hala productie - filtrare
panouri electrice, utilitati, “ hala productie —filtrare, sediul administrativ, utilitati “ exploatari agregate
minerale in terasa si albie minora Raul Prahova si Raul Cricovul Dulce .

De cate ori a fost necesar am depus, sustinut si ridicat documentatiile supuse avizului Arf.Sef in
vederea emiterii CU atat pentru Comuna Manesti ,cat si pentru investitori persoane juridice si fizice
domiciliate in comuna Manesti sau cu alt domiciliu.

Eliberarea unui numar de 28 autorizatii de construire si 7 autorizatii de desfiintare pe baza
documentatiilor depuse conform Legii nr. 50/1991 republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare .

Autorizatii de interes local cum ar fi realizare sistem de canalizare si statie de epurare a apelor
uzate in comuna Manesti , reabilitare retea de gaze naturale in satul Manesti, infiintare centru de
colectare prin aport voluntar in cadrul UAT Manesti.

S-au emis un numar de 57 certificate de urbanism, pentru constructii locuinte si anexele acestora,
hala de ambalare fructe si legume, exploatari agregate minerale in terasa si albie, pentru lucrari de
interes public : piste de biciclete in satele Manesti si Baltita, amplasare doua statii de reincarcare
autovehicule electrice in satul Manesti ( in spatele primariei) infiintare centru de colectare prin aport
voluntar in cadrul UAT Manesti, realizare sistem de managament local UAT Manesti, construire
capacitate de productie a eneriei electrice ( panouri fotovoltaice) in satul Manesti , hala productie-
filtrare panouri electrice si utilitati, hala productie -filtrare sediu administrartiv si utilitati. De asemenea
au fost emise certificate de urbanism ce au ca obiectiv informarea, dezmembrare, alipirea ,
apartamentarea imobilelor ( teren / constructii).

Emiterea de acorduri / avize de utilizare drumuri locale in vederea executarii de constructil
rezidentiale, cladiri cu alta destinatie decat de locuit, lucrari de interes public amintite mai sus,
bransamente, exploatari agregate minerare ,etc.

Efectuarea receptiilor la finalizarea lucrarilor de constructii, regularizarea taxei de construire atat
pentru persoane fizice cat si persoane juridice , aducerea la cunostinta prin adrese pentru a se declara
constructiile realizate la compartimentele agricol, impozite si taxe locale, ISC Prahova , precum si
recomandarea de radiere sau inscriere in cartea funciara a constructiilor edificate si pastrarea calitatii
acestora in timpul exploatarii.

Intocmirea certificatelor de atestare a edificarii constructiilor, in vederea notérii acestora in Cartea
Funciard, precum si a altor dovezi si certificate solicitate de persoane fizice si juridice cu privire la
anumite imobile amplasate pe raza UAT Manesti.

Efectuarea unor controale pentru prevenirea si intrarea in legalitate in cazul in care s-au incalcat
prevederile Legii 50/1991, chiar si sanctionarea contraventional, atat la persoanele fizice cat si la
persoanele juridice,

Rezolvarea cererilor si petitiilor in termenul prevazut de lege numai dupa ce s-a constatat in teren
daca sesizarile au fost intemeiate sau nu.

Comunicarea la Consiliul Judetean Prahova, Institutia Prefectului Prahova, ISC si Directia de
Statistica Prahova, a tuturor situatiilor legate de Legea 50/1991, a strategiei de dezvoltare a comunei
sau fisa localitatii.

Intocmirea rapoartelor de specialitate necesare proiectelor de hotirari pentru Consiliul Local al
comunei Manesti cu privire la acest sector de activitate;



O mare problema a fost si sper ca se va rezova in acest an “Reacatualizarea Planului de Urbanism
General si al Regulamentului Local de Urbanism  lucrare aflata la Consiliul Judetean Prahova, ce
urmeaza sa fie aprobata si insusita de arhitectul sef, in prezent mai este de atasat avizul de la Ministerul
Cultuirii ( intocmit) si Autoritatea Aeronautica Civila Romana, dupa care va fi supus spre aprobare
structurii de specialitate din subordinea Arhitectului Sef al CJPrahova.

COMPARTIMENTUL ASISTENTA SOCIALA

in anul 2023 am desfasurat activitatea in cadrul Primiriei Minesti, Compartimentul

Asistentd Sociald, activitatea depusi in proiectele pe care le-am avut si le avem in desfiisurare si alte
sarcini de serviciu , activitatea mea s-a desfagurat astfel:

am ntocmit un numér de 14 proiecte de hotiirare privind aprobarea numarului de asisteni
personali , Planul anual al Compartimentului de Asistentd Sociald , privind salarizarea
angajatilor , privind modificarea organigramei si a statului de functii etc

am participat la o sedinti de consiliu local cind aveam atributiile de secretar al Comune; si
in locul dnei Bindu Roxana Midilina si am intocmit dosarul de sedinti.

am inregistrat si lucrat un numir de 29 dosare de alocatie de stat i 6 dosare de alocatie
dubla.

am Inregistrat si lucrat un numir de 33 dosare de indemnizatie crestere copil si stimulent
de insertie

am Inregistrat si lucrat 10 dosare comune de Indemnizatie crestere copil si alocatie de stat
am tehnoredactat dispozitii ale Primarului privind acordarea unor drepturi de asistenta
sociald §i privind salarizarea angajatilor din cadrul Primariei Comunei Minesti

am inregistrat i intocmit un numir de 50 anchete pentru comisia de evaluare a persoanelor

cu handicap
am fnregistrat si Intocmit diverse anchete sociale pentru inscrierea copiilor in programe de

stimulare a educatiei.

am inregistrat §i intocmit anchete pentru Comisia de Evaluare si Orientare Scolare
inregistrat si intocmit rapoarte de evaluare si reevaluare la copii cu dizabilititi

am Tnregistrat si intocmit planurile de servicii la copii cu dizabilititii

am inregistrat §i Intocmit contractele cu familia pentru copii cu dizabilitatii

inregistrat §i intocmit rapoartele de monitorizare semestriale pentru copii cu dizabilitati.
am Inregistrat si fntocmit un numir de 5 anchete sociale pentru Judecétorie si 2 anchete
catre birouri notariale individuale

am Inregistrat si rdspuns la adrese directionate citre compartiment de la diverse Institutii
ale statului, tot timpul anului, exemplu, DGASPC, AJPIS , IN STITUTIA PREFECTULUI
PRAHOVA, etc.

am monitorizat activitatea asistentilor personali prin anchete sociale si vizite in teren

am inregistrat §i lucrat toate dosarele de ajutor incilzire

am inregistrat si lucrat toate dosarele de ajutor minim de incluziune care Ia sférsitul anului
erau un numar 40 beneficiari

am finregistrat §i intocmit toate raportirile lunare , trimestriale si semestriale citre
DGASPC Prahova.

am finregistrat cereri §i eliberat adeverinte pentru ajutorul social si negatii privind
persoanele care nu beneficieazi de ajutorul social.

am colaborat cu diferite institutii pentru colectare a datelor privind asistenta sociali

am inregistrat , scanat , semnat si am transmis cererile de rambursare, cererile de plata la
Proiectul pe care il avem in derulare impreuni cu ADR-SUD Muntenia prin POR 2014-
2020 privind Construire scoala P+1 sj anexe, amenajari exterioare, bransamente,
imprejmuire, utilitati, comuna Manesti, judetul Prahova, am rdspuns tuturor adreselor de
solicitare clarificarii , informatii , relatii din partea ADR-SUD Muntenia, MLDP.

am lucrat toate cererile privind Programul autovehiculelor uzate , am tehnoredactat



contractul de finantare, etc

— am lucrat , scanat , primit documente privind anexa 4 i anexa 5 privind proiectul cu
Canalizarea

_ am lucrat toate documentele pentru strategia Nationald Anticoruptie 2021-2025 si le-am
prezentat auditului in anul 2023, unde nu au fost ldsate masuri.

_  Compartimentul Asistenta social a fost audiat in anul 2023, unde nu au fost 1dsate mésuri.

- am lucrat documentele pentru SCIM

COMPARTIMENTUL ACHIZITII PUBLICE

In anul 2023 compartimentul a intocmit referate de specialitate pentru lucrarile desfasurate in
cadrul primarie privind reparatiile curente si alte lucrari. In urma acestora, impreuna cu aparatul de
specialitate s-au incheiat urmatoarele contracte si efectuat diverse lucrari ( caiete de sarcini, comenzi
evaluari terenuri, studii de piata):

Participare comisii
. Raport specialitate HCL
. echipa implementare proiect CAV
. echipa implementare proiect TIC
. comisie selectie oferte pentru proiectul Piste pentru biciclete
. echipa implementare proiect construire scoala noua
. Urmarire contracte si incheieri de acte aditionale
. Achizitii necesare bunei desfasurari a activitatii
. Masini de spalat pardoseli pentru Scoala Gimnaziala “Ghe. Dibos”
. Contract SF Amenajari Trotuare, parcari si rigole betonate in com Manesti
. Contract plasa protectie tribuna, schelet metalic tribuna, panou protectie Sala Sport
- Contract sponsorizare transport elevi
. Contract camera monitorizare Sali de clasa pentru Scoala Gimnaziala “Ghe. Dibos™.
. Contract Autorizare Gospodarire Apa
. Dotare GPN si Cresa in Coada Izvorului

Contract achizitionare si montare Litere Volumetrice pentru Sala Sport si Scoala “Ghe.
Dibos”.

. Contract Servicii Arhivare

. Contract permanenta si interventie Urs Brun incheiat cu AJVPS Prahova
. Contract medicina muncii

. Contract achizitie apa imbuteliata

. Contract interfon video si cartele de acces pentru scoala gimnaziala “Ghe. Dibos™.



+  Documentatie pentru Schimbare destinatie Scoala Baltita

* Audit energetic pentru scoala gimnaziala “Ghe. Dibos”

COMPARTIMENTUL POLITIE LOCALA

In perioada de referinta, Politia Locala, in baza Legii 155/2010 a Politiei locale, si a
HG332/2010 privind Regulamentul—cadru de organizare si functionare a politiei locale, si~a desfasurat
activitatea cu un efectiv de 2 functionari publici, respective politisti locali.

Politia Locala a comunei Manesti lucreaza permanent la indeplinirea obiectivelor de asigurare
a ordinii si linistii publice, fiind prezenta in mijlocul cetatenilor comunitatij noastre si descurajand
astfel producerea faptelor antisociale cu un program de 8 ore de luni pana vineri, si de permanenta pe
weekend.
Prin deschiderea fata de cetateni, politistii locali au preluat sesizari venite de la acestia si in
functie de obiectul sesizarii, politistii locali le rezolva pe loc, se adreseaza Politiei Nationale, sau le
aduc la cunostinta conducerii primariei comunei Manesti, spre solutionare .

Compartimentul de politie locala participa frecvent impreuna cu functionarii publici din diverse
compartimente la sesizari, anchete sociale solicitate de catre cetaten .

ORDINEA SI LINISTEA PUBLICA
Politia Locala a lucrat permanent la indeplinirea obiectivului de asigurare a ordinii si linistii

publice,fiind prezenta in mijlocul cetatenilor comunitatii noastre, descurajand astfel producerea
faptelor antisociale . Prin deschiderea fata de cetateni, politistii locali au preluat inca din teren sesizari
venite de la acestia, in functie de complexitatea sesizarilor, agentii trec la rezolvarea lor sau cer sprijin
si indrumare de la conducerea institutie].

Politistii locali au participat la asigurarea mentinerii ordinij publice cu ocazia desfasurarilor
manifestarilor cultural-artistice, sportive si religioase din comuna. Totodata au participat la masuri de
ordine fiind primii care au ajuns la fata locului in cazul mai multor incedii de vegetatie produse pe
terenurile agricole aferente comunei |

Politistii locali au accentuat, in timpul noptii, patrularea pe tot teritoriul comunei cu accent pe
zonele de risc de infractionalitate, precum si pe timp de zi in special in zonele institutiilor de
invatamant,

Compartimentul de politie locala participa frecvent la actiuni comune cu organele ale politiei
din subordinea Ministerului Afacerilor Interne. De asemenea, indeplinesc, prin cumul activitatile
specifice de prevenire si stingere a incediilor si alte activitati stabilite de Inspectoratul pentru Situatii

de Urgenta.
Politia Locala a mentinut ordinea si linistea publica in cadrul Scolii ¢ ’Gheorghe Dibos” Manesti

pe parcursul sosirii elevilor si plecari acestora.

COMPARTIMENTUL CASA DE CULTURA

In cadrul compartimentului de cultura in perioada 1 ianuarie - 31 decembrie 2023 s-ay

desfasurat urmatoarele activitati:
- Aniversarea a 50 ani de casatorie
- Aniversarea varstnicilor comunei
- Let s do it Romania - ziua curateniej
- Sarbatorile de iarna - Pomul de Craciun
salile multifunctionale si Caminul Cultural au fost inchiriate, centralizarea acestora fiind in



competenta compartimentului Casa de culturd

COMPARTIMENTUL ADMINISTRATIV-GOSPODARESC

Compartimentul este constituit din personal contractual care se afla sub directa subordonare
viceprimarului comunei (5 muncitori, guard, sofer microbuz transport scolari §i un mecanic masini
utilaje).

Executarea anumitor interventii ,lucréri de intretinere, pentru care are abilitatile si cunostintele
necesare, la solicitarea Primarului ,Viceprimarului , Secretarului, Consiliului local.

Au asigurat intretinerea spatiilor Primariei, au maturat , stropit , spalat si intretinut curatenia pe
caile publice (drumuri , strézi, ulite, etc) si mentinerea in stare de functionare a acestora pe timp de
polei si inghet.Plantat tuia si flori pe domeniul public.

S-au facut lucrarii in regie proprie de constructie locuinta caz social in urma incendiului din
satul Coada-Izvorului.Sapat fosa septica pentru gradinita Coada-Izvorului,zugravit,pus parchet,mutat
mobilier de la gradinita Manesti la gradinita Coada-Izvorului,igienizat.

Au amenajat si intretinut zonele si spatiile verzii, parcurile publice, a terenurilor de sport, a
locurilor de agrement si a terenerilor de joaca pentru copii.

Au amenajat , organizat si exploatarea parcrilor si a locurilor publice de afigaj §i reclame , a
panourilor publicitare , a moblierului urban si ambiental.

Alte lucrarai efectuate in regie proprie de placat cu gresie o sala din Casa de Cultura Ienachita
Vacarescu. Vopsit acoperisul primariei,foisoarele,reconditionat scena.

Au facut lucrari de plombare a gropilor de pe raza comunei.

Au prestart servicii cu utilajele din dotare ( vidanja,tocator iarba,tocator de crengi,perie)

Recuperat tamplarie,material lemnos si materiale de constructie din corpul de scoala ce a fost
demolat .

Construit doua incaperi la bazele sportive Zlhanaua si Coada-Izvorului pentru sistemele de
irigat.Refacut peretele ce facea legatura intre corpul de scoala demolat si cel ramas in picioare.

Montata decoratiuni cu ocazia sarbatorilor de iarna.

Reconditionare trotuar din satul Zalhanaua pana la trecerea de pietoni de la iesirea din sat.

Alte luciri de interes local precum si interventia la incendii si inundatii.
Pregatit terenul pentru montrea stalpilor necesari instalatiei de nocturna la baza sportiva Coada-
Izvorului.Montata plasa de protectie la baza sportiva Baltita.
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